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Forma investigadores y profesionales en ingenieria,

programas de grado, posgrado y proyectos de investigacion.

En el 2024, la Escuela Politécnica Nacional es una de las mejores universidades de
Latinoamérica con proyeccién internacional, reconocida como un actor activo y
estratégico en el progreso del Ecuador.

Formar profesionales emprendedores en carreras y programas académicos de calidad,
capaces de aportar al desarrollo del pais, asi como promover y adaptarse al cambio y al
desarrollo tecnolégico global.

Posiciona a la comunidad cientifica internacional a sus grupos de investigacion y provee
soluciones tecnoldgicas oportunas e innovadoras a los problemas de la sociedad.

La comunidad politécnica se destaca por su cultura de excelencia y dinamismo al
servicio del pais dentro de un ambiente de trabajo seguro, creativo y productivo, con
infraestructura de primer orden.

ciencias,
MISION | administrativas y tecnologia, capaces de contribuir al bienestar de la sociedad a
través de la difusion del conocimiento cientifico que generamos en nuestros

La Escuela Politécnica Nacional es una Universidad publica, laica y democratica que
garantiza la libertad de pensamiento de todos sus integrantes, quienes estan
comprometidos con aportar de manera significativa al progreso del Ecuador.

Cuenta con una planta docente calificada, estudiantes capaces y personal de apoyo
necesario para responder a las demandas de la sociedad ecuatoriana.

VISION

ciencias
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DATOS GENERALES

El seguro estudiantil es una pdliza de accidentes personales contratada por la Escuela Politécnica Nacional y debe
cumplir con lo siguiente: cubrir a todos los estudiantes matriculados en la institucidn, las 24 horas del dia, los
365 dias del afio, dentro y fuera del Campus Politécnico, a nivel mundial.

La persona administradora del contrato representa a la Escuela Politécnica Nacional como “Asegurado” ante la
Empresa Aseguradora.

Una parte importante de la administracion de esta péliza es la gestién de entradas y salidas de los estudiantes,
en la cobertura de la misma. Esta actividad se la realiza con base en reportes que determinan el cambio de estado
de estudiantes actuales, asi como de ciudadanos que pasan a ser estudiantes de la Escuela Politécnica Nacional,
luego de la legalizacién de sus matriculas. La informacién constante en los reportes debe ser definida por la
empresa aseguradora y el insumo para la elaboracion parte de la persona administradora del contrato es
realizado por la Direccion de Gestion de Informacién y Procesos (DGIP) en el sistema académico SAEw.

La Administracidn de la pdliza notifica a la aseguradora sobre los entradas de nuevos estudiantes matriculados a
la cobertura, asi como las salidas de estudiantes que han perdido tal condicién, por que se les autorizd la
supresién de su matricula, por no registrar matricula en un periodo académico o por haberse titulado.
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OBJETIVO

Definir los lineamientos para las entradas y salidas de estudiantes en la cobertura de la pdliza del Seguro
Estudiantil, en funcién de la normativa legal vigente.

ALCANCE

Este documento es aplicable para la gestidon de la informacidn que sirve como insumo en la generacién de
reportes que definirdn la entrada y salida de estudiantes a la cobertura de la pdliza de Seguro Estudiantil, y que
seran reportados por parte de la administracion de la pdliza a la Aseguradora.

El presente documento esta sujeto a todos los términos, condiciones y exclusiones mencionadas en la pdliza de
seguro que sea contratada por la EPN.

FUNDAMENTO LEGAL

La gestion del Seguro Estudiantil se basa en la siguiente la normativa legal vigente:

A) REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO

El Reglamento de Régimen Académico emitido por el Pleno del Consejo de Educacidn Superior, mediante
Resolucién RPC-SO-08-N0.111-2019 de fecha 27 de febrero de 2019, y reformado por ultima ocasiéon mediante
Resolucién RPC-SO-16-N0.331-202, de 15 de julio de 2020, establece:.

Art. 87: “Matricula. - La matricula es el acto de cardcter académico administrativo, mediante el cual una
persona adquiere la condicion de estudiante, a través del registro de las asignaturas, cursos o sus
equivalentes, en un periodo académico determinado y conforme a los procedimientos internos de una IES. La
condicién de estudiante se mantendrd hasta el inicio del nuevo periodo académico ordinario o hasta su
titulacion”.
Art. 88: “Tipos de matricula. - Se establecen los siguientes tipos de matricula:
a) Matricula ordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo establecido por la IES para el proceso de
matriculacion, que en ningun caso podrd ser posterior al inicio de las actividades académicas;
b) Matricula extraordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo mdximo de 15 dias posteriores a la
culminacion del periodo de matricula ordinaria; y,
¢) Matricula especial. - Es aquella que, en casos individuales excepcionales, otorga la institucion
mediante los mecanismos definidos internamente en sus reglamentos, para quien, por
circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente documentadas, no se haya
matriculado de manera ordinaria o extraordinaria. Esta matricula se podrd realizar hasta dentro de
los quince (15) dias plazo, posteriores a la culminacion del periodo de matricula extraordinaria y se
concederd unicamente para cursar periodos académicos ordinarios”.

Art. 94: “Seguro obligatorio para el estudiante. - La IES estd en la obligacion de asegurar a sus estudiantes,
con una pdliza bdsica que cubra accidentes que se produzcan durante las actividades de aprendizaje y otras
relacionadas, dentro y fuera de las instalaciones de las IES”.

B) REGLAMENTO PARA LAS CARRERAS Y PROGRAMAS EN MODALIDAD DUAL

El Reglamento para las Carreras y Programas en Modalidad Dual (RCPMD) fue aprobado mediante Resolucién
RPC-SO- 19-N0.282-2018 por el Consejo de Educacién Superior (CES) el 1 de junio de 2018.
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Art. 15: “Garantias del estudiante en modalidad de formacion dual. - Ademds de los derechos de los
estudiantes contemplados en la Ley Orgdnica de Educacion Superior (LOESJ, la IES y la entidad receptora
formadora, deberdn garantizar: (...)

e) Estar asegurado, por parte de la IES, con una pdliza que cubra las actividades desarrolladas durante su
formacion tanto en el entorno institucional educativo como en el entorno laboral real. Este seguro
cubrird, al menos, los accidentes que se produzcan durante las actividades de aprendizaje y otras
relacionadas”.

C) REGLAMENTO PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA GRATUIDAD DE LA EDUCACION
SUPERIOR

El Pleno del Consejo de Educacidén Superior mediante Resolucion RPC-SO-25-N0.258-2014 de fecha 2 de julio de
2014 aprobd el Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad de la Educacién Superior Publica,
reformado por ultima ocasidon mediante Resolucién RPC-SO-34-No0.378-2014, de 03 de septiembre de 2014.

Art. 8: “Rubros cubiertos por la gratuidad. - Los estudiantes que gocen del derecho a la gratuidad, as/ como
aquellos que paguen los valores correspondientes por aranceles y matriculas durante el periodo académico
al que corresponda la misma. gozardn de los derechos o servicios que la escolaridad en cada periodo
académico abarca, entre estos: (...)

3)Seguros de vida y accidentes. Las IES publicas estardn obligadas a la provision de este servicio para los
estudiantes”.

DEFINICIONES

A continuacidn, se establecen los criterios relacionados con entradas, salidas y permanencias.

A) NUMERO DE ESTUDIANTES CONSIDERADOS PARA LA CONTRATACION DE LA POLIZA

Para llevar a cabo el proceso de contratacién de la pdliza, se consideran los siguientes criterios para determinar
el numero de estudiantes que seran asegurados, de conformidad a los eventos definidos en los calendarios
académicos que establezcan el Consejo de Docencia o el Consejo de Investigacion, Innovacién y Vinculacién,
segun corresponda.
1. Siel proceso de contratacion se realiza dentro de las fechas establecidas en los calendarios académicos
para inicio y fin del periodo académico ordinario:

e En los términos de referencia se considera el nUmero de estudiantes que se encuentren
legalmente matriculados a la fecha de la solicitud de cotizaciones para iniciar dicho
proceso.

2. Siel proceso se realiza fuera de las fechas establecidas en los calendarios académicos para el inicio y fin
de un periodo académico ordinario.

e Enlos términos de referencia se considera el nimero de estudiantes que se encontraban
legalmente matriculados a la finalizacién del periodo académico ordinario previo.

B) ESTUDIANTES ASEGURADOS

Una vez contratada la pdliza, se consideran asegurados a todos los estudiantes legalmente matriculados durante
los procesos de matricula ordinaria, extraordinaria o especial de cada periodo académico ordinario o
extraordinario.

Una vez que se ejecuten los procesos de legalizacién de matriculas ordinarias, extraordinarias y especiales, la
administracién de la pdliza debe notificar a la Aseguradora las entradas de nuevos estudiantes, a la cobertura;
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asi como las salidas de estudiantes debido a que los estudiantes no cuenten con matricula, cuentan con
autorizacidn para la supresion total de su matricula, o se han titulado.

C) ENTRADAS

La entrada a la cobertura de la pdliza aplica para todos los estudiantes cuyas matriculas sean legalizadas en un
periodo académico, sea este ordinario o extraordinario, y que no se encontrasen incluidos previamente en la
pdliza. La legalizacién puede ser realizada dentro de cualquiera de los procesos de matriculas considerados en el
Reglamento de Régimen Académico (ordinario, extraordinario o especial).

D) SALIDAS

Las salidas de estudiantes de la cobertura de la poliza se solicitaran a la empresa aseguradora, cuando algun
estudiante pierda su condicidn de “estudiante matriculado”, con base en los siguientes criterios:

a) De conformidad con la fechas de inicio y fin del periodo académico, sefialadas en el calendario
académico establecido por el Consejo de Docencia o el Consejo de Investigacidn, Innovacién y
Vinculacion, segun corresponda, se solicitard la salida de todos los estudiantes que estuvieron
matriculados en el periodo académico previo y no registran matricula ordinaria legalizada en el periodo
académico en curso, luego de que concluya el proceso de legalizacion de cualquiera de los procesos de
matriculas (ordinario, extraordinario o especial).

b) Una vez registrada la supresién total de matricula de un estudiante durante el periodo académico en
curso, se solicitara la salida de los estudiantes a partir del primer dia del mes siguiente al que se registré
la supresién.

¢) Una vez que un estudiante se titula, se solicitara la salida del mismo a partir del primer dia del mes
siguiente al que termind su proceso de graduacién.

E) PERMANENCIA

Se mantendran bajo la cobertura de la péliza aquellos estudiantes que se encontraban matriculados en el periodo
académico previo y cuentan con su matricula ordinaria legalizada en el periodo en curso.

GENERACION DE REPORTES PARA LA GESTION DE ENTRADAS Y SALIDAS

El sistema de administracion estudiantil SAEw tiene implementado un conjunto de reportes con informacién que
permite determinar la lista de estudiantes para solicitar la entrada o salida de la cobertura de la péliza.

Una vez generados por la persona administradora del contrato, estos reportes con informacién completa de los
estudiantes deberan ser remitidos por a la Aseguradora de acuerdo con los plazos establecidos, con base en las
actividades incluidas en los calendarios académicos, aprobados por el Consejo de Docencia o Consejo de
Investigacién, Innovacién y Vinculacién, segun corresponda.

2 FECHA PARA EMISION DE
GESTION REPORTE CRITERIO DE REPORTE VIGENCIA
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