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1 OBJETIVO

Proporcionar al personal Administrativo, una guia sobre la funcionalidad que dispone el Sll para el
registro y actualizacién de la informacién correspondiente a la hoja de vida.

2 ALCANCE

Este manual esta dirigido a personal Administrativo y estd orientado a guiar en el registro de la
informacidn correspondiente a la hoja de vida del docente

3 DEFINICIONES

e DGIP: Direcciéon de Gestidn de la Informacién y Procesos.
e DTH: Direccion de Talento Humano.
e SlI: Sistema Integrado de Informacidn.

4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al Sistema Integrado de Informacion (SII)-

Modulo Talento Humano-Personal Administrativo.
Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN usando la direccidon
https://www.epn.edu.ec.

En la pantalla que se presenta debe presionar en SllI, luego de lo cual se desplegaran los médulos
del Sistema Integrado de Informacién (Sll); posteriormente se debe seleccionar el médulo TALENTO
HUMANO-Administracion del talento Humano (ver Figura 1jError! No se encuentra el origen de la
referencia.).

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 5
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@ Planificacion Investigacion y Proyeccion
Social
Financiero
9 Talento Humano
Administrativo

Administracién de Talento
Humano

Contratacién Docente

Portafolio Docente Repositorio Acreditacion

E Qripntia Hominis Salus

Figura 1 Acceso mddulo de talento humano.

A continuacion, se presentarad la pantalla de inicio de sesidn (ver Figura 2), en donde las credenciales
corresponden a las del correo institucional:

Inicio de Sesién raumtoucs
Ingrese su Usuario y

Contrasefa:

Iniciar Sesion

¢ Olvido su contrasefa? Click Aqui

Figura 2: Pantalla de inicio de sesion.

Direccidn de Gestion de la Informacién y Procesos Pagina | 6




Codigo: EPN-DGIP-MU-010
Versién:002

Elaborado: 16/05/2019
Vigencia: 31/12/2023

MANUAL DE USUARIO
HOJA DE VIDA

(0

Una vez se accede al sistema, se debe seleccionar el perfil “Empleado” (ver Figura 3 ).

Seleccién de Rol
-

Por favor seleccione el rol con el que desea trabajar:

Empleado -

Figura 3 Perfil a seleccionar.

Aparecerd el menu de opciones disefiadas para el proceso de Registro de informacion
correspondiente a la hoja de vida (ver Figura 4).

Datos Personales
Datos Familiares
Estudios
Capacitaciones

{  Publicaciones

mmmm ExperienciaProfesional

Formularic

Datos Vehiculo

Evaluacion de Desempefio

Figura 4 Menu informacion hoja de vida
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4.2 Informacion Personal

4.2.1 Datos personales
En esta seccion tendra disponible su informacidn personal (ver Figura 5), misma que puede ser
modificada de ser el caso:

DATOS PERSONALES DIRECCION DOMICILIARIA- INFORMACION CONTACTO DE EMERGENCIA INFORMACION BANCARIA
Tipo Documento R Pra !

Ct
+ SelecciénCl ‘

Apellidos: Nombres:

Ubrota Miltar. * Nacionalidad !
IRECCION DE GESTION DE LA Aflos Residencia (Ecuador) * Pais '
IFORMACION Y PROCESOS =

* Provincia * Cludad:
SPECIALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA
IFORMACION Y COMUNICACIONES 1

* Fecha de Nacimiento: * Género:

(YYYY-MM-DD)

Tipo de Sangre: ! * Estado Ol -

Pasaporte:

Discapacidad: S o Numero de Camé
CONADIS:

Tipo de Discapacidad: % Discapacidadt

Carné Conadis:

* Identificacion Etnica: Nacionalidad Indigena
Enfermedad Catastrofica:

Visx

Fecha de Caducidad
(YYYY-MM-DD)

Figura 5 Pantalla datos personales

Usted puede cargar un documento .pdf que contenga su cédula de identidad, para ello debe dar clic

7’ F . | . 7’ . .
sobre el botodn: , se abrira el explorador de archivo para que seleccione el
documento a cargar (ver Figura 6):

¥ Abnr x
- v 4 [ > Resultados de la busqueda en Dropbox v cedula .
Organizar v = ™ O
DOCUMENTOS PERSONALES A ’
a Cedula Nueva C:\Usuarios\ADM-DGIP\Dropbox\Tesis\Tesis\d...  Tamadic: 182 KB
GESTION 2021 Fecha de modificacion: 13/8/2019 8:47 Autores: Roberto
MANUALES DE USUARIO
= Cedula Nueva C:\Usuarios\ADM-DGIP\Dropbox\ Tesis Tamadio: 356 KB
SAEW & rena de mosificacis 6/6/20198:12 Autores: Roberto
&% Dropbox 2 Cambios_ SAEW_NuevoRRA GS C:\Usuarios\ADM-DGIP\Dropbox Tamadio: $1,4KB
6: Fecha de modificacion: 9/9/2021 12:31 10111531016 100 198.1818181818181817 1 1...  Autores: Cristina Saavedra
@ OneDrive - Escuela Politécnica
Combpartida con £5408 fo8 us e EPN-DGIP-039-2020-RC C:\Usuarios\ADM-DGIP\Dropbox\Requerimien...  Tamadio: 72,5 KB

Figura 6 Seleccion de archivo.
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Una vez seleccionado el documento, este se cargard automaticamente y se lo podra descargar
dando clic en el botén: -

Recuerde que al actualizar su informacién los campos con (*) son obligatorios, en caso de que alguno
campo se encuentre en blanco se presentard el mensaje de la Figura 7 indicando el campo

correspondiente.

* Provincia:

° ERROR

m

Figura 7 Ejemplo mensaje de error.

Si todos los campos obligatorios se encuentran llenos, y usted desea guardar la informacidn, debe
. s 0 s . . . . .z . .z
dar clic en el botén, H se presentard el siguiente mensaje de confirmacion de la actualizacién

Guardar

(ver Figura 8):

Figura 8 Ejemplo mensaje de éxito

En caso de que el mensaje muestre error en la actualizacion, debe escribir a:
asistencia.tecnica@epn.edu.ec adjuntando la respectiva captura de pantalla.

La fotografia corresponde a la imagen disponible en el carné institucional, el cargo y la adscripcion
corresponden a la accidn de personal vigente registrada por la DTH (ver Figura 9).

GARCIA PAZMINO ROBERTO
XAVIER

DIRECCION DE GESTION DE LA
INFORMACION Y PROCESOS

ESPECIALISTA DE 7:ECNOLOGI;¢\S
DE LA INFORMACION Y

Figura 9 Fotografia y cargo.
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4.2.2 Direccion domiciliaria
Esta seccidn no contiene datos obligatorios, por lo que es opcional su ingreso (ver Figura 10):

DATOS PERSONALES | DIRECCION DOMICILIARIA INFORMACION CONTACTO DE EMERGENCIA  INFORMACION BANCARIA

Parroquia: i !

Calle Principal
Calle Secundaria
Numero:

Referencia

Teléfono Teléfono

Domicilio: Celular

Teléfono Extension:
Trabajo:

Correo . Correo

Institucional Personal:

H

Guardar

Figura 10 Informacion de direccion domiciliaria.

Una vez considera que la informacidn necesaria se encuentra ingresada, debe dar clic en el botdn, H
para que se registren los cambios realizados, seguidamente se desplegara mensaje de la Figura 8.

En caso de que el mensaje muestre error en la actualizacién, debe escribir a:
asistencia.tecnica@epn.edu.ec adjuntando la respectiva captura de pantalla.

4.2.3 Contacto de emergencia:
Esta seccidn no contiene datos obligatorios, por lo que es opcional su ingreso (ver Figura 11).

Apellidos e, Nombres: 5 Cont ‘
Parentesco: Madir Otros
Madre
parentesco:

Teléfono N Teléfono .
Contacto: Celular:

' II|

Guardar

Figura 11 Informacidn contacto de emergencia.
Una vez considera que la informacién necesaria se encuentra ingresada, debe dar clic en el botén,
para que se registren los cambios realizados, seguidamente se desplegard mensaje de la Figura 8.

Guardar

En caso de que el mensaje muestre error en la actualizacion, debe escribir a:
asistencia.tecnica@epn.edu.ec adjuntando la respectiva captura de pantalla.
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4.2.4 Informacion Bancaria

Contiene informacion relacionada a una cuenta bancaria, su ingreso no es obligatorio (ver Figura

e a e  INFORMACION BANCARIA -

12):

Banco / Cooperativa ‘ |

Tipo de Cuenta: Seleccion Tipo de Cuenta

Nro. Cuenta
I IlI
Guardar

Figura 12 Informacion Bancaria.

Una vez considera que la informacion necesaria se encuentra ingresada, debe dar clic en el botén,
para que se registren los cambios realizados, seguidamente se desplegard mensaje de la Figura 8.

En caso de que el mensaje muestre error en la actualizacién, debe escribir a:

asistencia.tecnica@epn.edu.ec adjuntando la respectiva captura de pantalla.

4.2.5 Datos Familiares
Contiene la informacién basica de sus familiares (ver Figura 13):

8 — DATOS FAMILIARES

Nombres Apellidos Cédula o Pasaporte Relacion Discapacidad
DGAR MARCIA GARCIA CHAVEZ 1745785246 Papa N

A CONCEPCION PAZMING HIDALGO 1705184650 Mama N

Tipo de Discapacidad Acclones

Ninguna ’

Ninguna ’

Figura 13 Tabla datos familiares.

Para ingresar un nuevo registro debe dar clic en el icono:

Una vez ejecutada la accién, se abrird un panel con toda la informacion obligatoria y opcional para

ingresar un nuevo registro de familiares (ver Figura 14).
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DATOS DE CONYUGUE E HUJOS Y OTRAS CARGAS

Todos los campos con () son obligatorios

Tipo de Documento; Por favor Seleccione n

N de Cedula:

" N" de Pasaporte

" Apelldos:

" Nombres:

el Por favor Seleccione

Otros parentesco:

Por favor Seleccione

s @ No

% Discapacidad:

Enfermedad Por favor Seleccione n
Catastrofica
I !I @
Figura 14 Panel registro familiar

Recuerde que la informacion con (*) es obligatoria, por lo que en caso de que algunos de los campos
se encuentren en blanco aparecera el siguiente mensaje (ver Figura 15):

Figura 15 Mensaje de error valor
requerido.

I nI
En caso de que toda la informacidn se encuentre completa, debe dar clic sobre el botén
en caso de que no existan inconvenientes se presentard el mensaje de la Figura 16.

Figura 16 Mensaje guardado con éxito
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En caso de que el mensaje muestre error al guardar, debe escribir a: asistencia.tecnica@epn.edu.ec

adjuntando la respectiva captura de pantalla.

En la columna acciones de la tabla de Datos Familiares (ver Figura 13), se disponen de 2 iconos para
actualizar y eliminar registros, para actualizar se debe presionar el icono .~ , se abrirda un
panel que contiene la informacidn del registro a modificar (ver Figura 17 ):

EDITAR DATOS DE CONYUGUE E HLIOS Y OTRAS CARGAS

odos los campos con ("} son obligatorios

Tipo de Documento: | coaun '

N" de Cédula T ar T2 a6

% Discapacidad

Enfermedad <

e Por favor Seleccione n
=
Figura 17 Panel actualizar datos

La funcionalidad es la misma que para insertar un nuevo registro, recuerde que los campos con (*)
son obligatorios y en caso de algun valor en blanco aparecera el mensaje de la Figura 15, si la
informacidn esta completa debe dar clic sobre el botén =] , en en el caso de que no existan
inconvenientes se presentara el mensaje de la Figura 16.

En caso de que el mensaje muestre error al guardar, debe escribir a: asistencia.tecnica@epn.edu.ec

adjuntando la respectiva captura de pantalla.

Para eliminar un registro, debe dar clic sobre el icono de la columna acciones de la Figura
13, una vez ejecutada la accion se presentara un panel de confirmacién para la eliminacién del

registro (ver Figura 18): Eliminando Familiar

Fiqura 18 Panel confirmacion eliminacion.
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Si estd seguro de que el registro a eliminar es el correcto, debe dar clic sobre el botén ACEPTAR,
seguidamente, se presentara el mensaje de confirmacién de la eliminacidn del registro (ver Figura
19), y este desaparecera de la Figura 13.

Figura 19 Mensaje confirmacion eliminacion.

4.2.6 Estudios

4.2.6.1 Procedimiento Agregar registro.
A partir de esta seccidn, la funcionalidad para Ver, Agregar, Actualizar, Cargar/Descargar Archivo y
Eliminar registros en el resto de secciones es la misma, por lo que, aqui se dara una explicacion
detallada y se hara referencia a este punto cuando se requiera.

Para agregar un nuevo registro debe dar clic sobre el icono gque por lo general se
encuentra en cada seccion, si usted no encuentra el icono, significa que no dispone de dicha accién,
una vez seleccionada, se abrird un panel con la informacidn que debe ser llenada (ver Figura 20):

Agregar/Editar Instruccion basica - superior

Todos los campo:
NElER =L, Por favor Seleccione
Nombre
Por favor Seleccione
No. Periodos o |+ ]
- [ — |
Area Conocimiento
: : = Por favor Seleccione
Pai:
Por favor Seleccione !

Seleccione un Estado

T
0
]
!

= a

Figura 20 Registrar nuevo estudio en curso.
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Recuerde que los campos con (*) son obligatorios, en caso de no llenarlos obtendra un mensaje
similar ala Figura 15, en caso de no encontrar el item deseado en los diferentes combos de opciones,
debe solicitar a : asistencia.tecnica@epn.edu.ec la creacién de dicha informacidn, si considera que
todo se encuentra correcto, debe dar clic sobre el icono, I vy obtendra el siguiente mensaje

(ver Figura 21):

Figura 21 Mensaje registro ingresado.

En caso de que el mensaje muestre error al ejecutar la accién, debe escribir a:
asistencia.tecnica@epn.edu.ec adjuntando la respectiva captura de pantalla.

Una vez ingresado el registro exitosamente, se desplegara en la tabla de estudios (ver Figura 22), el

nuevo registro y podra visualizar la columna acciones.

= DATOS ESTUDIOS

Institucion Nivel Instrucion Titulo Acciones
AD EDUCATIVA TRA SENORA DEL ROSA EDUCACION BASICA EDUCACIC ARIA e

NSTITUTO TECNOL LOS SH EDUCACION MEDIA BACHILLER EN FISICO MATEMATICC 2
E LA POLITE ANA Al TERCER NIVE NGENIERO EN SISTEMAS INFORMATICOS Y DE COMPUTACION | - -

]
Figura 22 Tabla estudios en curso
4.2.6.2 Procedimiento Actualizar Registro
Para actualizar un registro de los ya ingresados, se debe dar clic sobre el icono  ~» de la

columna acciones en la tabla que contiene la informacion general (ver Figura 22 ), si no dispone del
icono, significa que no existe habilitada la opcién de actualizar. Al presionar sobre el icono de
actualizacién, se abrird un panel con la informacién cargada en formato editable, para que pueda
realizar los cambios que considere necesarios, cabe destacar que los campos con (*) se mantienen

como obligatorios (ver Figura 23).
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Agregar/Editar Instruccién basica - superior

Todos los campos con (7) son obligatorios

Nivel de Instruccion Tercer Nivel

[

lombre de la Institucion: -
REuEeeRE(y lon ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

2014-05-20 E

hegedes Semestre .
No. Periodos g =
* Area Conocimiento TGN
Pais . )
Por favor Seleccione
Titulo

NGENIERO EN SISTEMAS
NFORMATICOS Y DE COMPUTACION

Titulado

m
U
[
el
o

1001-14-1298965

= B

Figura 23 Panel actualizar registro

Una vez considere que la informacién se halla completa, debe dar clic sobre el icono H se
mostrara el mensaje de la Figura 24, si la actualizacidn se realizé correctamente.

ARFARFRF AT

Figura 24 Mensaje actualizacion.

En caso de que el mensaje muestre error al ejecutar la accidon, debe escribir a:
asistencia.tecnica@epn.edu.ec adjuntando la respectiva captura de pantalla.
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4.2.6.3 Procedimiento Eliminar Registro
Para eliminar un registro de los ya ingresados, se debe dar clic sobre el icono 7 de la columna
acciones en la tabla que contiene la informacion general (ver Figura 22 ), si no dispone del icono,
significa que no existe habilitada la opcidn de eliminar, si usted presiona el icono, se abrird un panel
de confirmacién, en donde usted puede aceptar o cancelar la eliminacion del registro (ver Figura

25).

Eliminacion de estudio en curso

Titulo MAGISTER EN SOFTWARE ‘

Figura 25 Panel confirmacion eliminar titulo.

Si usted acepta la eliminacion, aparecera el mensaje de validacién de registro eliminado (ver Figura
26), y dicho registro ya no serd visible en la tabla general (ver Figura 22)

Figura 26 Mensaje eliminacion exitosa.

4.2.6.4 Procedimiento Cargar/Descargar Archivo.
Para cargar la evidencia de un registro especifico de la tabla general, se debe dar clic sobre el icono
& de la columna acciones en la tabla que contiene la informacién general (ver Figura 22 ), si no
dispone del icono, significa que no esta habilitada la carga de evidencias, si usted presiona el icono,
se abrira un panel que le permitird seleccionar el archivo a ser cargado (ver Figura 27 ).

Carga de Archivo..

1 4 Seleccitn de archivo

Figura 27 Panel carga de archivos
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Recuerde que el archivo a cargar debe estar en formato .pdf y no sobrepasar los 10 MB, si usted

carga un archivo en otra extension, tendra el siguiente mensaje de error (ver Figura 28):

Carga de Archivo.

+ Seleccion de archivo

Q El archivo no concuerda con los tipos soportados SCRUM-Desarrollo 2022 xlsx 47.8 KB X

Figura 28 Mensaje validacion formato

Si usted selecciona el archivo correcto este se cargara automdticamente y aparecera el siguiente

mensaje (ver Figura 29):

Figura 29 Archivo cargado.

IMPORTANTE: Para que la carga sea exitosa, evite colocar espacios en blanco en el nombre del
archivo, asi como tildes o caracteres especiales (el _ si esta permitido).

Una vez cargado el archivo, aparecera automaticamente el siguiente icono & en la columna

acciones de la tabla general (ver Figura 22), para descargar el archivo, solo debe dar clic sobre el

icono y se iniciara la descarga almacendndola en la carpeta seleccionada para descargas por parte

del navegador que esté utilizando.

NOTA:

Si en las diferentes opciones de lista desplegable tanto en el registro como en la
actualizacion, usted no encuentra la informacion deseada, debe escribir a:
asistencia.técnica@epn.edu.ec, indicando el contenido a ser ingresado para habilitar dicha

opcion.

Si su texto contiene caracteres especiales tales como: |”/&%S$\, de preferencia debe
eliminarlos del texto, si es un valor que no puede ser eliminado, lo debe digitar desde el
teclado, ya que al copiar y pegar sufren una decodificacién que ocasiona problemas al
guardar el registro.
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4.2.7 Capacitaciones

Contiene la informacion relacionada a las capacitaciones del usuario que accede al sistema (ver

Figura 30).

= INFORMACION DE CAPACITACIONES

Tipo Institucion

Nombre

00000 B0 B

Pais Tipo Certificado Acciones

Figura 30 Capacitaciones

De la misma forma estd seccion contiene las opciones:

e Crear nuevo registro: (ver Procedimiento Agregar registro.

e Actualizar Registro: (ver Procedimiento Actualizar Registro).

e Eliminar Registro: (ver Procedimiento Eliminar Registro).

e Cargar/Descargar Archivo: (ver Procedimiento Cargar/Descargar Archivo.).

NOTA:

e Si en las diferentes opciones de lista desplegable tanto en el registro como en la

actualizacién,

usted

no encuentra la

informacion

deseada,

debe escribir a:

asistencia.técnica@epn.edu.ec, indicando el contenido a ser ingresado para habilitar dicha

opcion.

Si su texto contiene caracteres especiales tales como: |” /&%S\, de preferencia debe eliminarlos del

texto, si es un valor que no puede ser eliminado, lo debe digitar desde el teclado, ya que al copiary

pegar sufren una decodificacion que ocasiona problemas al guardar el registro.
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4.2.8 Idiomas
Esta seccién contiene los idiomas registrados por el usuario que accede al sistema (ver Figura 31).

Idioma Nivel

Albanes Principlante

Figura 31 Idiomas

De la misma forma estd seccidén contiene las opciones:

e Crear nuevo registro: (ver Procedimiento Agregar registro.
e Actualizar Registro: (ver Procedimiento Actualizar Registro).
e Eliminar Registro: (ver Procedimiento Eliminar Registro).

NOTA:

e Si en las diferentes opciones de lista desplegable tanto en el registro como en la
actualizacion, usted no encuentra la informacion deseada, debe escribir a:
asistencia.técnica@epn.edu.ec, indicando el contenido a ser ingresado para habilitar dicha
opcion.

Si su texto contiene caracteres especiales tales como: |” /&%S)\, de preferencia debe eliminarlos del
texto, si es un valor que no puede ser eliminado, lo debe digitar desde el teclado, ya que al copiary
pegar sufren una decodificacion que ocasiona problemas al guardar el registro.

4.2.9 Publicaciones
Se refiere a la informacion registrada con respecto a publicaciones realizadas por parte del usuario
gue accede al sistema (ver Figura 32iError! No se encuentra el origen de la referencia. ):

= INFORMACION PUBLICACIONES

Evento Lugar Tipo Publicacion Participacién Acciones

Figura 32 Publicaciones.
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De la misma forma estd seccion contiene las opciones:

NOTA:

Crear nuevo registro: (ver Procedimiento Agregar registro.

Actualizar Registro: (ver Procedimiento Actualizar Registro).

Eliminar Registro: (ver Procedimiento Eliminar Registro).
Cargar/Descargar Archivo: (ver Procedimiento Cargar/Descargar Archivo.).

Si en las diferentes opciones de lista desplegable tanto en el registro como en la
actualizacién, usted no encuentra la informacién deseada, debe escribir a:
asistencia.técnica@epn.edu.ec, indicando el contenido a ser ingresado para habilitar dicha

opcion.

Si su texto contiene caracteres especiales tales como: |” /&%S\, de preferencia debe eliminarlos del

texto, si es un valor que no puede ser eliminado, lo debe digitar desde el teclado, ya que al copiary

pegar sufren una decodificacion que ocasiona problemas al guardar el registro.

4.2.10 Experiencia Externa
Corresponde a la informacién de experiencia profesional en instituciones ajenas a la EPN, por parte

del usuario que accede al sistema. (ver Figura 33).

Cargo Area Lugar/Empresa Acciones

BECARIO, AUXILIAR EN COMISION DE TELECOMUNICACIONES COMISION DE TELECOMUNICACIONES CIEEPI (COLEGIO DE INGENIEROS ELECTRONICOS Y ELECTRICOS! ) ’ i m m
INGENIERO DE CAMPQ INGENIERIA SHEKINAH TS m
Al GENIERIA K TS
“ o+l &
INFORMATICN TECHNOLOGY (IT), ECUADOR TEAM LEADER INFORMATIGN TECHNOLOGY (IT) SOLINSER, IBM ’ W m q
°
BECARIO INVESTIGADOR INVESTIGACION GNERA 5.A ESPANA ) ’ m m m
(1 (2] 5 [»)

Figura 33 Experiencia Profesional Externa.

Esta seccidn contiene las opciones:

Crear nuevo registro: (ver Procedimiento Agregar registro.

Actualizar Registro: (ver Procedimiento Actualizar Registro).

Eliminar Registro: (ver Procedimiento Eliminar Registro).
Cargar/Descargar Archivo: (ver Procedimiento Cargar/Descargar Archivo.).
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NOTAS:

e Si en las diferentes opciones de lista desplegable tanto en el registro como en la
actualizaciéon, usted no encuentra la informacidn deseada, debe escribir a:
asistencia.técnica@epn.edu.ec, indicando el contenido a ser ingresado para habilitar dicha

opcion.

e Si su texto contiene caracteres especiales tales como: |” /&%S\, de preferencia debe
eliminarlos del texto, si es un valor que no puede ser eliminado, lo debe digitar desde el
teclado, ya que al copiar y pegar sufren una decodificacién que ocasiona problemas al
guardar el registro.

4.2.11 Formulario
Una vez llena la informacidn de las diferentes secciones de la hoja de vida, usted puede acceder al
reporte que sintetiza todo lo registrado, para ello debe dirigirse la opcidn “formulario” (ver jError! N
o se encuentra el origen de la referencia.), se mostrara su hoja de vida en formato pdf, con opciones
propias de la herramienta para poder ser descargada y archivada (ver Figura 34).

= dynamiccontent propertiesjsf

FORMULARIO DATOS PERSONALES

a
o
DATOS PERSONALES

Apellidos: GARCIA PAZMINO Nombres: ROBERTO XAVIER
No. ldentificacion: 1717467805

Nacionalidad: Ecuatoriana Afios Residencia: 0

Fecha Nacimiento: ~ 1988/02119 Género: MASCULINO

Tipo Sangre: Estado Civil: ~ SOLTERO
Discapacidad: MNo. Camé:

Tipo Discapacidad: % Discapacidad:

Ienificacén Etica: etz Nacionalidad
Indigena

Coreo Correo Personat:
Institucional foberto.garcia@epn.edu.ec ormeo Fersonal  robxay_gi@hotmail. com

Figura 34 Reporte Hoja de vida.
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4.2.12 Datos vehiculo
Se debe realizar el registro de la informacién correspondiente al vehiculo (ver Figura 35 ):

Datos de Vehiculos
Informacion de su vehiculo
" o u

Marca CHEVROLET

Modslo GRAND VITARA

CoLX PLOMO

Placa PQW0325 Ej: PBA-111 --»
PBAO111

Figura 35 Datos vehiculares.

']
Una vez llena la informacion, se debe dar clic sobre el icono, H aparecerd un panel de

confirmacién con la informacidn a registrar (ver Figura 36):

Vehiculo

@ Estimad@: ROBERTO XAVIER GARCIA PAZMINO

Fawvor verifique que los datos a ingresar sean los correctos. Recuerde que este proceso pusde ser realizado una sola vez

Tipo JEEP

Marca CHEVROLET
Modelo GRAND VITARA
Color PLOMO

Placa

=

Figura 36 Confirmacion datos ingresados

]
Si la informacién esta correcta, presionar el icono I I , para guardar la informacidn
seguidamente se desplegara el siguiente mensaje (ver Figura 37):

Figura 37 Mensaje vehiculo registrado.
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En caso de que el mensaje muestre error al guardar, debe escribir a: asistencia.tecnica@epn.edu.ec

adjuntando la respectiva captura de pantalla.

4.2.13 Evaluacion Externa
Corresponde a la informacién de las evaluaciones realizadas en instituciones externas a la EPN del
usuario que accede al sistema. (ver Figura 38).

Figura 38 Evaluacion Externa.

Esta seccién contiene las opciones:

e Crear nuevo registro: (ver Procedimiento Agregar registro.
e Actualizar Registro: (ver Procedimiento Actualizar Registro).
e Eliminar Registro: (ver Procedimiento Eliminar Registro).

NOTAS:

e Si en las diferentes opciones de lista desplegable tanto en el registro como en la
actualizacion, usted no encuentra la informacidon deseada, debe escribir a:
asistencia.técnica@epn.edu.ec, indicando el contenido a ser ingresado para habilitar dicha

opcion.

e Sj su texto contiene caracteres especiales tales como: |” /&%S\, de preferencia debe
eliminarlos del texto, si es un valor que no puede ser eliminado, lo debe digitar desde el
teclado, ya que al copiar y pegar sufren una decodificacién que ocasiona problemas al
guardar el registro.
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