POLITECNICA
NACIONAL

Manual de Usuario

SAEw - Generacion de
Listados para Examenes de
Evaluacion de Media
Carreray de Fin de Carrera




ﬂ MANUAL DE USUARIO ‘~\;_’€”‘4 Codigo: EPN-DGIP-MU-010
LISTADOS PARA EXAMENES DE ‘ Version: 002
u AUTOEVALUACION DE MEDIA Y DE FIN DE M Elaborado: 16/05/2019
P CARRERA Vigencia: 31/12/2023
TABLA DE CONTENIDO
1 (0] 11 2 1 AV O T 5
2 ALCANCE ... oottt e et eta e e e e et e s st e tba e e st e saaesba e sanssstasasasersnessrasernnsrsnnns 5
3 DEFINICIONES ... .ottt et et e e st et e e bt esaa s sbasesansrabeessasersnssnbasarnnssrnnns 5
A GUIA DE USUARIOD ..ottt ettt e e e e et e e et et et eeeeeeeeeeeeesensaaneeeneeeeeneeneseeeeensenseseeaneneas 6
4.1 Ta= T I | I Y VY O =T [1 o LSS 6
4.2 Examen de Autoevaluacion de Media Carrera......ceeeeeveeeeevereieeeeeeeeeiiiiiieeeeeeeeeesrieeeeeesssesanns 8
4.2.1 Funcionalidad “Examen Media Carrera” ........uuueeeeeeeeeiieiiiieeeeeeeeeeiiiieieeeeeeeeesiseesseseees 8
4.3 Examen de Autoevaluacion de Fin de Carrera ... e eeeeeeiieeeeeeeeeeeiiieeeeeeeeeevvieee e e e e eeeanans 13
43.1 Funcionalidad “EXamen Fin Carrera” ... e 13
4.4 Funcionalidad “BotOn ARAII .......oeeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeereeseeeeeeereereaee 17
4,5 LiSta MEAia-FiN CArT@ra....ccceeeeiiieiiiiiiiiiiieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereerseeeseseserseeeresseaees 20

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 1



ﬂ MANUAL DE US:UARIO Mﬁ Cédigo: EPN-DGIP-MU-010
LISTADOS PARA EXAMENES DE G Version: 002
GE AUTOEVALUACION DE MEDIA Y DE FIN DE M Elaborado: 16/05/2019
P CARRERA Vigencia: 31/12/2023
TABLA DE FIGURAS
Figura 1: Acceso al SAEw desde el portal web institucional ..........cocceeiieeiiiiniiinne e 6
Figura 2: Pantalla de inicio de $eSiONn del SAEW .......cccvviiiiiiiiiiiiiiie et snaee s 7
Figura 3: Pantalla de INgreso al Sistema.........coocuviiiieciiie e sraee s 7
T U I Y o Yo 0] Fo Ty AN oY USRI 8
Figura 5: Menu Examen Autoevaluacion para la opcidn Examen Media Carrera.........cccceecvveeeecnnneenn. 8

Figura 6: Pantalla para generar listado de Estudiantes Examen de Autoevaluacion Media Carrera 10
Figura 7: Listado de Estudiantes para Examen de Autoevaluacién Media Carrera.......cccccccvveeenneen. 11
Figura 8: Funcionalidad seleccién de estudiantes que no cumplen con criterios para rendir examen
g L=Te [ I o1 =T TP 12
Figura 9: Pantalla para generacidn de listado de examen de autoevaluacién media carrera mallas

RR A ettt ettt ettt ettt e e ettt s e et e e e et e e e bt e et te e e bt e e ttee e tee e taee e tee e beeennteeebaeeanteeeteeenteeebeeennees 13
Figura 10: Menu Examen Autoevaluacién para la opcidon Examen Fin de Carrera........ccccccvveeenneee. 13
Figura 11: Pantalla para generar listado de Estudiantes Examen de Autoevaluacidn Fin de Carrera
........................................................................................................................................................... 14
Figura 12: Listado de Estudiantes para Examen de Autoevaluacién Fin de Carrera.........cccvveenneee. 15
Figura 13: Funcionalidad seleccién de estudiantes que no cumplen con criterios para rendir
T aa L= oI e e [N o T =Y - PR 16

Figura 14: Pantalla para generacion de listado de examen de autoevaluacion fin de carrera mallas

RRA L. ettt ettt ettt et ettt e st st et e b e b e e s b e e eh et s et e et e e b e e b e e saeeeabe e b e e b e e b e e Reenaeeeateenteenteeshaesaeesnnesane 17
Figura 15: Pantalla BotOn ANl .......cueeiieiiiieecciiee ettt e et e e et e e e ra e e e eabee e e enraeeeennes 17
Figura 16: Pantalla de BUsqueda de EStUdIaNtes ..........ueeeeeiiiieeciiieeccieee et et eree e et e e e 18
Figura 17: Pantalla de Busqueda de Estudiantes con resultado de la blsqueda..........cccccecuveeennnen. 18

Figura 18: Pantalla que muestra que el estudiante fue afiadido al listado de autoevaluacion de
0 T=To o o =T o PSPPSR 19
Figura 19: Pantalla Botén Guardar para almacenar el listado de autoevaluacidon de Media Carrera

........................................................................................................................................................... 19
Figura 20: Opcidn Lista Media-Fin Carrera.....cccuccueeeeciveeeiiiieeeeiieeeesieeeesiveesesssveesssssseesssnssessssnnsens 20
Figura 21: Listado de estudiantes examen validacidn Media-Fin Carrera........cccccceeeecveeeeecveeeeennee, 21

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 2



Lo

MANUAL DE USUARIO rey
LISTADOS PARA EXAMENES DE :
AUTOEVALUACION DE MEDIA Y DE FIN DE M
CARRERA @@=

Cédigo: EPN-DGIP-MU-010

Version: 002

Elaborado: 16/05/2019

Vigencia: 31/12/2023

NIVELES DE RESPONSABILIDAD

Actividad Nombre Cargo Firma Fecha
. . L. i 3 l;\l/ra\ldolelcszrdmcaneme por
Elaboracion Médnica Jativa Lider de Procesos 45 ) O A 09/06/2022
EEZE JATI VA GUALPA
Revision David Mejia Director de Docencia 15/06/2022
Director de Gestién . ’
Aprobacion Juan Pablo Ponce de la Informacion y , % JUAN PABLO 17/06/2022
& PONCE
Procesos
Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 3




Lo

MANUAL DE USUARIO
LISTADOS PARA EXAMENES DE
AUTOEVALUACION DE MEDIA Y DE FIN DE
CARRERA

(o9

L

Cédigo: EPN-DGIP-MU-010

Version: 002

Elaborado: 16/05/2019

Vigencia: 31/12/2023

CONTROL DE CAMBIOS

.. Razones del . .
Version . Realizado por Firma Fecha
Cambio
1.0 Creacién del Manual | Ménica Jativa 09/06/2022
Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 4




[ @ | MANUAL DE USUARIO b—o Cédigo: EPN-DGIP-MU-010

LISTADOS PARA EXAMENES DE g Versién: 002

u AUTOEVALUACION DE MEDIA Y DE FIN DE M Elaborado: 16/05/2019

P CARRERA Vigencia: 31/12/2023
1 OBJETIVO

Proporcionar al usuario una guia sobre la funcionalidad que dispone el SAEw para la generacién de

listados de estudiantes habilitados para rendir el examen de autoevaluaciéon de media carrera

(EAMC) o para rendir el examen de autoevaluacion de fin de carrera (EAFC).

2 ALCANCE

Este manual esta dirigido a Subdecanos, Subdirector de la ESFOT y Coordinadores de Carreras, y

estd orientado a guiar en el uso de las opciones para la generacién de listados de estudiantes
habilitados para rendir el EAMC o el EAFC.

3 DEFINICIONES

Examen de Autoevaluacion de Media Carrera (EAMC): es un instrumento de
autoevaluacién que valora la consecucidn de los resultados de aprendizaje relacionados con
conocimientos, habilidades, valores y actitudes establecidos en el perfil de egreso de la
carrera y obtenidos durante los primeros niveles de la carrera

Examen de Autoevaluacion de Fin de Carrera (EAFC): es un instrumento de autoevaluacion
que valora la consecucién de los resultados de aprendizaje relacionados con conocimientos,
habilidades, valores y actitudes establecidos en el perfil de egreso de la carrera y obtenidos
hasta el penultimo nivel referencial de la carrera.

Estudiantes habilitados para rendir el Examen de Media Carrera: la normativa CD-07-2022
en su Articulo 3 indica: “Los estudiantes matriculados en las carreras nuevas o redisefiadas
de la Institucion, estaran habilitados a rendir los exdmenes de autoevaluacion de media
carrera cuando cumplan con los siguientes criterios:

1) Para grado: Haber aprobado en el periodo académico inmediato anterior, como
minimo, todas las asignaturas consideradas hasta el nivel referencial 4 y, como
mdximo, todas las asignaturas hasta el nivel referencial 6.

2) Para tecnologia superior: Haber aprobado en el periodo académico inmediato
anterior, como minimo, todas las asignaturas consideradas hasta el nivel referencial
2y, como mdximo, todas las asignaturas hasta el nivel referencial 3.”

Estudiantes habilitados para rendir el Examen de Fin de Carrera: la normativa CD-07-2022
en su Articulo 4 indica: “Los estudiantes matriculados en las carreras nuevas o redisefiadas
de la Institucion, estardn habilitados a rendir los exdmenes de autoevaluacion de fin de
carrera cuando cumplan con los siguientes criterios:

1) Para grado: Haber aprobado en el periodo académico inmediato anterior, todas las
asignaturas consideradas hasta el nivel referencial 8.

2) Para tecnologia superior: haber aprobado en el periodo académico inmediato
anterior, todas las asignaturas consideradas hasta el nivel referencial 4.”
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e Regla para la definicidn y registro del Nivel: para definir el nivel de un estudiante se valida la
aprobacion de las asignaturas de un nivel X en un periodo académico especifico; si en dicho
periodo académico, el estudiante aprueba todas las asignaturas definidas para el nivel X, el
SAEw asigna el nivel X + 1, caso contrario si le falta una o mds asignaturas se registra en el nivel
X, por ejemplo:

o El estudiante, para una carrera en particular, en el nivel referencial 4 de su malla
curricular se han definido 6 asignaturas. El estudiante, al cierre del periodo de andlisis,
registra en su curriculo la aprobacidn de las 6 asignaturas, por tanto, el SAEw asigna el
nivel 5.

o El estudiante, para una carrera en particular, en el nivel referencial 4 de su malla
curricular se han definido 6 asignaturas. El estudiante, al cierre del periodo de andlisis,
registra en su curriculo la aprobacidn solo de 2 de las 6 asignaturas, por tanto, el SAEw
asigna el nivel 4.

4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al SAEw-Créditos
Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN usando la direccidon
https://www.epn.edu.ec. En la pantalla que se presente debe hacer clic en SlI, luego de lo cual se

desplegaran los modulos del Sistema Integrado de Informacién (Sll); posteriormente se debe
seleccionar el médulo SAEw-Créditos (ver Fig. 1).

a“ Sistema Integrado de Informacion -
= Social

g Académico 5

Figura 1: Acceso al SAEw desde el portal web institucional
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A continuacién, se desplegara la pantalla de inicio de sesién presentada en la Fig. 2, en la cual se
debe escoger en Modo la opcién ADMINISTRATIVO, luego ingresar el nombre de usuario y la
contrasefia de acceso, finalmente se debe presionar en el botén INGRESAR AL SISTEMA.

ADMINISTRATIVO v]

[ o )

)

INGRESAR AL SISTEMA SALIR DEL SISTEMA

Figura 2: Pantalla de inicio de sesion del SAEw

El SAEw presentara la pantalla mostrada en la Fig. 3, en la cual se indican los datos del usuario en
los campos Nombre, Facultad, Carrera y Periodo. Una vez escogido el Periodo en el que se requiere
ingresar debera presionar el botdn INGRESAR AL SISTEMA.

mﬂnmmsmmvo ~]

oave: I }
9
9

Figura 3: Pantalla de Ingreso al Sistema
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Se desplegaran los diferentes mddulos del SAEw, como se presenta en la Fig. 4. En esta pantalla el
usuario debe escoger el médulo REGISTRO Y MATRICULACION.

PLANIFICACION INFORMACION REGISTRO Y

P » CONTROL
ACADEMICA ESTUDIANTIL MATRICULACION IR OF

CALIFICACIONES DOCENTE

GESTION GERENCIAL

DE TESIS SILABO ENCUESTAS AUDITORIA

A

ACREDITACION TUTORIA
INSTITUCIONAL ACADEMICA

Figura 4: Mddulos SAEw

4.2 Examen de Autoevaluacion de Media Carrera

De acuerdo a la normativa CD-07-2022, el examen de autoevaluacion de media carrera debe
programarse a inicios del periodo académico, de preferencia, luego de legalizadas las matriculas
especiales y como mdaximo podra planificarse para su realizacion hasta el ultimo dia del periodo
académico en curso.

El SAEw permite la generacion del listado de estudiantes habilitados para rendir el examen de
autoevaluacién de media carrera para el nivel técnico-tecnoldgico y de grado.

4.2.1 Funcionalidad “Examen Media Carrera”

Para generar el listado de estudiantes habilitados para rendir el examen de autoevaluacién de media
carrera, se debe escoger el meni EXAMEN AUTOEVALUACION, luego la opcién Examen Media
Carrera (ver Fig. 5).

MODULO: SAEMATRI-

XIVO) <=20082 r LISTAS 3 ASPIRAMNTES CARRERA » CEMTRO DE ATENCION 3 EXAMEN ALUTOEVALUACION

Examen Fin Carrera

Lista Media-Fin Carrera

Figura 5: Menu Examen Autoevaluacion para la opcion Examen Media Carrera
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A continuacion, se presenta la pantalla ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA
CARRERA (ver Fig. 6) con la siguiente informacion:

e Campo Facultad: presenta la unidad académica a la que pertenece el usuario que inicid
sesion en el SAEw;

e Campo Carrera: presenta un listado de las carreras que son gestionadas por la unidad
académica a la que pertenece el usuario que inicid sesidn en el SAEw;

e Campo Periodo: presenta el periodo seleccionado por el usuario en la pantalla de Ingreso
al Sistema;

e Campo Nivel Referencia: presenta el rango de niveles usados para la generacion del reporte
de estudiantes habilitados para el examen de autoevaluacidon de media carrera (el nivel se
define con base en la regla establecida en la seccion DEFINICIONES);

e Boton Generar Listado Estudiantes: permite generar el listado de los estudiantes que
cumplen con el criterio establecido en el nivel de referencia;

e Opcion Presentacion: permite indicar si se visualiza el listado total y detallado de
estudiantes o se visualiza un resumen del nimero de estudiantes habilitados.

En la pantalla ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA indicada en la
Fig. 6, se debe escoger en el campo Carrera, el nombre de la carrera para la cual se desea generar
el listado y presionar el botén Generar Listado Estudiantes.
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ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA

Facultad: CIENCIAS bt
Carrera: [{rRAZD) FISICA w
Perioda: 2022-A w

Dt Hasta: " .
Hivel s ; | Generar Listado Estudiantes |
Referenciz:

. @ Listzdo
Presentacion:

() Tatalizado

6 El listado incluye a los estudiantes matriculados en el pericdo actual y que cumplen con los reguisites
astablecidos en la normativa vigente, esto as:

GRADO: Haber aprobado en 2l pericds académico inmedizto anterior, como minime todas las asignaturas
consideradas hasta el nivel referencizl 4 v como maximo todas las asignaturas hasta el nivel referencial £

TECNOLOGIA SUPERIOR: Haber aprobado en el pariodo académico inmediata anterior, coma minima
todas lzs asignaturas consideradas hasta el nivel referencial 2 v como ma=xime todas las asignaturas
hasta el nivel referencial 3,

NC =2 incluyen a estudiantes matriculados en! Posgrados o en Cursos de Nivelacidn. Tampaco se incluyen
3 estudiantes en trdmite de GRADUACION.

Lz opcion MoCumple permite gque |z autoridad, bajo criterios académicos, establezca gue un estudiante
MO CUMPLE con los criterios para rendir el examen de autcevaluacion, En caso de seleccionar esta
apcian ingrese la observacion respectiva.

Mo Existe Registros!!]

Figura 6: Pantalla para generar listado de Estudiantes Examen de Autoevaluacion Media Carrera

Al presionar en el botdn Generar Listado Estudiantes el SAEw generara el listado de estudiantes
gue cumplen con el criterio de nivel de referencia, asi también se presentara el siguiente mensaje:
Generacién Terminada con Exito. (ver Fig. 7).
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ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA

M & A

Guardar Imprimir  Exportar
Facultad: CIENCIAS v
Carrera: [(rRA20) FisicA v
Perinda: 2022-A ~
Nivel De: 5 Hasts: 7
Referencia:
. ® Listado
Prasentacién:
O Totalizade

Generacion Terminada con Exito.

OE\ listade incluye a los estudiantes matriculados en el periedo actual ¥ que cumplen con los requisites establecidos en |2 normativa vigente, esto es:

GRADO: Haber aprobade en el periodo académice inmediato anterion come minime todas las asignaturas consideradas hasta el nivel referencial 4 y come méxime todas las
ssignaturas hasta el nivel referencial &

TECNOLOGIA SUPERIOR: Haber aprobado en el periodo académice inmediato anterior, come minime todas las asignaturas consideradas hasta el nivel referencial 2 y como maximo
todas las asignaturas hasta el nivel referencial 3.

MO se incluyen a estudiantes matriculados en: Posgrados o en Curses de Nivelacién, Tampaoco sz incluyen a estudiantes en trdmite de GRADUACION.

La opcién NoCumple permits que |z autoridad, bajo criterios académicos, establazca qua un estudiantz NO CUMPLE con los criterios para rendir &l examen de autoevaluacién. En
caso de seleccionar esta opcidn ingrese la observacién respectiva.

Nro Cédige  Estudiante Cedula  MivelReferencial CredAcum PorApro Email Emaillns Examen Calif Facultad codcar Carrera NoCumple Obs
AGUILAR

1 |201st0s31 SRCA 1719998625 & % 5630 | aguilansimo@gmailcom wlmo.aguilar@epnsduce (M cenass 2 | (R20) 0
SEBASTIAN
BALCAZAR (RRaz0)| [

2 |201920899| PERA GABY  |1750731232 5 6t 4513 | gebybakazar@yshon.es cabytalcszar@epnadise (M cencras 213 | =
i FisicA
CHERRES
v "

3 [201911133 Yoo 1752383602 5 & 4741 |daidchen=s20018gmalcom | heman.cherres@epn.adusc |M cEncss 2 | BR20) 0
DAVID

Figura 7: Listado de Estudiantes para Examen de Autoevaluacion Media Carrera

El listado despliega los siguientes datos de los estudiantes habilitados para rendir el EAMC:
Cdadigo(Caodigo), Nombres completos(Estudiante), Cédula de identidad o pasaporte (Cedula), Nivel
de Referencia (NivelReferencial), Créditos Acumulados (CredAcum) y Porcentaje de Aprobacién
(PorApro), correo electrénico personal (Email), correo electrénico institucional (Emaillns), indicador
de tipo de examen de autoevaluacion [M = media carrera] (Examen), unidad académica (Facultad),
codigo de la carrera (codcar), nombre de la carrera (Carrera), opcion para registrar el no
cumplimiento de requisitos (NoCumple), observacién registrada en caso de indicar el no
cumplimiento requisitos (Obs).

Ademas, la pantalla cuenta con el botdn GUARDAR, que permite guardar el listado de estudiantes
habilitados para rendir el EAMC; el boton IMPRIMIR, que permite obtener un reporte impreso del
listado; y el botdn EXPORTAR, que permite generar un archivo en formato Excel del listado.

Los campos NoCumple y Obs permiten que la autoridad académica, determine con base en el
analisis y criterios académicos si un estudiante no debe rendir el EAMC. En caso de que determine
gue un estudiante no debe rendir el EAMC, la autoridad debe marcar en el campo NoCumple, con
lo cual el sistema habilitara el campo Obs, para que la autoridad ingrese una observacion, (ver Fig.
8).
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ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA
i - ! ]
= = X -

Guardar  Imprimir Exportar  Afadir
Facultad: CIENCIAS v
Carrera: (RRA20] FISICA v
Perfoda: 2022-A ~
Nivel Dei 5 Hasta; 7
Referencia:
® Listado

Presentacidn:
O Totalizade

9..... incluye 2 los estudiantes matriculades en el perioda actual y que cumplen con los requisitos establecidos en la normativa vigent, esto es:

GRADO: Haber sprobade =n el perieds académice inmediata anterior, come minime todas las asi i hasta el nival ref izl 4 y come méximo tedas las asignaturas hasta =l nivel referencial &

TECNOLOGIA SUPERIOR: Haber aprobado en e periode académico inmediato anterior, como minime todas las asignaturss consideradas hasta el nivel referencial 2 y come méximo todas las asignaturas hasta el nivel
referencial 3.

NO se incluyen a matriculados en: dos o en Cursos de Mivelacién. Tampoco se incluyen a estudiantes en trémits de GRADUACIGN.

L2 opcién NoCumple permite que la autoridad, bajo criterios académicos, establezca que un estudiante NO CUMPLE con los criterios para rendir el examen de autoevaluacién, En caso de seleccionar esta opcién
ingrase |z observacién respactiva.

AGUILAR

. GARCIA e q (RRAZ0) O CUMPLE CON CRITERICS PARE
1 |2o1m0s3 |30 1719998625 6 7 5630 |zgulensh ! I e M CIENCIAS| 233 | RENDIR EL EXAMEN
SEBASTIAN

BALCAZAR.
2 (201320895 PENAGASY | 1750731232 5 &1 4519 |gabybakcazar@yahoo.es gabybalcazar@epnieduec | M
LIZETH

Figura 8: Funcionalidad seleccion de estudiantes que no cumplen con criterios para rendir examen media carrera

La autoridad académica debe realizar la validacion del listado y en caso de considerar pertinente
puede marcar a aquellos estudiantes que considere no cumplen los requisitos y por tanto no se
deben presentar en este periodo académico a rendir el EAMC, y debe presionar en el botén Guardar
para almacenar el registro de los estudiantes que deberan rendir el EAMC.

NOTAS IMPORTANTES:

e La generacidn del listado de autoevaluaciéon de media carrera debe realizarse para cada
carrera, segun se requiera.

e Tomar en cuenta que puede existir periodos de transicion de mallas, como por ejemplo el
2021-B, en el que existieron estudiantes en las mallas de créditos o de horas para las cuales
los criterios de generacién de los listados son diferentes.

e Es necesario mencionar que, para las carreras del régimen en horas, que no realizaron el
proceso de transicién, como se muestra en la Fig. 9, el criterio para la generacién del listado
es el porcentaje de aprobacién.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 12



MANUAL DE USUARIO
LISTADOS PARA EXAMENES DE
AUTOEVALUACION DE MEDIA Y DE FIN DE
CARRERA

Lo

(S Codigo: EPN-DGIP-MU-010

p Versién: 002
m Elaborado: 16/05/2019
@ Vigencia: 31/12/2023

ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA

Facultad: [ w |
Carrera: [(RRA) AGROINDUSTRIA w |
Perioda: 2022-A ~

De: Hasta: . -
eAprobacidn o e Generar Listado Estudiantes
Curriculo

B} ® | istzdo

Presentacion: —

L) Totalizado

Figura 9: Pantalla para generacion de listado de examen de autoevaluacion media carrera mallas RRA

4.3 Examen de Autoevaluacion de Fin de Carrera
De acuerdo a la normativa CD-07-2022 el examen de autoevaluacién de fin de carrera (EAFC) debe
programarse a partir del cierre del SAEw y como maximo hasta el ultimo dia del periodo académico

en curso.

El SAEw permite la generacion del listado de estudiantes habilitados para rendir el examen de

autoevaluacién de fin de carrera para el nivel técnico-tecnolégico y de grado.

4.3.1 Funcionalidad “Examen Fin Carrera”

Para generar el listado de estudiantes habilitados para rendir el examen de autoevaluacion de fin
de carrera, se debe escoger el meni EXAMEN AUTOEVALUACION, luego la opcién Examen Fin

Carrera (ver Fig. 10).

MODULD: SAEMATRI-

AUTORIZACIONES 3 EXAMEN COMPLEXVO <=20082 3 LISTAS 3 ASPIRANTES CARRERA

3 CENTRO DE ATENCION 3 EXAMEN ALTOEVALLATION

Examen Media Carrera

Fin Carrera

Lista Media-Fin Carrera

Figura 10: Menu Examen Autoevaluacion para la opcion Examen Fin de Carrera

A continuacién, se presentara la pantalla ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION FIN

CARRERA (ver Fig. 11) con la siguiente informacion:

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos
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e Campo Facultad: presenta la unidad académica a la que pertenece el usuario que inicié
sesion en el SAEw;

e Campo Carrera: presenta el listado de carreras que gestiona la unidad académica a la que

pertenece el usuario que inicié sesion en el SAEw;

e Campo Periodo Analisis: presenta el periodo seleccionado por el usuario en la pantalla de
Ingreso al Sistema;

e Campo Nivel Referencia: presenta el rango de niveles usados para la generacion del reporte

de estudiantes habilitados para el examen de autoevaluacién de media carrera (el nivel se

define con base en la regla establecida en la seccion DEFINICIONES);

e Opcion Presentacion: permite indicar si se visualiza el listado total y detallado de

estudiantes o se visualiza un resumen del numero de estudiantes habilitados.

En la pantalla ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA indicada en la
Fig. 11, se debe escoger en el campo Carrera, el nombre de la carrera para la cual se desea generar

el listado y presionar el botén Generar Listado Estudiantes.

Faculead:
Carrers

Periodo
Andlisis

Niwvel
Referencia:

Prasentzcidn:

ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACTON FIN CARRERA

[ CIENCIAS |
[(RRAZO] FISICA |
2021-B L
= Hasts , "
5 10 Generar Listado Esfudianies
® Listado
() Tatalizads

6E| listado incluye 2 les estudiantes matriculados en el pericdo actual y que cumplen con los requisitos
establecides en |z normativa vigente, esto es:

GRADO: Haber aprobade en &l periodo académico inmediato anterion todas |z asignatures consideradas
hasta el nivel referendal 10,

TECNOLOGIA SUPERIOR: Haber aprobado en el periedo académice inmediate anterion todas las
zsignaturas consideradas hastz el nivel referencizl &,

NO se induyen a estudiantes matriculados en: Posgrades o en Cursos de Nivelacian, Tampoco se incluyen
& estudiantes en tramite de GRADUACION.

Lz opcidn NeCumple permits que la autoridad, bajo criterios académicos, establerca que un estudiante
MO CUMPLE con los criterios para rendir 2l examen de auwtcevaluacidn, En case de seleccionar esta
opcidn ingrese |2 observacidn respactiva.

Mo Existen Registros...

Figura 11: Pantalla para generar listado de Estudiantes Examen de Autoevaluacion Fin de Carrera
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Al presionar en el botdn Generar Listado Estudiantes el SAEw generara el listado de estudiantes
gue cumplen con el criterio de nivel de referencia, asi también se presentara el siguiente mensaje:
Generacién Terminada con Exito. (ver Fig. 12).

ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION FIN CARRERA

i ) b
M & & G
Guardar Imprimir  Exportar  Afiadir
Facultad: CIENCIAS |
Carrera (RRAZ0) FISICA v
Periods Andlisis: 2021-B e
Nivel De: 9 Hazta: 10
Referencia:
® Listado
Presentacin: -
L Totalizade

eE\ listado incluye a los estudiant=s matriculados en el periodo actusl y que cumplen con los requisitos establecidos en la normativa vigente, esto es:
GRADO: Haber aprobado en el periodo académico inmediste anterion. todas las asignsturss consideradas hasta el nivel referencial 10,

TECNOLOGIA SUPERIOR: Haber aprobado en el periodo académico inmediato anterion, todas |as asignaturas consideradas hastz el nivel referencial 6.

NO se incluyen a estudiantes matriculzdos en: g 0 en Cursos de Nivelacién, Tampeco se induyen a estudiantes en tramite de GRADUACION.

L= opcién NoCumple permits que |2 autoridad. bajo criterios académic
opcidn ingrese |2 observacidn respectiva.

establezca que un estudiznts NO CUMPLE con los criterios para rendir el examen de autoevaluacion, En caso de seleccionar esta

Nro Cidigo  Estudiante Cedula  NivelReferencial CredAcum PorApro Email Emaillns e L — ObsNoCumple Ins MsjCurriculo
CHACON

1 |20ez030 | TUVE |irgseeser o 125 6259 |jorgechSahutma.com jrgehacenDepnadues  |F cencps| B0 O o

2 |20151074 13 56,30 | zera_rocker_18@hotmsilcom | sanfiega fmenezbepn.ediec | aencns|pm  [RRA20)| 1O o

Fisich

Figura 12: Listado de Estudiantes para Examen de Autoevaluacion Fin de Carrera

El listado despliega los siguientes datos de los estudiantes habilitados para rendir el EAFC:
Cadigo(Caodigo), Nombres completos(Estudiante), Cédula de identidad o pasaporte (Cedula), Nivel
de Referencia (NivelReferencial), Créditos Acumulados (CredAcum) y Porcentaje de Aprobacién
(PorApro), correo electrdnico personal (Email), correo electrdnico institucional (Emaillns), indicador
de tipo de examen de autoevaluacién [F = fin de carrera] (Examen), unidad académica (Facultad),
cédigo de la carrera (codcar), nombre de la carrera (Carrera), opcion para registrar el no
cumplimiento de requisitos (NoCumple), observacion registrada en caso de indicar el no
cumplimiento requisitos (ObsNoCumple).

Ademas, la pantalla cuenta con el botdn GUARDAR, que permite guardar el listado de estudiantes
habilitados para rendir el EAFC; el botédn IMPRIMIR, que permite obtener un reporte impreso del
listado; y el botdn EXPORTAR, que permite generar un archivo en formato Excel del listado

Los campos NoCumple y ObsNoCumple permiten que la autoridad académica, determine con base
en el analisis y criterios académicos si un estudiante no debe rendir el EAFC. En caso de que
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determine que un estudiante no debe rendir el EAFC, la autoridad debe marcar en el campo

NoCumple, con lo cual el sistema habilitara el campo ObsNoCumple, para que la autoridad ingrese
una observacion, (ver Fig. 13).

ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION FIN CARRERA

Facul=ad: [cEncIas v

[RRAZD] FISICA 2l

Periodo Andlisis

Nivel Deg Hesez: 10
Referencia:

® vistado
C Totalizade

Presentacién:

(it el e e e e e S e e A T T
GRADO: Haber aprobado en el pericdo académica inmediato antaricr, todas las asignaturas consideradss hasta el nivel referencial 10,
TECNOLOGIA SUPERTOR: Haber sprobaco en el periodo académico inmedisto anterior, todes las asignaturss consideracas hast e nivel referancial 6.

O st incluyen = estudiantes matriculados en: Posgrados o en Cursos de Nivelscién. Tampoco s incluyen 2 estudiantes en trémite de GRADUACION,

La opcién NoCumple permite que la sutoridad, bajo criterios scadémicos. establezca que un estudiante NO CUMPLE con los criterics para rendir el examen de autoevaluacin, En caso de selecdonar esta opcidn ingrese la observacién respectiva.

PlanTesisVig Ins FecEntregaknilla MsjCurriculo|

Figura 13: Funcionalidad seleccion de estudiantes que no cumplen con criterios para rendir examen fin de carrera

La autoridad académica debe realizar la validacion del listado y en caso de considerar pertinente
puede marcar a aquellos estudiantes que considere no cumplen los requisitos y por tanto no se
deben presentar en este periodo académico a rendir el EAFC, y debe presionar en el botén Guardar
para almacenar el registro de los estudiantes que deberan rendir el EAFC.

NOTAS IMPORTANTES:

e La generacion del listado de autoevaluacion de fin de carrera debe ser realizado para cada
carrera, segun se requiera.

e Tomar en cuenta que puede existir periodos de transicion de mallas, como por ejemplo el
2021-B, en el que existieron estudiantes en las mallas de crédito o de horas para las cuales
los criterios de generacidn de los listados son diferentes.

e Es necesario mencionar que, para las carreras del régimen en horas, que no realizaron el
proceso de transicion, como se muestra en la Fig. 14, el criterio para generacion del listado
es el porcentaje de aprobacién.
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ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION FIN CARRERA

~]

il

Facults [ CIENCIAS
Carrers [ (RRA] METEMATICA
Parioda e
Andlisis Lt e
) . De Hasta - :

FpAprobacion o 100 | Generar Listado Estudiantes |
Curriculo

. ® Listado
Presentacion: | _

(2 Totalizado

Figura 14: Pantalla para generacion de listado de examen de autoevaluacion fin

4.4 Funcionalidad “Boton Anadir”

de carrera mallas RRA

Finalmente, y con el propdsito de que la autoridad académica, pueda agregar al listado de

estudiantes habilitados, a estudiantes que por motivos establecidos en la normativa no hayan

podido presentarse previamente a rendir el EAMC o el EAFC, y que cuentan con la autorizaciéon para

hacerlo.

Unavez que el listado ha sido generado, si la autoridad académica considera que existen estudiantes

gue no constan en el listado, pero deben rendir el EAMC o el EAFC, puede afiadirlos usando el botén

Afadir, el mismo que se encuentra disponible tanto en la pantalla para generar el listado de

estudiantes habilitados para el EAMC como para el EAFC.

Para agregar estudiantes al listado bebe presionar en el boton Airadir (ve

r Fig. 15).

H

Guardar

Imprimir

jras)

Ix:
Exportar
Facultad:

CIEMCIAS v

Carrera: [(RRAZ0) FisiCA v

Periodo:

Nivel
Referencia:

5

. ® Listado
Presentacion:

" Totalizado

ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA

Figura 15: Pantalla Botén Afadir
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Seguidamente se presentara la pantalla de BUSQUEDA DE ESTUDIANTES, la cual permite realizar la
busqueda de un estudiante, usando como criterio el nombre o cddigo del estudiante (ver Fig. 16).

El boton CANCELAR permite cancelar la buUsqueda y regresar a la pantalla anterior. El botdn

ACEPTAR permite realizar la busqueda usando el criterio indicado.

® Nombre |
9] Cadigo
ACEPTAR CANCELAR

AGREGAR A LA LISTA ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA

BUSQUEDA DE ESTUDIANTES

Figura 16: Pantalla de Busqueda de Estudiantes

El sistema desplegara una lista de resultados que coinciden con el criterio de buisqueda (ver Fig. 17).

Una vez determinado el estudiante, en la fila en la que se encuentre el estudiante, para seleccionarlo

se debera presionar en el botdn Select.

®tombre [sgviLLa r1zo

9] Cadigo

Nro. Codigo

Select 1 20202138

& Haga Click scbre SELECT

para seleccionar un registro.

AGREGAR A LA LISTA ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA

BUSQUEDA DE ESTUDIANTES

Estudiante

SEVILLA RIZO JOSE MIGUEL

Figura 17: Pantalla de Busqueda de Estudiantes con resultado de la busqueda

El estudiante seleccionado serd afiadido en la lista, y el SAEw desplegara el mensaje: Estudiante ya

se encuentra registrado en la lista. (ver Fig. 18).
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AGREGAR A LA LISTA ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CARRERA

BUSQUEDA DE ESTUDIANTES

® nombre SEVILLA RIZO
O cadige
[acertar | [[cancewss |
Nro.  Codigo Estudiante
Select 1 202021368 SEVILLA RIZO JOSE MIGUEL

& Hzga Click sobre SELECT

para seleccionar un registro.

Estudiante ya se encuentra registrado en la lista

11201820811 ﬁ%‘gﬁ‘f 1726224114|5 &8 5037 | hina0BEgmalcm jahinrocha@epn.adu.ec M CIENCIAS 233 ';?—5"["20;” O
SEVILLA RIZO ] o (arazn)| O
2 | 202021358 J0SE MIGUEL 1805097969 |3 30 12,22 jossmigushzrsas123@hotrailoom | joss.sevila@eon.eduec M CIENCIAS 233 Harcs
JERAH] (RRA20)| O
13 201810866 CARRILLO 1726707456 |5 69 51,11 | aterancamillo@hotmail.com anzbelenteran@enn.edusc M CIEMCIAS 233 3 -
FISICA
ANA BELEN
TUMIRAMEA
14 201820542 gﬂg?ﬁs 1718301091 |6 79 58,52 | bftmisEgmailoom byron.tumipamia Bepn.aduer M CIENCIAS 233 '%R['EP ]
FERNANDO

Figura 18: Pantalla que muestra que el estudiante fue afiadido al listado de autoevaluacion de media carrera

Una vez que en el listado consten los estudiantes que se desee agregar, se deberd presionar sobre
el botén Guardar para almacenar el registro de los estudiantes que deberdn rendir el EAMC o el
EAFC. El botdon IMPRIMIR permite tener un reporte impreso del listado, mientras que el botdn
EXPORTAR permite generar un archivo en formato Excel del listado (ver Fig. 19).

2 SAEWE;

SAEw v 1.0.1

saepruebas.epn.edu.ec dice

;Estd seguro de Guardar los Registros?

Cance"“’

WVIERMES, 10 DE JUMIO DE 2022

MODULO: SAEMATRI-

XAMEN COMPLEXIVO <=20082 » LISTAS » ASPIRANTES CARRERA » CENTRO DE ATENCION » EXAMEN AUTOEVALUACION

ESTUDIANTES PARA EXAMEN DE AUTOEVALUACION MEDIA CA

P 1l
& -+
Imprimir Exportar Anadir
Facultad: CIENCIAS v
Carrera: [(rRRAZ20) FIsiCA v
Periodat 2022-A v
Nivel De: 5 Hasta: 7
Referencia:

Figura 19: Pantalla Botén Guardar para almacenar el listado de autoevaluacion de Media Carrera
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4.5 Lista Media-Fin Carrera

El SAEw dispone de un reporte que sirve de apoyo para la generacién de los listados de estudiantes
habilitados para el examen de autoevaluacion de media o fin de carrera. Este reporte muestra los
estudiantes matriculados en el periodo académico seleccionado en la pantalla del Ingreso al
Sistema, e indica si han rendido o no el EAMC o el EAFC.

Para visualizar el Listado Media-Fin Carrera, se deberd escoger el mend EXAMEN
AUTOEVALUACION, y luego presionar en la opcidn Lista Media-Fin Carrera (ver Fig. 20).

MODULO: SAEMATRI-

ALUTORIZACIONES 3 EXAMEN COMPLEXIMD <=20082 b LISTAS ) ASPIRANTES CARRERA [ CENTRO DE ATENCION )

Examen Madia Carrera

Examen Fin Carrara

Lista Mediz-Fin Carrera

Figura 20: Opcion Lista Media-Fin Carrera

A continuacién, se presentara la pantalla LISTADO DE ESTUDIANTES EXAMEN VALIDACION MEDIA-
FIN CARRERA, (ver Fig. 21) con la siguiente informacion:

e Campo Facultad: presenta la unidad académica a la que pertenece el usuario que inicié
sesion en el SAEw;

e Campo Carrera: presenta el listado de carreras que gestiona la unidad académica a la que
pertenece el usuario que inicid sesidn en el SAEw;

e Campo Caodigo: presenta el cédigo Unico del estudiante;

e Campo Estudiante: presenta el nombre del estudiante;

e Campo Carrera: presenta el nombre de la carrera a la que pertenece el estudiante;

e Campo Nivel: presenta el nivel que registra el estudiante, con base en lo establecido en la
seccién DEFINICIONES;

e Campo EVMC: presenta una marca (X) cuando el estudiante registra en el curriculo
académico el examen de autoevaluacion de media carrera;

e Campo EVFC: presenta una marca (X) cuando el estudiante registra en el curriculo
académico el examen de autoevaluacidén de fin de carrera.

Ademas, el botén IMPRIMIR permite tener un reporte impreso del listado, mientras que el botén
EXPORTAR permite generar un archivo en formato Excel del listado (ver Fig. 21).
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LISTADC DE ESTUDIANTES EXAMEN VALIDACION MEDIA-FIN CARRERA
&
3 | Pl
Timprimir Fx|:c>:!ﬂr
Facultad [CIENCIAS |
Carmrerz [{rRA20) FISICA |

Mro.  Cidige Estudiante Carrera Mivel EVMC EVFC
1 201520062 ACLIRLA AOURIA EVELYN SOLANIGE [RRAZO) FISICA 1 X

2 201610629 ACLRTO ALMMCHT CINTHYA GRACIELA (RRA20) FisICA 1

3 202110830 ALRVA ALRVA MARTIN EMILIO [RRA20) FiSICA 1

4 202020624 ALVARET GALARZA CAMILA NICOLE [RRAZ0) FiSICA 1

5 202021209 ANDRANGD ESPIN GABRIEL EDUARDO [RRA20) FISICA 1

& 201911110 AYTLES PINEDW LALIRA DUANIELA (RRA20) FISICA 1

7 202110109 BETAMCOURT POMA JULIO ALVARD [RRA20) FisICA 1

B 202020427 BOLAFICS MEMA CMVID ALETANDRD (RRA20) FisICA 1

5 202020428 BOLARICS MEMA MARTIN JOSUE [RRA20) FiSICA 1

10 201620046 CAGRERA PARCAMRT TATIANA DENNISE [RRAZ0) FISICA 1 X

11 202110439 CHAMBA CASRERA STALTN DuNID (RRAZ0) FISICA 1

1z 201920354 CONSTANTE ILBAY CLAUDIA STEFAMI [RRAZD) FISICA 1

13 201511425 CUEVA ESTRADA GERMAN ORLANDD [RRA20) FiSICA 1 E

Figura 21: Listado de estudiantes examen validacion Media-Fin Carrera
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