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OBJETIVO

Establecer las opciones implementadas en el Sistema Informatico Institucional (SSI) para que los
Coordinadores, Subdecanos, Subdirector de la Escuela de Formacidn de Tecndlogos (ESFOT), Jefe del
Departamento de Formacion Basica (DFB), Jefe del Departamento de Ciencias Sociales (DCS), personal de
la Direccién de Docencia (DD) o personal de la Direccion de Admisidn y Registro (DAR), de acuerdo con
sus competencias, puedan:

1) Crear una carrera,

2) Actualizar la informacidn de una carrera,

3) Registrar un curso de nivelacion,

4) Registrar un grupo de asignaturas de sociales,
5) Crear un pensum,

6) Registrar itinerarios,

7) Crear asignaturas,

8) Vincular las asignaturas a un pensum.

DESCRIPCION

El presente manual contiene las instrucciones necesarias para que Coordinadores, Subdecanos,
Subdirector de la ESFOT, Jefes de DFB o DCS y personal de la DD o DAR puedan utilizar las opciones del Sli
que permitan gestionar la informacion de carreras, cursos de nivelacion o grupos de asignaturas de
sociales, asi como gestionar las asignaturas y vincularlas a un pensum.
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INGRESO AL SISTEMA

Se debe ingresar al Sl mediante un explorador web especificando la direccidn
https://academico.epn.edu.ec.

En el explorador web se presentara un formulario para iniciar sesién, como el de la Fig. 1.

Inicio de Sesién gr‘; -l
Ingrese su Usuario y o

Contrasefia

a
Iniciar Sesion

¢ Olvidé su contrasefia? Click Aqui

Figura 1. Inicio de sesion en el SlI

Una vez ingresado al SIl Académico, el sistema presentara en el lado izquierdo de la pantalla el menu de
opciones disponibles a los cuales tiene acceso el usuario (un ejemplo de opciones se presenta en la Fig.
2).

™ PLANIFICACION

Figura 2. Menu de opciones
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REGISTRO DE UNA CARRERA

IMPORTANTE: El registro de una nueva carrera lo realiza la DD.

Para poder registrar una carrera en el Sll, debe presionar en el ment PLANIFICACION luego de lo cual se
presentardn los submendus disponibles, debe escoger en Carreras/Programas (ver Fig. 3) y finalmente
presionar en la opcién Creacion Carreras/Programas, posteriormente se presentard la pantalla de
CONFIGURACION DE CARRERAS / PROGRAMAS (ver Fig. 4).

™ PLANIFICACION

™ CONFIGURACION

* Carreras/Programas

O Creacidn Carreras/Programas

Figura 3. Submenu Carreras/Programas

CARRERAS O PROGRAMAS

Facultad

SELECCIONE UNA OPCIGN ~

I e S B S
Pl | 158

(RRA) AGROINDUSTRIA Horas Active

il | 174 (RRA) CIENCIAS BASICAS LABORATORIOS FISICA Horas Activo
Fall | 172 (RRA) COMPUTACION Horas Activo
Pl | 175 (RRA) DEPARTAMENTOC DE CIENCIAS SOCIALES Horas Active
Pl | 152 (RRA) ECONOMIA Horas Activo

Figura 4. Pantalla de CONFIGURACION DE CARRERAS / PROGRAMAS

En la pantalla de CONFIGURACION DE CARRERAS / PROGRAMAS se presentarda un listado de carreras,
programas, y cursos de nivelacion, ademds, en este listado se presenta el cédigo que se emplea
internamente en el Sl para identificar a la carrera, programa o curso de nivelacidn, su nombre, el tipo de
régimen, el estado y la vigencia. Asi también, en la parte superior de la pantalla dispone del botdn Nuevo

.
, mediante el cual puede crearse una carrera. Por

otra parte, en el lado izquierdo del listado se encuentran dos botones:
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. botdn edicidn: permite modificar la informacion de una carrera previamente creada.

. botdn eliminar: permite eliminar una carrera.

Finalmente, mediante la opcion Facultad se pueden filtrar las carreras de una Unidad Académica en

particular.

Al presionar en el botén Nuevo se presentard la pantalla CATALOGO CARRERAS / PROGRAMAS, la cual
permite la creacion de una nueva carrera en el catdlogo de la Institucién (ver Fig. 5).

Hivel de Formacin
NGEMIERIA
Unidad Academica

SELECCIONE UNA OPCION

Mombre de la Carrera [ Programa

Codige Asociado a la Carrera | Programa

Curso de Nivelacion Asociado
SELECCIONE UNA OPCION
Madslidad
SELECCIONE UNA OPCION
Titulo que Otorga

O control de Documentos

Figura 5. CATALOGO DE CARRERAS / PROGRAMAS — Nueva carrera

Para crear una nueva carrera se debe especificar:

e El nivel de formaciodn,

e Launidad académica a cargo de la misma,

e Elnombre de la carrera,
e Elcurso de nivelacién asociado,
e Lamodalidad,

e Eltitulo que se otorga (tanto en su variante masculina como femenina).

En el campo Nivel de Formacién (ver Fig. 6) se podrd escoger entre: ADMISION, PROPEDEUTICO,

TECNOLOGIA, e INGENIERIA.

e Elnivel de ADMISION es usado para gestionar los intercambios de estudiantes extranjeros.

e Elnivel PROPEDEUTICO corresponde a los cursos de nivelacién.

e Elnivel TECNOLOGIA corresponde a Tecnologia Superior o Tecnologia Superior Universitaria.
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e El nivel INGENIERIA corresponde a las carreras de grado (Ingenieria, Ciencias y Ciencias

Administrativas).

Nivel de Formacién

SELECCIONE UNA OFCION

SELECCIONE UNA OPCION
ADMISION

PROPEDEUTICO
TECNOLOGIA
MNGEMIERIA

Figura 6. Nivel de Formacion

En el campo Unidad Académica se podra escoger entre las opciones presentadas en la Tabla 1 para

carreras de tercer nivel. En la Fig. 7 se presenta el campo Unidad Académica.

Tabla 1. Unidades Académicas y Administrativas

Nombre Unidad Académica / Administrativa

ADMISIONES

CIENCIAS

CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
GEOLOGIA Y PETROLEQS
INGENIERIA CIVIL
INGENIERIA DE SISTEMAS

INGENIERIA ELECTRICA Y
ELECTRONICA

INGENIERIA MECANICA

INGENIERIA QUIMICA Y
AGROINDUSTRIAL

NIVELACION
SIN FACULTAD

SOCIALES
TECNOLOGIA

Direccién de Admision y Registro
Facultad de Ciencias

Facultad de Ciencias Administrativas
Facultad de Geologia y Petrdleos
Facultad de Ingenieria Civil y Ambiental
Facultad de Ingenieria de Sistemas

Facultad de Ingenieria Eléctrica y Electrénica

Facultad de Ingenieria Mecdnica

Facultad de Ingenieria Quimica y Agroindustria

Direccion de Admision y Registro

No asignado a una Facultad — existe por compatibilidad con
cursos previos

Departamento de Ciencias Sociales

Escuela de Formacion de Tecndlogos
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Unidad Academica

MNIVELACION bl

SELECCIONE UNA OFCION
ADMISIONES

CIENCIAS

CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

GEQLOGIAY PETROLEOS

HWGEMIERIA CIVIL

MWGEMIERIA DE SISTEMAS

WGEMIERIA ELECTRICAY ELECTRONICA
MWGEMIERIA MECANICA

WGEMIERIA QUIMICA Y AGROINDUSTRIA
WVESTIGACION

SIM FACULTAD
SOCIALES
TECHOLOGICA

TITTIT Oy T RS T TR TITTIT TV T FFITF TR Y

Figura 7. Unidad Académica

En el campo Curso de Nivelacion Asociado se puede escoger entre:

e (RRA20) Curso de Nivelacion para Ingenieria y Ciencias, que corresponde al curso de nivelacidn
para las carreras de Ingenieria y Ciencias.

e (RRA20) Curso de Nivelacion para Tecnologia, que corresponde al curso de nivelacidn para las
carreras de Tecnologia Superior.

e (RRA20) Curso de Nivelacion para Administracion de Empresas, que corresponde al curso de
nivelacién para las carreras relacionadas con Administracion de Empresas.

Para registrar la carrera, se debe ingresar en el campo Nombre de la Carrera / Programa el nombre de la
carrera a crearse, para lo cual se debe seguir la convencidn definida: empezar con el sufijo (RRA20), incluir
un espacio, e incluir el nombre de la carrera, por ejemplo: (RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

El campo Cédigo Asociado a la Carrera / Programa es informativo.

En el campo Modalidad se debe indicar la modalidad de estudios; al momento se puede escoger entre
PRESENCIAL y DUAL.

En los campos Titulo que Otorga debe indicarse el titulo que obtendra un estudiante al concluir con la
carrera, indicando las variantes del nombre en masculino y en femenino.

Finalmente debe marcarse la opcién Control de Documentos.

Una vez completada la informacion, se debe presionar en el boton Guardar, lo cual provocard que se
presenten opciones adicionales para completar.

Las opciones adicionales estan agrupadas en tres secciones denominadas: DATOS DE LA CARRERA /
PROGRAMA (ver Fig. 8), DETALLES (ver Fig. 9) e INFORMACION DE APROBACION (ver Fig. 10).
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DATOS DE LA CARRERA / PROGRAMA

Cadigo de Carrera | Programa

222

Cddigo SNIESE
Cadigo Registro Titulo
Pensum
Campa Amplio

SELECCIONE UNAOPCION
Campo Especifico

Campao Detallado

Duracidn en Periodos Académices Ordinarios

1

Figura 8. Seccion DATOS DE LA CARRERA / PROGRAMA

En la Seccién DATOS DE LA CARRERA / PROGRAMA se debe especificar la siguiente informacidn:
Codigo SNIESE: corresponde al cédigo asignado a la carrera por el CES.

Codigo Registro Titulo: corresponde al codigo asignado a la carrera por SENESCYT.

Pensum: corresponde al cddigo definido por la Direccidon de Docencia para el pensum de la carrera.

Campo Amplio: debe escogerse la opcién correspondiente de acuerdo con lo definido en el documento
de disefo curricular de la carrera.

Campo Especifico: debe escogerse la opcidon correspondiente de acuerdo con lo definido en el documento
de disefio curricular de la carrera.

Campo Detallado: debe escogerse la opcidn correspondiente de acuerdo con lo definido en el documento
de disefo curricular de la carrera.

Duracion en Periodos Académicos Ordinarios: debe indicarse el nimero de periodos académicos que se
planificaron para la carrera, de acuerdo con la malla curricular aprobada.
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DETALLES

1. COMPONENTES DE ORGANIZACION DEL APRENDIZAJE HORAS

Aprendizaje en contacto con el Docente [AC)

Aprendizaje Prictico-Experimental [AF)

Aprendizaje Autdnoma [A4)

TOTAL HORAS

2. PRACTICAS PREPROFESIONALES HORAS

Fricticas Lsborales

Fréicticas de Sarvicio Comunitario

TOTAL HORAS

3. UNIDAD DE INTEGRACION CURRICULAR HORAS

Trabsjo de Integracidn Curricular/Examen complaxive

TOTAL HORAS

Total Horas

Figura 9. Seccion DETALLES

En la Seccidon DETALLES se debe indicar el niUmero de horas asignadas a los componentes de organizacion
del aprendizaje, las practicas preprofesionales y la unidad de integracion curricular.

En la Subseccién 1. COMPONENTES DE ORGANIZACION DEL APRENDIZAJE se deben registrar las horas
de Aprendizaje en contacto con el Docente (AC), Aprendizaje Practico-Experimental (AP) y Aprendizaje
Autonomo (AA); el sistema calculard las horas totales de esta subseccion.

En la Subseccién 2. PRACTICAS PREPROFESIONALES se deben registrar las horas correspondientes a
Practicas Laborales y a Practicas de Servicio Comunitario; el sistema calculara las horas totales de esta
subseccion.

En la Subseccién 3. UNIDAD DE INTEGRACION CURRICULAR se deben registrar las horas que
correspondan al desarrollo del Trabajo de Integracion Curricular o el Examen Complexivo; el sistema
calculara las horas totales de esta subseccion.

Al final, el sistema presentara las horas totales de las tres subsecciones, tanto en nimero de horas como
en numero de créditos. Antes de continuar, se debe asegurar que estas horas correspondan con lo
establecido en la malla curricular.
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NFORMACION DE APROBACION

Tipo

SELECCIONE UMA ORCIGN ~
Aprobacién Proyects EPN
Resolucin Aprobscisn SPN N*
Fecha Resolucién EPN
=
Aprobacién CES
Resolucién CESNa.
Facha Resolucién CES
=
Vigencia
=
Estado Vigencia
SELECCIONE UNA ORCIGN v

W Paralelos

I de Estudiantes por Paralela

Figura 10. Seccién INFORMACION DE APROBACION

En la Seccién INFORMACION DE APROBACION se debe indicar informacidn sobre la aprobacién de la
carrera, tanto a nivel institucional como por el CES, con el siguiente detalle:

Tipo: Las opciones disponibles son:

e NUEVO para carreras nuevas; y,
e REDISENO para carreras previas que han pasado por un proceso de redisefio.

Aprobacion Proyecto EPN: Permite indicar el nimero de Resolucion mediante la cual el proyecto fue
aprobado en el Consejo Politécnico, asi como la fecha de aprobacién (Fecha Resolucion EPN).

Aprobacion CES: Permite indicar el nimero de Resolucion mediante la cual la carrera fue aprobada en el
CES, asi como la fecha de dicha resolucion (Fecha Resolucion CES).

Vigencia: Es un campo informativo que presenta la vigencia calculada de acuerdo con lo establecido en el
Reglamento de Régimen Académico para carreras nuevas o redisefiadas.

Estado Vigencia: Permite definir el estado de la vigencia, pudiendo ser:

e VIGENTE;
e NO VIGENTE;y,
e NO VIGENTE HABILITADO PARA REGISTRO DE TITULOS.

No. Paralelos: Permite indicar el nUmero de paralelos establecidos en la Resolucién del CES.

No. Estudiantes por Paralelos: Permite indicar el nimero de estudiantes que tendrd cada paralelo de
acuerdo con lo aprobado por el CES.

Al concluir se debe presionar en el botén Guardar.
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NOTA: Como parte del proceso de creacidn de una carrera se realiza, de manera automatica, la creacion
del pensum de la misma.
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ACTUALIZACION DE INFORMACION DE UNA CARRERA

IMPORTANTE: El proceso de actualizacidn de informacién de una carrera es realizado por la DD.

Para actualizar la informacidn, en el listado de carreras se debe presionar en el boton de Edicion ,
luego de lo cual se presentara la pantalla para actualizar la informacién de la carrera (ver Fig. 11).

CARRERA EDICIGN
Hivel de Formacién

INGENIERIA L
Unidad Acidemica

INGENIERIA QUIMICAY AGROINDUSTRIA L
Mombre de la Carrera o Programa

(RRA) AGROINDUSTRIA

Cadigo Asociado a la Carrera

158

Cursa de Nivelacién Asociada

INGENIERIA, CIENCIAS ¥ CIENCIAS ADMINISTRATIVAS L
Titulo que Otorga

INGENIERO AGROINDUSTRIAL INGENIERA AGROINDUSTRIAL

Control de Documentos

L Foew W e

Figura 11. Edicidn de detalles de carrera

La pantalla para actualizar lainformacion dispone de dos pestafias: la pestafia CARRERA permite modificar
parametros como el nombre, el curso de nivelacién asociado o el titulo que otorga; la pestafia EDICION
permite editar ciertos parametros de la carrera.
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REGISTRO DE UNIDADES DE ORGANIZACION CURRICULAR

IMPORTANTE: El registro de Unidades de Organizacidon Curricular es realizado por personal de la DD.

Una vez creada la carrera, se deben registrar las Unidades de Organizacion Curricular asociadas al pensum
de la misma. Para registrar las Unidades de Organizacién Curricular, en el mend PLANIFICACION presionar
en CONFIGURACION, luego escoger Pensum y finalmente presionar en la opcién Unidades
Organizacionales (ver Fig. 12).

™ PLANIFICACION

™ CONFIGURACION

™ Pensum

O Unidades Organizacionales

Figura 12. Menu PENSUM

Al presionar en la opcién Unidades Organizacionales, se presentard la pantalla Unidades de Organizacion
Curricular (ver Fig. 13). En esta pantalla se debera escoger la Carrera y posteriormente escoger el Pensum
definido para esa carrera, en el que se registrara la informacion de las unidades de organizacidn curricular.

UNIDADES DE ORGANIZACION CURRICULAR

Carrera/Programa

SELECCIONE UNA OPCION
Pensum

Figura 13. Pantalla Unidades de Organizacion Curricular

Una vez seleccionada la carrera y su pensum, se debe presionar en el boton Nuevo y el sistema presentara
en la pantalla Unidades de Organizacion Curricular la informacién que se presenta en la Fig. 14.
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UNIDADES DE ORGANIZACION CURRICULAR

CarreraPrograma
(RRA20) TECHOLOGIAS GE LA INFORMACIGN
Perzum

M.20.30.01

o tiene registro

Figura 14. Registro de Unidades de Organizacion Curricular

Se debe seleccionar el nombre de la unidad de organizacidn curricular en la opcidn Categoria, la cantidad
de créditos que corresponden a la misma (recordar que para transformar de horas a créditos es necesario
dividir la cantidad de horas para 48) en el cuadro Numero de Créditos y finalmente el Orden en el que se
presentara la unidad. Para el Orden, se debe considerar el detalle indicado en |la Tabla 2. Una vez ingresada
la informacion se debe presionar en Guardar, o se puede presionar en Cancelar en caso de no desear
ingresar la informacién.

Tabla 2. Unidades para Grado y Tecnologia Superior

Orden Nombre

1 Unidad Basica
2 Unidad Profesional

3 Unidad de Integracidn Curricular
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ASIGNATURAS DE CARRERA

Una vez creada la carrera es necesario registrar las asignaturas de la misma.
Para facilitar la gestién del registro de asignaturas, estas han sido divididas en cuatro grupos:

1) Asignaturas Basicas Comunes, corresponden a las asignaturas basicas comunes establecidas por
el Consejo de Docencia (ver Tabla 3, Tabla 4, Tabla 5y Tabla 6).

2) Asignaturas Comunes, corresponden a las asignaturas comunes establecidas por el Consejo de
Docencia (ver Tabla 7 y Tabla 8).

3) Asignaturas Comunes que no otorgan créditos, corresponden a las asignaturas que no otorgan
créditos en la carrera (ver Tabla 9 y Tabla 10).

4) Asignaturas Especificas, corresponden a las asignaturas especificas de la carrera.

Tabla 3. Asignaturas Basicas Comunes para Ingenieria y Ciencias Administrativas

Codigo Nombre

MATD113 Algebra Lineal

MATD123 Cdlculo en una Variable

FISD134 Mecanica Newtoniana

QUID143  Quimica General

MATD213 Ecuaciones Diferenciales Ordinarias
MATD223 Probabilidad y Estadistica Basicas

ICOD111 Herramientas Informaticas

Tabla 4. Asignaturas Basicas Comunes para Administracion de Empresas

Codigo Nombre

MATD113 Algebra Lineal

MATD123 Cdlculo en una Variable

LAED132  Contabilidad Basica

LAED142  Principios de Administracidn
MATD213 Ecuaciones Diferenciales Ordinarias
MATD223 Probabilidad y Estadistica Basicas

ICOD111 Herramientas Informaticas
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Tabla 5. Asignaturas Basicas Comunes para Ciencias

Cadigo Nombre

MATD115 Algebra Lineal

MATD124 Célculo Diferencial

MATD133 Fundamentos de la Matematica
MATD141 Pensamiento Cientifico

MATD224 Calculo Integral

MATD234 Probabilidad y Estadistica
MATD314 Ecuaciones Diferenciales Ordinarias

ICOD151 Tecnologias de la Informacion para Calculo Cientifico

Tabla 6. Asignaturas Basicas Comunes para Tecnologia Superior

Cadigo Nombre

FISD113 Fisica

MATD143 Cdlculo Diferencial e Integral
MATD153 Estadistica y Probabilidad Basica
ICOD142  Introduccidén alas TIC

Tabla 7. Asignaturas Comunes para Ingenieria, Ciencias y Ciencias Administrativas

Cdédigo Nombre

ADMD511 Gestion Organizacional
ADMD611 Gestion de Procesos y Calidad
ADMD711 Ingenieria Financiera

Tabla 8. Asignaturas Comunes para Tecnologia Superior

Cddigo Nombre

ADMD163 Administracion Financiera
ADMD421 Metodologia de la Investigacion
AMBD261 Ecologia y Ambiente
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Tabla 9. Asignaturas Comunes que no otorgan créditos para Ingenieria, Ciencias y Ciencias
Administrativas

Caodigo Nombre

IEXD200 Inglés

DEPD110 Deportes

SOCD210  Clubes

ADMD700 Emprendimiento

ADMD800 Formulacion y Evaluacion de Proyectos
AMBD900 Ecologia y Ambiente

CSHD500  Asignatura de Comunicacion*

Tabla 10. Asignaturas Comunes que no otorgan créditos para Tecnologia Superior

Caodigo Nombre

IEXD100 Inglés

DEPD110 Deportes

SOCD210  Clubes

CSHD600  Etica Profesional y Social*
ADMD700 Emprendimiento

* Estas asignaturas son registradas por el Departamento de Ciencias Sociales.

La Direccidon de Docencia registrara las asignaturas basicas comunes, las asignaturas comunes vy las
asignaturas comunes que no otorgan créditos.

La Unidad Académica debera registrar las asignaturas especificas y posteriormente vincular al pensum de
la carrera las asignaturas basicas comunes, comunes y especificas que correspondan. También debera
vincular las asignaturas del area social y humanistica denominadas comunes (ver Tabla 12).

El registro de las asignaturas especificas y la vinculacidén de todas las asignaturas de la carrera al pensum
respectivo, puede ser realizado por el Subdecano, Subdirector de la ESFOT o por el Coordinador de la

Carrera.
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REGISTRO DE ITINERARIOS

Para las carreras que tengan itinerarios, se los deberd registrar previo la creacion de asignaturas. Si la

carrera no tiene itinerarios se debe omitir esta seccion.

Para registrar los itinerarios, en el menu se debe presionar en PLANIFICACION, luego presionar en
CONFIGURACION, posteriormente escoger Pensum y finalmente presionar en la opcién Itinerarios

Pensum. El menu se presenta en la Fig. 15.

™ PLANIFICACION

P CONFIGURACION

Figura 15. Menu PENSUM

Luego de presionar en la opcidn Itinerarios Pensum se presentara la pantalla CATALOGO ITINERARIOS
POR PENSUM, mediante la cual el Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Coordinador de Carrera podran

registrar los itinerarios de la carrera (ver Fig. 16).

CATALOGO ITINERARIOS POR PENSUM

Carrera/Programa
SELECCIONE UNA GPCION
Pensum

Figura 16. Pantalla CATALOGO ITINERARIOS POR PENSUM

En la pantalla CATALOGO ITINERARIOS POR PENSUM se debe escoger el nombre de la carrera en el campo
Carrera/Programa y luego escoger el Pensum en el cual se agregaran los itinerarios, posteriormente se

debe presionar en el botén Nuevo.
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Al presionar en el botén Nuevo, en la pantalla CATALOGO ITINERARIOS POR PENSUM se presentaran dos
nuevos campos, asi como dos nuevos botones (ver Fig. 17). El campo Nombre Itinerario permite ingresar
el nombre que tiene el itinerario, el campo Estado permite indicar si el itinerario NO estara activo. Una
vez ingresado el nombre se debe presionar en el botén Guardar para registrar el itinerario; en caso de
que no se desee guardar la informacidn se puede presionar en el boton Cancelar.

CATALOGO ITINERARIOS POR PENSUM

CarrerajPrograma

(RRAZ0) QUIMICA
um

Figura 17. Opciones para registro de Itinerario

Al concluir con el registro, en esta misma pdgina se presentaran los itinerarios registrados (ver Fig. 18). Es
importante mencionar que no se deben registrar mas de 3 itinerarios en un mismo pensum de una carrera.

H £

Gravitacidn y Cosmologia Activo
£} rd Mecanica Condensada Active

4 ra Sistemas Complejos y Fluidos Activo

Figura 18. Ejemplo de Itinerarios registrados

REGISTRO DE ASIGNATURAS OPCIONALES

Las asignaturas opcionales son aquellas que pueden ser escogidas entre un conjunto de opciones. Para
ello, debe existir una asignatura de tipo genérica que sera reemplazada en el curriculo del estudiante por
la asignatura que forma parte de las opciones que el estudiante puede escoger, una vez que apruebe la
asignatura seleccionada.

Las asignaturas que son genéricas, como por ejemplo la Asignatura de Artes y Humanidades, deben ser
registradas en el Catdlogo de Asignaturas Opcionales. Para lo cual, se debe presionar en el menu
PLANIFICACION, luego presionar en CONFIGURACION, luego escoger Pensum y finalmente presionar en
la opcidn Itinerarios Opcionales Pensum (ver Fig. 19) esto provocard que se presente la pantalla
CATALOGO ASIGNATURAS OPCIONALES POR PENSUM (ver Fig. 20).
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** PLANIFICACION

P CONFIGURACION

Figura 19. Opcién de menu Opcionales Pensum

CATALOGO ASIGNATURAS OPCIONALES POR PENSUM

Carrera/Programa

SELECCIONE UNA CPCIGN
Pensum

Figura 20. Catalogo de Asignaturas opcionales

Una vez seleccionado el nombre de la carrera en el campo Carrera/Programa y escogido el pensum
correspondiente en el campo Pensum, se debe presionar el botdn Nuevo, lo que provocard que se
presente en la pantalla (ver Fig. 21) el campo Nombre, en el cual debe indicar el nombre de la asignatura
genérica del pensum, y en el recuadro Estado se puede indicar si esta Inactiva. Una vez registrada la

informacion se debe presionar en Guardar.

CATALOGO ASIGNATURAS OPCIONALES POR PENSUM

Carrera/Programa

(RRAZ0) TECNCLOGIAS DE LA INFORMACION
Pensum

N_2020_11 v

Hombre:

Estado: Clinactivo

e ] —

Figura 21. Opciones para ingresar asignaturas genéricas
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En la Fig. 22 se presenta un ejemplo de asignaturas genéricas registradas.

1 e TOPICOS AVANZADOS DE INGENIERIA Activo

2 ra TGPICOS DE INGENIERIA Activo

Figura 22. Ejemplo de asignaturas genéricas registradas

CREACION DE ASIGNATURAS

Para crear las asignaturas, en el menl se debe presionar en PLANIFICACION, luego presionar en
CONFIGURACION, luego escoger Asignaturas y finalmente presionar en la opcién Crear Asignaturas. El

menu se presenta en la Fig. 23.

™ PLANIFICACION

#* CONFIGURACION

™ Carreras

™ Asipnaturas

O Crear Asignaturas

Figura 23. Menu ASIGNATURAS

Una vez presionada en la opcidn Crear Asignaturas se presentara la pantalla CATALOGO DE
ASIGNATURAS (ver Fig. 24), mediante la cual el Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Coordinador de
Carrera o la Direccion de Docencia, en los casos que corresponda, podran crear las asignaturas especificas
de la carrera, comunes o basicas comunes.

CATALOGO DE ASIGNATURAS
Carrera o Programa

| seLecoonE unaopeion -]

Asignatura:

Figura 24. Pantalla CATALOGO DE ASIGNATURAS
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En la pantalla CATALOGO DE ASIGNATURAS, se debe presionar en el botén Nuevo para proceder a crear
la asignatura deseada. Esta pantalla esta conformada por tres secciones: 1. DATOS GENERALES (ver Fig.
25), 2. COMPONENTES (ver Fig. 27, Fig. 28 y Fig. 29) y 3. DATOS COMPLEMENTARIOS (ver Fig. 30).

1. DATOS GEMERALES

En la seccion 1. DATOS GENERALES se debe realizar lo siguiente:

Carrera | Programa
SELECCIONE UNAOPCION

Asignatura

Cédigo

Tipo de Asiznatura
SELECCIONE UNA OPCION

Perioda (Malla Curricular)
SELECCIONE UNA OPCION

Column {Malla Curricular)

SELECCIONE UNA OPCIGN

Figura 25. Seccién 1. DATOS GENERALES

Escoger en Carrera / Programa la carrera en la cual se registrara la asignatura.

En Asignatura se debe indicar el nombre de la asignatura de acuerdo con lo establecido en la

malla curricular y el PEA.

En Codigo se debe indicar el cédigo de la asignatura de acuerdo con lo establecido en la malla

curricular.

En Tipo de Asignatura se debe escoger el tipo de asignatura que corresponda de acuerdo con el

detalle descrito en la Tabla 11. Las opciones disponibles se presentan en la Fig. 26.
En Periodo (Malla Curricular) se debe indicar el periodo referencial en el que se dictara la

asignatura.

En Columna (Malla Curricular) se debe indicar la ubicacidn secuencial de la asignatura en un

periodo referencial.

1w uE Asagnan a

SELECCIONE UMA OPCIGN

SELECCIONE UNA OPCION

TESIS

CARRERA
BASICAS
SOCIALES

EXTRACURRICULAR
ITINERARIO
OPCIONAL
PRACTICAS

Figura 26. Opciones para Tipo de Asignatura
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Tabla 11. Tipos de Asignatura

Tipo Descripcion

Basicas Corresponde a las asignaturas de tipo basico.

(BASICAS)

Carrera Corresponde a las asignaturas especificas de carrera.
(CARRERA)

Sociales Corresponde a las asignaturas del area social y humanistica.
(SOCIALES)

Extracurricular Corresponde a las asignaturas que no otorgan créditos.

(EXTRACURRICULAR)

Itinerario Corresponde a las asignaturas asociadas a un itinerario en particular.
(ITINERARIO)

Opcional Corresponde a asignaturas que pueden ser seleccionadas entre varias
(OPCIONAL) opciones.

Practicas Corresponde a las practicas laborales y de servicio comunitario.
preprofesionales

(PRACTICAS)

Integracion Curricular Corresponde a las asignaturas que forman parte de la Integracion
(INT CURRICULAR) Curricular (mcluyg la asignatura de Disefio y el Trabajo de Titulacion o
Examen Complexivo).

Nivelacion Corresponde a las asignaturas de los cursos de nivelacion.
(NIVELACION)

Inglés Corresponde al registro de inglés.
(INGLES)
2. COMPONENTES
Créditos
HorsrTotaes
Componente Docente (AC) Componente Docente Practica (AR- Componente Auténome Prictico (AP- Componente Auténoma (AA)
AQ) AR

Total Componentes

Figura 27. Seccion COMPONENTES

En la seccién 2. COMPONENTES se debe ingresar la siguiente informacion:

1) En Créditos se debe indicar el nUmero de créditos que le corresponde a la asignatura, de acuerdo
con lo establecido en la malla curricular.
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En Horas Totales se presentard el nimero de horas de la asignatura en funcién del numero de
créditos establecido.

En Componente Docente (AC) se debe indicar el nimero de horas que corresponde al
aprendizaje en contacto con el docente de la asignatura. El valor que debe ser asignado
corresponde al definido en la malla de trabajo de la carrera, campo AC HS.

En Componente Docente Practico (AP-AC) se debe indicar el nimero de horas que corresponde
al aprendizaje practico-experimental en contacto con el docente de la asignatura. El valor que
debe ser asignado corresponde al definido en la malla de trabajo de la carrera, campo AP-AC HS.
En Componente Auténomo Practico (AP-AA) se debe indicar el nimero de horas que
corresponde al aprendizaje practico-experimental auténomo de la asignatura. El valor que debe
ser asignado corresponde al definido en la malla de trabajo de la carrera, campo AP-AA HS.

En Componente Autonomo (AA) se debe indicar el nimero de horas que corresponde al
aprendizaje auténomo de la asignatura. El valor que debe ser asignado corresponde al definido
en la malla de trabajo de la carrera, campo AA HS.

En Totales Componentes se presentard la suma de las horas de los componentes docente,
practico y auténomo.

En caso de las asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR, la seccién 2. COMPONENTES se presenta con el
detalle indicado en la Fig. 28. En este caso, solo debe ingresarse en el campo Horas Semana el nimero de
horas semanales de la asignatura, que corresponde al definido en la malla de trabajo de la carrera, campo

AC.

2. COMPOMNENTES

Créditos

Hoses Semene Horas Totales

Figura 28. Seccion COMPONENTES para asignatura de tipo EXTRACURRICULAR

En caso de las asignaturas de tipo PRACTICAS, la seccién 2. COMPONENTES se presenta con el detalle
indicado en la Fig. 29. En este caso, solo debe ingresarse en el campo Créditos el nimero de créditos

establecidos para Practicas Laborales o para Servicio a la Comunidad.

2. COMPOMNENTES

Figura 29. Seccion COMPONENTES para asignatura de tipo PRACTICAS




MANUAL DE USUARIO Cédigo: EPN-VD-DD-2-3-004

Creacion de Carreras Versién: 001

Elaborado: 04/12/2020

(@l

Figura 30. Seccion DATOS COMPLEMENTARIOS

En la seccion 3. DATOS COMPLEMENTARIOS se debe ingresar la siguiente informacion:

1) En Unidad de Organizacién Curricular se debe indicar la Unidad de Organizacién Curricular a la
que pertenece la asignatura, pudiendo ser:
a. UNIDAD BASICA,
b. UNIDAD PROFESIONAL, o,
c.  UNIDAD DE INTEGRACION CURRICULAR.
2) EnDepartamento a Cargo se debe ingresar el nombre del Departamento a cargo de la asignatura.
3) EnTipo de Aprobacion se debe escoger entre:
a. APRUEBA O FALLA, opcidn disponible si el Tipo de Asignatura es EXTRACURRICULAR o
PRACTICA;
b. NOTA UNICA, opcidn disponible para Trabajo de Integracién Curricular/Examen de
Caracter Complexivo.
c. NOTA BIMESTRAL, opcidn por defecto para el resto de las asignaturas;
4) En Descripcion se debe indicar la descripcién de la asignatura.

Una vez llenados todos los datos, se debe presionar en el botdn Guardar para que se registre la
informacion de la asignatura. En caso de que existan errores el sistema los reportard. El botén Cancelar
sirve para cancelar el ingreso de informacion.

Una vez guardada la informacion, se pueden usar los mecanismos de busqueda de la pagina para poder
ver la informacion de la asignatura, editarla o incluso eliminarla. Se puede buscar una asignatura en el
catdlogo, por nombre o por cédigo.

A continuacidn, se presentan ejemplos de asignaturas ingresadas considerando su tipo:

En la Fig. 31 se presenta el detalle de una asignatura de tipo CARRERA. Como se puede apreciar se han
ingresado los detalles de la misma, considerando 3 créditos que equivalen a 144 horas; respecto de los
componentes se tienen: 2 horas en AC, 1 en AP-AC, 1 en AP-AAy 5 en AA, con un total de 9 horas a la
semana.
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1. DATOS GENERALES

Carrera [ Programa

(RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN =
Asignatura

ADMINISTRACION DE REDES
Codigo

TIDBAZ
Tipe de Asignatura

CARRERA h
Periodo (Malla Curricular)

. v
Columna [Malla Curricular)

4 v

2. COMPONENTES

Créditos
2.00
Horas Totales
124.00
Companents Dacante (AC) Componente Dacente Prctico (AP- Campanente Autdnomo Prictico (AP-  Componente Auténomo (A4)

1

Total Companentas

3.0

3. DATOS COMPLEMENTARIOS

Unidad Organizacional Curricular

UNIDAD PROFESIONAL v
Departamenta a Carga
DEP ELECTRONICA, TELECOMUNICACIONES Y REDES DE INFORMACION v

Tipo de Aprobacién
NOTAS BIMESTRAL e
Descripcién de la Asignatura

EL ESTUDIANTE APREN . SO2RE LA GESTION DE REDES

Figura 31. Detalles de una asignatura de tipo CARRERA

En la Fig. 32 se presenta el detalle de una asignatura de tipo ITINERARIO. Como se puede apreciar se han
ingresado los detalles de la misma, considerando 2 créditos que equivalen a 96 horas; respecto de los
componentes se tienen: 2 horas en AC, 0 en AP-AC, 1 en AP-AA y 3 en AA, con un total de 6 horas a la
semana.
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1. DATOS GEMERALES

2. COMPONENTES

3. DATOS COMPLEMENTARIOS

Carrera [ Programa
(RRAZ0) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Asignatura
REDES DEFIMIDAS POR SOFTWARE
Codigo
TID902
Tipo de Asignatura
TINERARIO
Periodo (Malla Curricular)
5
Columna {Malla Curricular)

1

Créditos
2.00
Horas Totales
56.00
Componente Docente (AC) Componente Docente Prictico (AP-
AC)

Total Componentes

6.0

Unidad Organizacional Curricular

UNIDAD PROFESIOMNAL
Departamento a Cargo

DEP ELECTRONICA, TELECOMUNICACIONES YREDES DE INFORMACION
Tipo de Aprobacion

MOTAS BIMESTRAL

Descripcion de la Asignatura

EL ESTUDIANTE PODRA EXPERMITEN CON LAS REDES DEFINIDAS FOR SOFTWARE

Componente Autdnoma Practico (AP- Componente Autdnomo (AA)
AA)
3

1

Figura 32. Detalles de una asignatura de tipo ITINERARIO

En la Fig. 33 se presenta el detalle de una asignatura de tipo EXTRACURRICULAR. Como se puede apreciar
se han ingresado los detalles de la misma; al ser una asignatura que no otorga créditos solo pueden

ingresarse las horas semanales correspondientes. Ademas, no se requiere especificar una Unidad de

Organizacion Curricular.
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1. DATOS GENERALES

Carrers [ Programa

Asignaturs

Cadign
CSHDEDD

Tipe de Asignaturn
EXTRACURRICULAR v

Periodo [Malla Curricular)

Calumna (Mallz Curricular)

2 COMPOMNENTES

Créditos

Figura 33. Detalles de una asignatura de tipo EXTRACURRICULAR

En la Fig. 34 se presenta el detalle de una asignatura de tipo PRACTICAS. Como se puede apreciar se han
ingresado los detalles de la misma; en este caso se han registrado los créditos correspondientes a
practicas laborales. El tipo de aprobacion para este caso es APRUEBA O FALLA.

1. DATOS GEMERALES

Carrera [ Programa
(RRA20) TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION

Asignatura

PRACTICAS LABORALES
Codigo
Tipo de Asignatura

PRACTICAS
Periodo (Malla Curricular)

5

Columna {Malla Curricular)

2. COMPONENTES

Créditos
Horas Totales

San

Figura 34. Detalles de una asignatura de tipo PRACTICAS

En la Fig. 35 se presenta el detalle de una asignatura de tipo OPCIONAL. Como se puede apreciar se han
ingresado los detalles de la misma, el detalle de créditos y horas.
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Carrera [ Programa
(RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Asignatura

BIOMECANICA
Codigo

MECDT11
Tipo de Asignatura

OPCIONAL
Periodo (Malla Curricular)
Columna {Malla Curricular)

2. COMPONENTES

Créditos
3.00

Horas Totales
144.00

Componente Docante (AC) Componente Docente Practico (AP- Componente Autdnomo Practico (AP- Componente Autdnomo [AA)
AC) Al

Total Componentes

5.0

3. DATOS COMPLEMENTARIOS

Unidad Organizacional Curricular

UNIDAD PROFESIONAL
Departamento a Cargo

DEF DE INGENIZRIA L

Tipo de Aprobacion
MOTAS BIMESTRAL
Descripeion de la Asignatura

EL ESTUDIANTE APRENDERA SO2RE BIOMECANICA

Figura 35. Detalles de una asignatura de tipo OPCIONAL

IMPORTANTE: En caso de que existan carreras que compartan asignaturas, solo debe ser creada la
asignatura en una de las carreras. No pueden existir dos asignaturas con un mismo cédigo.

VINCULACION DE ASIGNATURAS AL PENSUM DE LA CARRERA

Una vez registradas las asignaturas en el catalogo, estas deben ser asociadas al pensum de la carrera.

Para acceder a la vinculacién de asignaturas en un pensum de la carrera, en el menu se debe presionar en
PLANIFICACION, luego presionar en CONFIGURACION, luego escoger Asignaturas y finalmente presionar
en la opcién Asignaturas por Pensum. El menu se presenta en la Fig. 36.
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™ PLANIFICACION

™ CONFIGURACION

Figura 36. Menu PENSUM

Una vez presionada la opcion Asignaturas por Pensum se presentard la pantalla ASIGNATURA POR
PENSUM, mediante la cual el Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Coordinador de Carrera deben
vincular las asignaturas que corresponden a un pensum en particular para una carrera (ver Fig. 37).

ASIGNATURA POR PENSUM

Carrera/Programa
| seLeccione una oracn
Pensum

Figura 37. Pantalla ASIGNATURA POR PENSUM

En la pantalla ASIGNATURA POR PENSUM se debe seleccionar en Carrera/Programa el nombre de la
carrera, y luego en Pensum escoger el pensum correspondiente, posteriormente se debe presionar en el

botén Nuevo para asociar una asignatura al pensum seleccionado.

En la Fig. 38 se presenta la pantalla que se mostrara luego de presionar el botén Nuevo, y que permitira

buscar la asignatura que se desea asignar al pensum.
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ASIGNATURA POR PENSUM

Carrera/Programa

(RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Pensum

N_2020_11 v

DATOS ASIGNATURA

Carrera/Programa
Cadigo Asignatura
Unidad Orzanizacional Curricular
v
Créditos Horas Totales
No. de Créditos No. de Horas Totales

Componente Dacente Componente Prictica Companente Auténomo Total Companentas
Perinda (Malla Curricular) Calumna (Malla Curricular)

> v
Tipo Aprobacidn Tipo de Asignatura

Categoria Asignatura

Figura 38. Pantalla ASIGNATURA POR PENSUM

Al presionar en el botén Buscar se presentara la pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA presentada en la Fig.
39, que permitira realizar la busqueda de una asignatura.

BUSQUEDA ASIGNATURA

Buscar por:

SELECCIONE UNA OPCION ~ Qpuscar

Figura 39. Busqueda de Asignatura

La pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA dispone de la opcién Buscar por en la que se puede escoger entre
NOMBRE o CODIGO, luego en el cuadro de texto se puede indicar el criterio de busqueda:

e Encasode escoger NOMBRE, en el cuadro de texto se puede ingresar el nombre de la asignatura
o parte del mismo.
e Encaso de escoger CODIGO, en el cuadro de texto se debe ingresar el cédigo de la asignatura.

Una vez indicado el criterio de busqueda se debe presionar en el botdn Buscar, el sistema presentara un
listado de asignaturas que correspondan con el criterio dado.

En el ejemplo presentado en la Fig. 40 se escogié como criterio “Aplica” y la opcién NOMBRE, por lo que
el sistema despliega el listado de asignaturas que empiezan con el término “Aplica” o que contienen en
su nombre dicho término.
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BUSQUEDA ASIGNATURA

Buscar por:
NousRE v | aptca
[ s
1 MDHRZ42 APLICACIONES COMPUTACIOMALES DE DISERQ AVANZADA @
] MDHRZ42L APLICACIONES COMPUITACIOHALES DE DISERO AVANZADA-PRACTICA @
3| MDHA252 APLICACIONES COMPUTACIONALES DE DISERO EASICA @
4 MDHRZ52L APLICACIONES COMPUTACIONALES DE DISERO BASICA-PRACTICA @
5 MGRR342 APLICACIONES COMPUTACIONALES DE GESTION AVANZADA @
& | MGRRI4ZL APLICACIONES COMPUTACIONALES DE GESTION AVANZADA-PRACTICA (=]
7 MGRR242 APLICACIONES COMPUTACIONALES DE GESTION BASICA @
& | WGRRZ4IL APLICACIONES COMPUTACIONALES DE GESTION BASICA-PRACTICA @
9 | cvResd APLICACIONES COMPUTACIONALES EN ESTRUCTURAS (]
10 | mDs243 APLICACIONES DE ELEMENTOS FINTOS @

Figura 40. Ejemplo de busqueda

Una vez identificada la asignatura que se desea agregar al pensum, se debe presionar en el boton
. @ ) . .
seleccionar de la columna ACCIONES que se encuentra en la fila de la asignatura correspondiente.

Luego de presionar en el botdn seleccionar, en la Seccion DATOS ASIGNATURA se presentaran los detalles
de la asignatura, como se aprecia en la Fig. 41.

DATOS ASIGNATURA

CarrerafPrograma
(RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Codigo Asignatura

ITID343 ADMINISTRACION DE REDES
Unidad Organizacional Curricular

UNIDAD PROFESIONAL v
Créditos Horas Tatales

3.00 14400
Componente Dacente Componente Préctico Componente Auténomo Total Componentes

2 & 50 50
Perioda (Malla Curricular) Columna (Malla Curricular)

E hd ) v
Tipo Aprabacidn Tipo de Asignatura

NOTAS BIMESTRAL v CARRERA v
Categaria Asignatura

OBLIGATORIAS -

Figura 41. Detalles de la asignatura

En esta pantalla se pueden cambiar parametros como: Unidad Organizacional Curricular, Periodo (Malla
Curricular), Columna (Malla Curricular), Tipo Aprobacion, Tipo de Asignatura.

En particular, para las asignaturas de tipo comun o basicas comunes, el Subdecano, Subdirector de la
ESFOT o Coordinador de carrera pueden modificar los parametros indicados de acuerdo con la malla
curricular de la carrera o el PEA de la asignatura, por ejemplo: estableciendo el periodo que corresponda
segun la malla curricular, la Unidad de Organizacion Curricular respectiva de acuerdo con lo establecido
por la carrera, entre otras.
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En caso de que la asignatura sea de tipo ITINERARIO, se deberd vincular la asignatura al itinerario que

corresponda, para lo cual en

el campo Itinerario se debe escoger el itinerario respectivo (ver Fig. 42). Una

vez realizado esto, en el campo Tipo Itinerario debe indicar si es ITINERARIO BASICO, ITINERARIO
INTERMEDIO o ITINERARIO AVANZADO, de acuerdo con lo establecido en la malla curricular. Se aclara

que, si solo se tiene dos op
ITINERARIO AVANZADO.

DATOS ASIGMATURA

Carrera/Programa

RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFL

Cédigo
MiDeoz

ciones en un itinerario, se deben usar las opciones ITINERARIO BASICO o

Q Buscar

Asignatura
REDES DEFINIDAS FOR SOFTWARE

Unidad Organizacienal Curricular

UNIDAD PROFESIONAL ~

Créditos

2.00

Horas Totales

56.00

Componente Docente Componente Prictico Componente Auténomo Total Componentes
1 30 &0

Perioda (Malla Curricular) Columna {Malla Curricular)

E v 1 -
Tipo Aprobacidn Tipode Asignatura

NOTAS BIMESTRAL v ERARID ~
Categoria Asignatura Itinerario Tipo Itineraria

OBLIGATORIAS ~ SELECCIONE UNAORCIGN  + SELECCIONE UNAORCION

Figura 42. Asignatura de tipo ITINERARIO

En caso de que la asignatura sea de tipo OPCIONAL, se deberd asociar la asignatura con su

correspondiente de tipo ge

nérico, para lo cual en el campo Opcional se debe escoger la asignatura

genérica (ver Fig. 43) previamente registrada, ademas en el campo Categoria Asignatura se debe escoger

OPTATIVAS.

Carrera/Programa
MATURAS SOCIALES

Unidad Organizacional Curricular
UNIDAD BASICA

Créditos
100

Companente Docente

Periodo (Malla Curricular)

Tipa Aprobacién

NOTAS BIMESTRAL

Categoria Asignatura
OFTATIVAS

Asignatura

SENUALICEAD HUMANA

Horas Totales

T

Companente Prictica Components Autsnomo Total Componentes
1 10 3.0
Columna (Malla Curricular]
W 1 W
Tipo de Asignatura
v OPCIONAL v
Opcional

v ASIGNATURA DE ARTES YHUMANI W

Figura 43. Asignatura de tipo OPCIONAL

Adicionalmente, es importante mencionar que, las asignaturas comunes del area social y humanistica,

deben ser vinculadas al pensum de la carrera en la forma indicada (ver Tabla 12). Se debera definir para
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cada una de estas asignaturas el Periodo, Columna, y Unidad Organizacional Curricular de acuerdo con
lo establecido en la malla curricular.

Por otro lado, en esta pantalla en la seccién REQUISITOS CREDITOS se podré definir el nimero de créditos
minimos que el estudiante debe aprobar para tomar la asignatura (piso), asi como el numero de créditos
maximos que el estudiante debe tener previo a que el sistema le presente la asignatura para tomarla
(techo); mientras que en la seccion REQUISITO Y CORREQUISITO se podran definir los requisitos y
correquisitos que la asignatura tenga (ver Fig. 44).

Para asignar los requisitos o correquisitos se debe presionar en el botdn Buscar, lo que provocard que se
presente la ventana BUSQUEDA ASIGNATURA, en la cual se puede emplear el c4digo o nombre de la
asignatura para realizar la busqueda, luego se debe indicar el criterio de busqueda y finalmente presionar
en el botdn Buscar. El sistema presentara un listado de asignaturas que coincidan con el criterio de
busqueda, una vez identificada la asignatura se debe presionar en el botdn Seleccionar Asignatura de la
columna ACCIONES.

REQUISITOS CREDITOS

Créditos minimos aprobadas Créditos maximos aprobados

REQUISITO Y CORREQUISITO

T TR

Nombre Asignatura: Correquisito/Prerequisito:
SELECTIONE UNAOPCION v

Figura 44. Créditos minimos y maximos, requisitos y correquisitos

Una vez seleccionada la asignatura en la pantalla ASIGNATURA POR PENSUM, en el campo Nombre
Asignatura se presentarad tanto el cddigo como el nombre de la misma; se debe asegurar que la
informacion sea correcta antes de proceder, caso contrario realice la busqueda nuevamente presionando

el botén Buscar.

En el campo Correquisito/Prerequisito se debe definir si la asignatura seleccionada es un Correquisito o
es un Prerequisito, una vez seleccionada algunas de las opciones, presione en el botén Agregar para que
se registre el correquisito o prerrequisito segin corresponda en el pensum.

En la Fig. 45 se presenta un ejemplo de una asignatura que fue seleccionada como correquisito (C),
ademds se puede apreciar que en este listado se dispone en la columna ACCIONES, en la cual se encuentra
el botdn Eliminar, el cual permite retirar el prerrequisito o correquisito agregado.
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REQUISITO'Y CORREQUISITO

— e ——  —

Correquisito/Prerequisito:
| SELECCIONE UNAOPCIEN

MATDH 234 ALGEERALINEAL

Figura 45. Detalle de requisito y correquisito registrado

Una vez establecidos los requisitos de créditos, asi como las asignaturas que son requisito y correquisito,
se debe presionar el boton Guardar para que la asignatura se vincule al pensum.

Al concluir se podra revisar la informacion de la asignatura, para lo cual basta escoger el nombre de la
carrera en el campo Carrera / Programa y escoger el pensum correspondiente en el campo Pensum. Un
ejemplo de la informacion que el sistema presentara se encuentra en la Fig. 46.

ASIGNATURA POR PENSUM
Carrera/Programa

| irraze) TECHOLOSlAS DE LA NFORMACIGN
Pensum

N_2020_11 A
e
1 | ITID234 APLICACIONES DISTRIEUIDAS 3.00 144.00 UNIDAD PROFESIONAL OBLIGATORIAS OBLIGATORIA NOTA BIMESTRAL

Figura 46. Informacion de asignatura asignada a pensum

DEFINICION DE ASIGNATURAS PARA EL PRIMER NIVEL DE LA CARRERA

Una vez registradas las asignaturas en el catdlogo, y vinculadas al pensum de la carrera, el ultimo paso a
realizar es determinar cuales son las asignaturas que se ofertaran el momento en que el estudiante acceda

al primer nivel de la carrera.

Para esto, en el menu se debe presionar en PLANIFICACION, luego presionar en CONFIGURACION, luego
escoger Asignaturas y finalmente presionar en la opcidn Asignaturas ler Nivel. El menu se presenta en la
Fig. 47.

M PLAMIFICACION

™ CONFIBURACION

* Aoipneturms

Figura 47. Menu PENSUM
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Una vez presionada en la opcion Asignaturas 1ler Nivel se presentara la pantalla ASIGNATURA POR NIVEL,
mediante la cual el Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Coordinador de Carrera, deberan establecer las
asignaturas que se ofertaran en el primer nivel para una carrera en particular (ver Fig. 48).

ASIGNATURAS POR NIVEL

Carrera/Programa
SELECCIONE UNA OPCIGN

Nivel

Figura 48. Pantalla ASIGNATURA POR NIVEL

En la pantalla ASIGNATURAS POR NIVEL, se debe escoger en el campo Carrera/Programa la carrera en la
que se registraran las asignaturas del primer nivel, luego en el campo Nivel se debe escoger 1, finalmente
se debe presionar en el boton Nuevo.

A continuacidn, se presentara la pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA (ver Fig. 49) en la cual se puede
realizar la busqueda usando dos criterios: CODIGO o NOIMBRE. En caso de escoger CODIGO se debe
indicar el codigo completo de la asignatura, en caso de escoger NOMBRE se puede indicar el nombre de
la asignatura o parte del mismo.

BUSQUEDA ASIGNATURA

Buscar por:
R e m

Seleccions bz asipnsiurs & ser asignads:

Ha Existen Registros 11

Figura 49. Pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA

En la pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA ingrese el cdigo o el nombre de la asignatura que se requiere
definir en el primer nivel y luego presione en el botén Buscar. Una vez identificada la asignatura, se debe
presionar en el botdn Seleccionar Asignatura del listado presentado. En la Fig. 50 se presenta un ejemplo
de busqueda realizada.

Una vez presionado en el botdn Seleccionar Asignatura, se establecera a dicha asignatura como parte del
primer nivel. Esta tarea debe realizarse con cada una de las asignaturas que se han definido en la malla
curricular.
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BUSQUEDA ASIGNATURA

Buscar por:

NOMERE

W prue

Seleccions ls asignaturs s ser asignads:

1

=]

s

@

o

w0

FRUT

PRUIZI

PRUIZE

TSFZE4

APTING

APTTEC

GPFTZ4

POT44

PTR7T34

PRUIZZ

CODIGO ASIGHATURA
PRU1Z4

EXTPRUEEAT (PRLM 24}

TPRUEEAT (PRU1Z3)

OPCPRUEEAT [PRU1ZS)

PRLIESA [TSP254)

PRUESA DE APTITUD IMGENIERIA [APTING]
FRUESA DE APTITUD TECHOLOGIA [APTTEC)
PRLUEBA DE POTOS (GPFTZ4)

PRLUEBA DE POZOS (IPO744)

PRLJESA DE PRESION (PTRT34)

PRLESAT (PRU1ZZ)

Figura 50. Ejemplo de busqueda

o e

@

@

Cancelar
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CURSOS DE NIVELACION

Para los cursos de nivelacion se debe crear el curso, el pensum, las asignaturas y asociar estas ultimas al
pensum. Al momento existen tres cursos de nivelacién, de acuerdo con lo aprobado por el Consejo de
Docencia:

e  Curso de Nivelacidn para Ingenieria y Ciencias.
e  Curso de Nivelacion para Tecnologia Superior.
e  Curso de Nivelacidon para Administracién de Empresas.

CREACION DE CURSO DE NIVELACION

Importante: Los cursos de nivelacidn son registrados por la DD.

Los cursos de nivelacion se registran de manera similar a las carreras, es decir, en el menu se escoge
PLANIFICACION, luego se escoge CONFIGURACION, seguidamente Carrera / Programa y posteriormente
escoger la opcién Creacién Carreras/Programas, en la pantalla CONFIGURACION DE CARRERAS /
PROGRAMAS se debe presionar en el boton Nuevo para registrar el curso de nivelacion. En la pagina
CONFIGURACION DE CARRERAS / PROGRAMAS (ver Fig. 51) se debe registrar:

e Nivel de Formacién: se debe escoger PROPEDEUTICO.
e Unidad Académica: se debe escoger NIVELACION.
e Nombre de la Carrera/Programa: se debe indicar el nombre del curso de nivelacién, pudiendo
ser estos:
o (RRA20) Curso de Nivelacién para Ingenieria y Ciencias
o (RRA20) Curso de Nivelacién para Tecnologia Superior
o (RRA20) Curso de Nivelacién para Administracion de Empresas
e Modalidad: Al momento, se debe escoger PRESENCIAL.
e Sedebe marcaren Control de Documentos (esto permite que se realice el control de documentos
en cada periodo académico).

Finalmente se debe presionar en el boton Guardar.

Mivel de Formacién

PROPEDEUTICO v

Unidad Acidemic

NIVELACION v

Mombre de la Carrera | Programa

(RRA20) Curso de Nivelacié Ingerieris Cienci:

Cédign Asociado ala Carrera | Programa

21

Modalidad
PRESENCIAL v

O Control de Dacumantos

Figura 51. Creacion de curso de nivelacion
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CREACION DE PENSUM PARA CURSO DE NIVELACION

Importante: Los pensum para los cursos de nivelacion son registrados por la DD.

Posteriormente, se debe generar el pensum del curso de nivelacion. Para esto, se debe seleccionar en el
ment PLANIFICACION, luego se escoge CONFIGURACION, seguidamente Pensum y finalmente se escoge
la opcién Creacién Pensum, el sistema presentard la pantalla CREACION PENSUM (ver Fig. 52).

CREACION PENSUM

Carrera/Programa
SELECCIONE UNA OPCION

Figura 52. Pantalla CREACION PENSUM

En el campo Carrera / Programa se debe escoger el nombre del curso de nivelacion y luego se debe
presionar en el boton Nuevo.

A continuacién (ver Fig. 53), se presentaran campos con informacién del pensum. En el caso de los cursos
de nivelacion solamente debe indicarse el cédigo del pensum en el campo Pensum, el nimero de créditos
del curso de nivelacidn en Total Créditos/Horas, y se debe presionar en Guardar.

El resto de campos no deben ser llenados para los cursos de nivelacién.

Carrera/Programa
[RRAZ0) CURSO DE KIVELACION PARA INGENIERA CIENCIAS ¥ CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

Pensum

Fecha Inicio Facha Culminacién

Total CréditosjHoras
Mencién

Descripeién

Figura 53. Pantalla CREACION PENSUM

Una vez creado el pensum, se deben registrar las asignaturas para el curso de nivelacion y finalmente se
deben asociar las asignaturas al pensum de dicho curso.



e

A 2t

MANUAL DE USUARIO Cddigo: EPN-VD-DD-2-3-004

Creacion de Carreras Versién: 001

Elaborado: 04/12/2020

REGISTRO DE ASIGNATURAS PARA CURSOS DE NIVELACION

Para registrar las asignaturas se debe seleccionar en el menu PLANIFICACION, luego se escoge
CONFIGURACION, seguidamente Asignaturas y posteriormente se escoge la opcién Creacién
Asignaturas. En la pantalla CATALOGO DE ASIGNATURAS se debe presionar en el botdn Nuevo. El ingreso
se realiza de manera similar a lo indicado para las carreras, con la excepcién de que debe escogerse en
Tipo de Asignatura la opcién NIVELACION, en Unidad Organizacional Curricular se debe escoger
NIVELACION y en Departamento a Cargo debe escogerse el DEP DE FORMACION BASICA. Una vez
registrados todos los campos se presiona en Guardar. En la Fig. 54 se presenta un ejemplo de la asignatura

creada.

1. DATOS GENERALES

2. COMPOMNENTES

3. DATOS COMPLEMENTARIOS

Carrera [ Frograma

{RRAZD) CURSO DE NIVELACION PARA INGENIERIA CIENCIAS Y CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

Asignatura

CHICDOI0
Tipo de Asignaturm
VELACION

Perioda [Malla Curricular)

Calumna (Mallz Curricular)

Crédites
4

Honss Totales
132.00

Camponente Dacente (AC) Componente Docente Practics (AP-AC) Camponente Autinoma Préctica [AP-A4} Camponents Autdnama (AR}
] 0

Total Companentes

Unidad Organizacienal Curricula

Tipa de Aprobacidn
NOTAS BIMESTRAL
Descripeién de la Asignatura

EN ESTA ASIGNATUR,

Senesier

Figura 54. Ejemplo de creacién de asignatura de curso de nivelacion
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VINCULACION DE ASIGNATURAS AL PENSUM DEL CURSO DE NIVELACION

Para vincular las asignaturas al pensum se debe seleccionar en el ment PLANIFICACION, luego se escoge
CONFIGURACION, seguidamente Asignaturas y posteriormente escoger la opcién Asignaturas por

Pensum.

En la pantalla ASIGNATURA POR PENSUM que se presentara se escoge en el campo Carrera / Programa
el nombre del curso de nivelacion, y en el campo Pensum se escoge el pensum al que se desee asociar la
asignatura, luego de lo cual se debe presionar en el botén Nuevo.

Se debe proceder de la manera indicada para las carreras, sin embargo, se indica que no deben definirse
requisitos de créditos, prerrequisitos ni correquisitos. Una vez registrados los campos correspondientes

se presiona en Guardar.
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ASIGNATURAS DEL AREA SOCIAL Y HUMANISTICA

Las asignaturas del area social y humanistica son gestionadas por el Departamento de Ciencias Sociales.
El conjunto de asignaturas disponibles ha sido aprobado por el Consejo de Docencia.

Para facilitar la gestidn del registro de asignaturas del area social y humanistica, estas han sido divididas
en cuatro grupos:

1) Asignaturas comunes del Area Social y Humanistica,
2) Asignaturas opcionales, que corresponden a:
a. Asignatura genérica de Artes y Humanidades
b. Asignatura genérica de Economia y Sociedad
3) Asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR, que son aquellas que no otorgan créditos.
4) Asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR, que no otorgan créditos pero que pueden ser escogidas
de un conjunto de opciones, que corresponde a:
a. Asignatura genérica de Comunicacion

Las asignaturas comunes del area social y humanistica se encuentran definidas en la Tabla 12.

Tabla 12. Asignaturas comunes del Area Social y Humanistica

CSHD111 Comunicacién Oral y Escrita Grado y ESFOT
CSHD211 Analisis Socioeconémico y Politico del Ecuador Grado

Entre las asignaturas opcionales, correspondientes a la Asignatura genérica de Artes y Humanidades, se
encuentran las definidas en la Tabla 13.

Tabla 13. Asignatura de Artes y Humanidades

CSHD300 ASIGNATURA DE ARTES Y HUMANIDADES Genérica

CSHD311 Filosofia de la Ciencia Opcional
CSHD321 Epistemologia Opcional
CSHD331 Etica Profesional y Social Opcional
CSHD341 Psicologia de la Personalidad Opcional
CSHD351 Psicologia Social Opcional
CSHD361 Sexualidad Humana Opcional
CSHD371 Apreciacién Cinematografica Opcional
CSHD381 Contacto con la Musica Opcional
CSHD391 Los Clasicos de la Literatura Mundial Opcional

Entre las asignaturas opcionales, correspondientes a la Asignatura genérica de Economia y Sociedad, se
encuentran las definidas en la Tabla 14.
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Tabla 14. Asignatura de Economia y Sociedad

CSHD400 ASIGNATURA DE ECONOMIA Y SOCIEDAD Genérica
CSHD411 Realidad Industrial Global y Nacional Opcional
CSHD421 El Capital y su Crisis Opcional
CSHD431 Analisis Socioeconémico y Politico del Mundo Contempordneo  Opcional
CSHD441 Historia de América Colonial y Republicana Opcional
CSHD451 Legislacion Laboral Opcional

Entre las asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR se encuentran las definidas en la Tabla 15 y Tabla 16.

Tabla 15. Asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR para Tecnologia Superior

CSHD600 Etica Profesional y Social

Tabla 16. Asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR para Ingenieria, Ciencias y Ciencias Administrativas

CSHD500 ASIGNATURA DE COMUNICACION ~ Genérica
CSDH510 Comunicacion Profesional Opcional
CSHD520 Semidtica Opcional

Por otra parte, dado que estas asignaturas son empleadas por varias carreras, por motivos de organizacion
la Direccion de Docencia registrara el Grupo de Asignaturas Sociales, y se asignara un pensum al mismo.

Posteriormente, el Departamento de Ciencias Sociales creara las asignaturas en el catalogo general de
asignaturas, registrar las asignaturas genéricas en el Catadlogo de Asignaturas Opcionales y finalmente
asociar las asignaturas al pensum correspondiente.

GRUPO DE ASIGNATURAS SOCIALES

IMPORTANTE: La creacion del Grupo de Asignaturas Sociales lo realiza la DD.

Para crear el Grupo de Asignaturas Sociales se debe presionar en el mend CONFIGURACION
PLANIFICACION, luego se escoge CONFIGURACION, seguidamente Carrera / Programa y posteriormente
escoger la opcién Creacion Carreras/Programas. El sistema presentara la pantalla CONFIGURACION DE
CARRERAS / PROGRAMAS, en la cual se debe presionar el boton Nuevo.

En los campos que se presenten a continuacién (ver Fig. 55) se debe registrar:
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e EnUnidad Académica debe escogerse SOCIALES,

e En Nombre de la Carrera/Programa se debe indicar: (RRA20) Asignaturas Sociales,
e En Modalidad se debe escoger PRESENCIAL,

e Sedebe escoger en Nivel de Formacion la opcidn Ingenieria,

e En Curso de Nivelacion Asociado se escoge cualquier curso de nivelacion.

Se aclara que los dos elementos finales son requeridos solo por compatibilidad con la creacidn de carreras
o programas y no tienen incidencia para el Grupo de Asignaturas Sociales.

CATALOGO CARRERAS / PROGRAMAS

Nivel de Formacién

SELECCIONE UNA OPCION v
Unidad Academica
SOCIALES v
Mombre dela Carrera | Programa
Cédigo Asociada a la Carrera | Programa
226
Curso de Nivelacién Asociado
SELECCIONE UNA OPCION v
Modalidsd
SELECCIONE UNA OPCION v

O Control de Documentos

L e N

Figura 55. Pantalla CATALOGO CARRERAS / PROGRAMAS

Una vez registrado el Grupo de Asignaturas Sociales se debe generar un pensum para cada tipo de
formacién de tercer nivel, segun lo definido hasta la fecha actual: un pensum para Grado, y otro pensum
para Tecnologia Superior.

Para crear el pensum se debe seleccionar en el mend PLANIFICACION, escoger CONFIGURACION,
seguidamente Pensum vy se finalmente presionar en Crear Pensum. Una vez hecho esto se presentara la
pantalla CREACION PENSUM (Ver Fig. 56).

Carrera/Pragrama
SELECCIONE UKA DPCION

Figura 56. Pantalla CREACION PENSUM

En la pantalla CREACION PENSUM se debe escoger en el campo Carrera / Programa el nombre del Grupo
de las Asignaturas Sociales y presionar en el botén Nuevo.

A continuacidn, se presentaran en la pantalla varios campos (ver Fig. 57), entre los que se debe llenar los
siguientes:
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En el campo Pensum se debe ingresar el nombre correspondiente, y en el campo Total Créditos/Horas el
numero de créditos del pensum.

e Para el pensum de Grado el numero de créditos es 4.
e Para el pensum de Tecnologia Superior el nimero de créditos es 1.

El resto de campos no deben ser llenados. Una vez llenos los campos indicados, se debe presionar en
Guardar.

CREACION PENSUM

Carrera/Programa
(RRAZ0] ASIGNATURAS SOCIALES
N tiene registros

Pensum

Fecha Inicio Fecha Culminacién

Total Créditos/Horas
Mencién

Descripcion

Figura 57. Creacion de pensum

REGISTRO DE ASIGNATURAS GENERICAS

Una vez creado el pensum se deben registrar las asignaturas genéricas, para lo cual se debe presionar en
el menud PLANIFICACION, luego se escoge CONFIGURACION, seguidamente Pensum y finalmente escoger

la opcidn Itinerario Opcionales Pensum.

Luego se presentara la pantalla CATALOGO ASIGNATURAS OPCIONALES POR PENSUM (ver Fig. 58), en |a
cual se debe escoger en el campo Carrera/Programa el nombre del Grupo de Asignaturas Sociales y en el
campo Pensum el pensum que corresponda y presionar en el boton Nuevo.

Se recuerda que solo hay asignaturas de tipo OPCIONAL para Grado.

CATALOGO ASIGNATURAS OPCIONALES POR PENSUM

Carrera/Prazrama

SELECCIONE UNA OPCION
Pensum

SELECCIONE UNAOPCIGN v

Figura 58. Pantalla CATALOGO ASIGNATURAS OPCIONALES POR PENSUM

En los campos que se presenten (ver Fig. 59) se debera indicar:
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e Enelcampo Nombre la denominacidon de la asignatura genérica, pudiendo ser esta:
o ASIGNATURA DE ARTES Y HUMANIDADES
o ASIGNATURA DE ECONOMIA Y SOCIEDAD
o ASIGNATURA DE COMUNICACION
e Elcampo Estado no debe marcarse, permite indicar si la asignatura genérica estara inactiva.

Una vez registrada la informacidn se debe presionar en Guardar.

CATALOGO ASIGNATURAS OPCIONALES POR PENSUM

Carrera/Programa

(RRAZ0) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Pensum

N_2020_11 v

Hombre:

Estado: Clinactivo.

==~ ) E R

Figura 59. Opciones para ingresar asignaturas genéricas

En la Fig. 60 se presenta un ejemplo de las asignaturas genéricas registradas.

1 rd

ASIGHATURA DE ARTES Y HUMANIDADES Active
2 s ASIGHATURA DE COMUNICATIGN Activo
3 rd ASIGHATURA DE ECONOMIA Y SOCIEDAD Activo

Figura 60. Asignaturas genéricas registradas

Una vez creado el pensum y definidas las asignaturas genéricas, se deben registrar las asignaturas del
Grupo de Asignaturas Sociales y finalmente asociarlas al pensum.

REGISTRO DE ASIGNATURAS

Para registrar las asignaturas se debe seleccionar en el ment PLANIFICACION, luego se escoge
CONFIGURACION, seguidamente Asignaturas y posteriormente escoger la opcién Crear Asignaturas. En
la pantalla CATALOGO DE ASIGNATURAS (ver Fig. 61) se debe presionar el botén Nuevo para registrar
una asignatura.

CATALOGO DE ASIGNATURAS

Carrera Programa

SELECCIONE UNA DPCION

Asignatura:
c6DIGO ~ Queuscar

Figura 61. Pantalla CATALOGO DE ASIGNATURAS
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Esta pantalla esta conformada por tres secciones: 1. DATOS GENERALES (ver Fig. 62), 2. COMPONENTES
(ver Fig. 63 y Fig. 64) y 3. DATOS COMPLEMENTARIOS (ver Fig. 65).

1. DATOS GENERALES

Carrera / Programa

SELECCIONE UNADPCION

Asignatura
Cdigo

Tipo de Asignatura
SELECCIOME UNA OPCIGN ~
Perioda (Malla Curricular)
SELECCIONE UNA OPCIGN ~
Columna (Malla Curricular)

SELECCIONE UNA OPCIGN ~

Figura 62. Seccién 1. DATOS GENERALES

En la seccion 1. DATOS GENERALES se debe realizar lo siguiente:

Escoger en Carrera / Programa el nombre del Grupo de Asignaturas Sociales en el cual se
registrara la asignatura.
En Asignatura se debe indicar el nombre de la asignatura de acuerdo con lo establecido en el
PEA. El nombre debe ser ingresado en mayusculas.
En Cddigo se debe indicar el cédigo de la asignatura de acuerdo con lo establecido en el PEA. El
codigo debe ser ingresado en mayusculas.
En Tipo de Asignatura se debe escoger el tipo de asignatura, considerando que se debe escoger:
a. SOCIALES para las asignaturas comunes,
b. OPCIONAL para las asignaturas que pueden ser seleccionadas de entre varias opciones,
Y,
c. EXTRACURRICULAR para aquellas que no otorgan créditos.
Se sugiere revisar la Tabla 12, Tabla 13, Tabla 14, Tabla 15 y Tabla 16 para conocer el detalle de
cada asignatura.
En Periodo (Malla Curricular) se debe indicar 1.
En Columna (Malla Curricular) se debe indicar 1.

2.COMPONENTES

Crédites
Horas Totales

Components Docente (AC) Componente Docente Prictica (AP- Componente Autdnomo Prictic (AP-  Componente Autdnome (A4)
AC) AA)

Total Componentes

Figura 63. Seccion COMPONENTES — para asignaturas de tipo SOCIAL y OPCIONAL
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2. COMPOMENTES

Créditos

Figura 64. Seccion COMPONENTES — para asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR

Enlaseccion 2. COMPONENTES se debe ingresar la siguiente informacion, para asignaturas de tipo SOCIAL
u OPTATIVA (ver Fig. 63):

En Créditos se debe indicar el niUmero de créditos que le corresponde a la asignatura, de acuerdo
con lo establecido en el PEA.

En Horas Totales se presentarad el nimero de horas de la asignatura en funcién del ndmero de
créditos establecidos.

En Componente Docente (AC) se debe indicar el niumero de horas que corresponde al
aprendizaje en contacto con el docente de la asignatura. El valor que debe ser asignado
corresponde al definido en el PEA, campo AC HS.

En Componente Docente Practico (AP-AC) se debe indicar el nimero de horas que corresponde
al aprendizaje practico-experimental en contacto con el docente de la asignatura. El valor que
debe ser asignado corresponde al definido en el PEA, campo AP-AC HS.

En Componente Auténomo Practico (AP-AA) se debe indicar el nimero de horas que
corresponde al aprendizaje practico-experimental auténomo de la asignatura. El valor que debe
ser asignado corresponde al definido en el PEA, campo AP-AA HS.

En Componente Autonomo (AA) se debe indicar el nimero de horas que corresponde al
aprendizaje auténomo de la asignatura. El valor que debe ser asignado corresponde al definido
en el PEA, campo AA HS.

En Totales Componentes se presentard la suma de las horas de los componentes docente,

practico y auténomo.

En la seccién 2. COMPONENTES se debe ingresar la siguiente informacioén, para asignaturas de tipo
EXTRACURRICULAR (ver Fig. 64):

En Créditos, en el caso de una asignatura de tipo EXTRACURRICULAR no se debe registrar ningtin
valor dado que no otorga créditos.

En Horas Semana se debe indicar el nimero de horas semanales de la asignatura (2).

En Horas Totales se presentard el numero de horas de la asignatura en funcion del nimero de
horas semanales de la misma.

En la seccion 3. DATOS COMPLEMENTARIOS (ver Fig. 65) se debe ingresar la siguiente informacion:

En Unidad de Organizacién Curricular se debe indicar: UNIDAD BASICA. No aplica para
asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR.

En Departamento a Cargo se debe escoger Departamento de Ciencias Sociales.

En Tipo de Aprobacion se debe escoger NOTA BIMESTRAL para todos los casos, excepto para las
asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR para las que se debe seleccionar APRUEBA O FALLA.
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En Descripcion se debe indicar la descripcion de la asignatura de acuerdo con lo establecido en

el PEA.

3. DATOS COMPLEMENTARICS

Al concluir el ingreso de datos se debe presionar en Guardar.

Unidad Organizacional Curricular
SELECCIONE UNA OPCION
Departamento a Carga
SELEOCIONE UNA OPCION
Tipo de Aprobacién
SELEOCIONE UNA OPCION

Descripcién de 3 Asignatura

Figura 65. Seccion DATOS COMPLEMENTARIOS

IMPORTANTE:

VINCULACION DE ASIGNATURAS AL PENSUM

Al registrar las asignaturas definidas en la Tabla 13 y Tabla 14, se debe registrar previamente la

asignatura de tipo genérica, y en cada caso, debe indicarse la categoria OPCIONAL.

Al registrar las asignaturas definidas en la Tabla 15 se debe escoger en categoria

EXTRACURRICULAR.

Al registrar las asignaturas definidas en la Tabla 16, se debe registrar previamente la asignatura

de tipo genérica, y en cada caso, debe indicarse la categoria EXSTRACURRICULAR.

Para el resto de asignaturas se debe escoger la categoria SOCIALES.

El proceso de vinculacion de asignaturas al pensum debe realizarse en todos los pensum que se definan

para el Grupo de Asignaturas Sociales.

Para asociar las asignaturas al pensum se debe seleccionar en el ment PLANIFICACION, luego se escoge

CONFIGURACION, seguidamente Asignaturas y finalmente escoger la opcién Asignaturas por Pensum.

A continuacidn, en la pantalla ASIGNATURA POR PENSUM se escoge en el campo Carrera / Programa el

nombre del Grupo de Asignaturas Sociales, y en el campo Pensum se escoge el pensum al que se desee

asociar la asignatura, luego de lo cual se debe presionar en el botén Nuevo.

Luego de presionar en el botén Nuevo se presentardn nuevas opciones en la pantalla (ver Fig. 66) que

permiten buscar una asignatura.
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ASIGNATURA POR PENSUM

Carrera/Programa

(RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Pensum

N_2020_11 v

DATOS ASIGNATURA

Carrera/Programa
Cadigo Asignatura
Unidad Orzanizacional Curricular
v
Créditos Horas Totales
No. de Créditos de Horas Totales

Componente Dacente Componente Prictica Companente Auténomo Total Companentas
Perinda (Malla Curricular) Calumna (Malla Curricular)

> v
Tipo Aprobacidn Tipo de Asignatura

Categoria Asignatura

Figura 66. Pantalla para buscar asignatura

Al presionar en el botén Buscar se presentara la pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA presentada en la Fig.
67, que permitira realizar la busqueda de una asignatura.

BUSQUEDA ASIGNATURA

Buscar por:

SELECCIONE UNA OPCION ~ Qpuscar

Figura 67. Pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA

La pantalla BUSQUEDA ASIGNATURA dispone de la opcién Buscar por en la que se puede escoger entre
NOMBRE o CODIGO, luego en el cuadro de texto se puede indicar el criterio de busqueda:

e Encasode escoger NOMBRE, en el cuadro de texto se puede ingresar el nombre de la asignatura
o parte del mismo.
e Encaso de escoger CODIGO, en el cuadro de texto se debe ingresar el cédigo de la asignatura.

Una vez indicado el criterio de busqueda se debe presionar en el boton Buscar, el sistema presentara un
listado de asignaturas que correspondan con el criterio dado.

En el ejemplo presentado en la Fig. 68 se escogié como criterio “Aplica” y la opcion NOMBRE, por lo que
el sistema despliega el listado de asignaturas que empiezan con el término “Aplica” o que contienen en
su nombre dicho término.
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Una vez identificada la asignatura que se desea agregar al pensum, se debe presionar en el botdn

]
seleccionar disponible en la columna ACCIONES del listado.

BUSQUEDA ASIGNATURA

Buscar por:

NowaRe v | spics EB=
I S
1 @

MDHR342 APLICACIONES COMPUTACIONALES DE DISERO AVANZADA
2 MDHR34ZL APLICACIONES COMPUTACIONALES DE DISERO AYANZADA-PRACTICA @
3 MDHA252 APLICACIONES COMPUTACIONALES DE DISERO BASICA @
4 MDHR252L APLICACIONES COMPUTACIONALES DE DISERD BASICA-PRACTICA @
5 MGRAI4L APLICACIONES COMPUTACIONALES DE GESTIOM AVAHTADA @
& MGRAZ4IL APLICACIONES COMPUTACIONALES DE GESTION AVAHTADA-PRACTICA @
7 MGRA242 APLICACIONES COMPUTACIOMALES DE GESTION BASICA @
8 MGRA242L APLICACIONES COMPUTACIONALES DE GESTION EASICA-PRACTICA @
9 VLRSS APLICACIONES COMPUTACIOMALES EN ESTRUCTURAS @
10| mMDS243 APLICACIONES DE ELEMENTOS FINTOS <]

Figura 68. Ejemplo de busqueda

Luego de presionar en el botdn seleccionar, en la Seccion DATOS ASIGNATURA se presentaran los detalles
de la asignatura, como se aprecia en la Fig. 69.

DATOS ASIGNATURA

CarrerafPrograma
(RRA20) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Codigo Asignatura

ITID343 ADMINISTRACION DE REDES
Unidad Organizacional Curricular

UNIDAD PROFESIONAL v
Créditos Horas Tatales

3.00 14400
Componente Dacente Componente Préctico Componente Auténomo Total Componentes

2 & 50 50
Perioda (Malla Curricular) Columna (Malla Curricular)

E hd ) v
Tipo Aprabacidn Tipo de Asignatura

NOTAS BIMESTRAL v CARRERA v
Categaria Asignatura

OBLIGATORIAS -

Figura 69. Detalles de la asignatura

En esta pantalla se pueden actualizar parametros como: Unidad Organizacional Curricular, Periodo
(Malla Curricular), Columna (Malla Curricular), Tipo Aprobacidn, y Tipo de Asignatura.

En caso de que la asignatura sea de tipo OPCIONAL, se deberd vincular la asignatura con la asignatura
genérica que corresponda, para lo cual en el campo Opcional se debe escoger la asignatura genérica (ver
Fig. 70) previamente registrada, ademas en Categoria Asignatura se debe escoger OPTATIVAS.
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Carrera/Programa

(RRAZ0) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Codigo Asignatura
MECD711 BIOMECANICA

Unidad Organizacional Curricular
UNIDAD PROFESIONAL
Créditos
3.00

Compaonente Docente Componente Prictico

Periado (Malla Curricular)
Tipo Aprobacidn
MOTAS BIMESTRAL
Categoria Asignatura
OBLIGATORIAS

Horas Totales

14400
Compenente Autdnomo Total Componentes

10 5.0
Columna {Malla Curricular)

2 ~
Tipo de Asignatura

OPCIONAL w
Opcional

SELECCIONE UNAOPCION b

Figura 70. Asignatura de tipo OPCIONAL

En el caso de las asignaturas definidas en la Tabla 16, que son de tipo EXTRACURRICULAR, se deberd
vincular cada asignatura con la asignatura genérica ASIGNATURA DE COMUNICACION mediante el campo
Opcional, ademas en Categoria Asignatura se debe escoger OPTATIVAS. En la Fig. 71 se presente un

ejemplo para la asignatura Comunicacién Profesional.

Carrera/Programa

[ReRA0) TECROLOGIAS DE LA INFORMACIGN

Cadigo Aszignaturs

CEHDS10 COMUNICACION PROFESIONAL
Unided Organizacional Curricular

Créditos
Componente Docente Companente Practico
Periado (Malla Curricular}
Tipo Aprobacicn

ARRUEEA O FALLA
Categoriz Asignaturs

OPTATIAS

Horas Totzles

2.00
Componente Autsnome Total Componentes
Columna [Malla Curricular)

1 b4
Tipo de Asignaturs

EXTRACURRICULAR v
Opcicnal

ASIGNATURA DE COMUNICACION W

Figura 71. Ejemplo de asignatura de tipo EXTRCURRICULAR que puede ser escogida entre opciones

Se indica que no deben definirse requisitos de créditos, prerrequisitos ni correquisitos para las asignaturas

del drea social y humanistica. Una vez registrados los campos correspondientes se presiona en Guardar,

con lo cual el proceso de asociar una asignatura a un pensum concluye.
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ANEXO

Asignaturas Basicas Comunes (tipo BASICAS)

Algebra Lineal
Calculo en una Variable

Mecanica Newtoniana

Quimica General

Ecuaciones Diferenciales Ordinarias
Probabilidad y Estadistica Basicas

Algebra Lineal
Calculo en una Variable
Contabilidad Basica

Principios de Administracion
Ecuaciones Diferenciales Ordinarias
Probabilidad y Estadistica Basicas

Algebra Lineal

Calculo Diferencial

Fundamentos de la Matematica
Pensamiento Cientifico

Calculo Integral

Probabilidad y Estadistica
Ecuaciones Diferenciales Ordinarias

Fisica
Calculo Diferencial e Integral
Estadistica y Probabilidad Basica
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Asignaturas Comunes

Gestidon Organizacional

Gestidn de Procesos y Calidad

Ingenieria Financiera

Herramientas Informaticas*

Tecnologias de la Informacién para Calculo Cientifico**

Administracion Financiera
Metodologia de la Investigacién
Introduccidén a las TIC

Ecologia y Ambiente

* Para carreras de Ingenieria y Ciencias Administrativas.

** Para carreras de Ciencias.

Elaborado: 04/12/2020
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Asignaturas de tipo EXTRACURRICULAR

Inglés
Deportes

Clubes

Emprendimiento

Formulaciéon y Evaluacidn de Proyectos
Ecologia y Ambiente

Inglés
Deportes

Clubes
Emprendimiento
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Asignaturas de tipo INTEGRACION CURRICULAR

Disefio de Trabajo de Integracion Curricular/Preparacién de Examen Complexivo

Disefio de Trabajo de Integracién Curricular
Preparacion de Examen Complexivo

Seguimiento del Trabajo de Integracion Curricular/Examen Complexivo

Unidad de Integracién Curricular (tipo INTEGRACION CURRICULAR)

- Trabajo de Integracion Curricular/Examen Complexivo

- Trabajo de Integracion Curricular
- Examen Complexivo

Practicas Preprofesionales (tipo PRACTICAS)

Practicas Laborales

- Practicas de Servicio Comunitario




