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1 OBJETIVO

Proporcionar al usuario una guia sobre la funcionalidad que dispone el SAEw para el proceso de

inscripciones en un periodo de matriculacién ordinario, extraordinario o especial.

2 ALCANCE

Este manual estd dirigido a Decano, Director de la ESFOT, Jefes de Departamento y Presidentes de

Comité Doctoral, y estd orientado a guiar en el proceso de inscripciones en un periodo de

matriculacién ordinario, extraordinario o especial.

3 DEFINICIONES

Proceso de Inscripcidn: La inscripcidn es el acto de cardcter académico-administrativo,

mediante el cual un estudiante o una autoridad académica en apoyo a un estudiante realiza

el registro de las asignaturas, cursos o sus equivalentes, para un periodo académico
determinado.

Tipos de Matricula: El Reglamento de Régimen Académico aprobado por el CES, en su Art.

88 en la parte pertinente indica: “Se establecen los siguientes tipos de matricula:

a)

b)

Matricula ordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo establecido por la IES para el
proceso de matriculacion, que en ningun caso podrd ser posterior al inicio de las
actividades académicas;

Matricula extraordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo mdximo de 15 dias
posteriores a la culminacion del periodo de matricula ordinaria; y,

Matricula especial. - Es aquella que, en casos individuales excepcionales, otorga la
institucion mediante los mecanismos definidos internamente en sus reglamentos, para
quien, por circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente documentadas,
no se haya matriculado de manera ordinaria o extraordinaria. Esta matricula se podrad
realizar hasta dentro de los quince (15) dias plazo, posteriores a la culminacion del
periodo de matricula extraordinaria y se concederd unicamente para cursar periodos
académicos ordinarios”.

Reingreso a carreras o programas: Si un estudiante se retira de su carrera o programa,

antes de cumplir con la aprobacién del cien por ciento de su plan de estudios, podra

reingresar a la misma carrera o programa en el tiempo maximo de 5 afios contados desde

su Ultimo periodo de matricula.
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4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al SAEw-Créditos

Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN usando la direccién

https://www.epn.edu.ec. En la pantalla que se presente debe hacer clic en SlI, luego de lo cual se

desplegaran los modulos del Sistema Integrado de Informacion (Sll);
seleccionar el médulo SAEw-Créditos (ver Fig. 1).

posteriormente se debe

[ ]
(4

I m Sistema Integrado de Informacion -
S

Saocial

&) Planificacién
J

—

@Acmt'emicu

Figura 1: Acceso al SAEw desde el portal web institucional

A continuacidn, se presentara la pantalla de inicio de sesién mostrada en
en Modo la opcion ADMINISTRATIVO, luego ingresar el nombre de us
acceso, finalmente se debe hacer clic en el boton INGRESAR AL SISTEMA.

la Fig. 2, se debe escoger
uario y la contrasefia de

m ADMINISTRATIVO v
[ Usuario: | ]
)

INGRESAR AL SISTEMA SALIR DEL SISTEMA

Figura 2: Pantalla de inicio de sesion del SAEw

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos
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Se presentara la pantalla mostrada en la Fig. 3, en la cual se indicardn los datos del usuario en los
campos Nombre, Facultad, Carrera y Periodo. Una vez escogido el Periodo en el que se requiere
ingresar presionar el boton INGRESAR AL SISTEMA.

Inicio de Sesién

ADMINISTRATIVO v]

)

Facultad:

<

Carrera:

<

LS S N N S S

Periodo: 2021-B

INGRESAR AL SISTEMA SALIR DEL SISTEMA

Figura 3: Pantalla de Ingreso al Sistema

Cuando se despliegue la pantalla mostrada en la Fig. 4, se presentaran los médulos del SAEw. En
esta pantalla el usuario deberd escoger el médulo REGISTRO Y MATRICULACION.

PLANIFICACION INFORMACION REGISTRO Y

- REGISTRO DE CONTROL
ACADEMICA ESTUDIANTIL MATRICULACION

CALIFICACIONES DOCENTE

GESTION BIENESTAR GERENCIAL

DE TESIS ESTUDIANTIL

ENCUESTAS AUDITORIA

A

ACREDITACION
INSTITUCIONAL

Figura 4: Mddulos SAEw
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4.2 Opciones para Matricula Ordinaria, Extraordinaria o Especial
Las opciones para los usuarios con perfil decano deben usarse en casos de estudiantes de nivel
técnico-tecnoldgico, grado, maestria y doctorado que requieren inscribirse en asignaturas como

parte de su matricula ordinaria, extraordinaria o especial.

4.2.1 Opcion “Autorizar Reingreso”

Para casos de estudiantes de nivel técnico-tecnoldgico, grado, maestria o doctorado que no
registran matricula en un periodo inmediato anterior o varios, y requieren estar habilitados para
realizar el proceso de matricula ordinaria, extraordinaria o especial, la autoridad de puede autorizar
el reingreso para lo cual, se debe ingresar a REGISTRO Y MATARICULACION, escoger el mend

AUTORIZACIONES, luego la opcion Autorizar Reingreso (ver Fig. 5).

Autorizar Reingreso

Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso

Autorizar CambicoCarrera

AUTORIZACIONES 3 EXAMEN COMPLEIVD <=20082

Figura 5: Menu Autorizaciones para la opcion Autorizar Reingreso

Se presentard la pantalla indicada en la Fig. 6, en la cual se debe seleccionar la carrera y el tipo de
reingreso, posteriormente debe presionar el boton Nuevo para escoger el estudiante.

AUTORIZACION PARA REINGRESO ¥ REINGRESO EN TESIS

_I-:}

Nuewvo

Carrera: W

Tipo
Raingreso:

NO CUMPLE MALLA ¥ DEEE TOMAR MATERIAS
CUMPLE MALLA % DEBE TOMAR TITULACION O ACTUALIZACION

Figura 6: Pantalla registro autorizacion reingreso

TIPO REINGRESO:

e NO CUMPLE MALLA Y DEBE TOMAR MATERIAS, opcidén que debe usarse cuando un estudiante
se retira de su carrera o programa, antes de cumplir con la aprobacién del cien por ciento de su

plan de estudios.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos
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e CUMPLE MALLA Y DEBE TOMAR TITULACION O ACTUALIZACION, opcidén que debe usarse
cuando un estudiante se retira de su carrera o programa, antes de cumplir con la aprobacién de
la opcidn de la Unidad de Titulacién o de la Unidad de Integracidn Curricular, segin corresponda.

Al presionar en el botén Nuevo se presentara la pantalla de BUSQUEDA DE LISTA DE ESTUDIANTES
PARA REINGRESO, la cual permite realizar la busqueda de un estudiante sin registro de matricula
en el o los periodos académicos anteriores al actual, usando como criterio su nombre o su cédigo.
(ver Fig. 7).

BUSQUEDA DE LISTA DE ESTUDIANTES PARA REINGRESO

Para ver Istados complelos deje vacios los campas y presione Acepls

® Nombre |

O Cédigo:

Figura 7: Pantalla de busqueda de estudiantes para reingreso

Una vez ingresado el criterio de busqueda se debe presionar en el botén ACEPTAR. El botdn
CANCELAR permite cancelar la busqueda.

El sistema desplegara una lista de resultados que coinciden con el criterio de busqueda, una vez
determinado el estudiante, en la fila en la que se encuentre para seleccionarlo se debe presionar en
el botdn Select.

A continuacidn, se presentara la pantalla AUTORIZACION PARA REINGRESO Y REINGRESO EN TESIS
(ver Fig. 8). En la seccion MODIFICAR DE PENSUM se muestra la informacidn del cédigo, el nombre,
carrera del estudiante y pensum vigente; en el campo Pensum Estudiante: se muestra una lista de
los pensum registrados para la carrera del estudiante, se debe seleccionar el pensum que debe tener
el estudiante al momento del reingreso y finalmente se debe presionar el botén Guardar.

El reingreso debe ser a un pensum vigente, con la excepcidn de carreras o programas que no tengan
un pensum vigente (no hayan sido redisefiadas).

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 9
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AUTORIZACION PARA REINGRESD Y REINGRESO EN TESIS

N M

Nuevo Guardar
Carrerz: [ (RRA) TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE |
Tipe | MO CUMPLE MALLA ¥ DEEE TOMAR MATERIAS w |

Reingreso

0

-NO CUMPLE MALLA Y DEBE TOMAR MATERIAS (REINGRESO).- Permitz el reingreso de un
estudiznte que esta registrado en la Carrers, v que desea seguir en la carrerz. * Considersr que si un
estudiante ya tiene registrada Tesis ¢ Curse de Actualizacién sdla en curricule académico deberd enviar
2 |z DGIP las materias v grupos que debe tomar el estudiante via asistencia.tecnica@epn.edu.ec para =l
registro respectivo de estas materias.

-CUMPLE MALLA Y DEBE TOMAR TITULACION ©O ACTUALIZACION [REINGRESO
TESIS/ACTUALIZACION).- Permite 2| reingreso de un estudiants que estz registrado en |z Carrers,
perz gue va 2 Proyecto de Titulacion (Tesis) o Curso de Actualizacion, =l dar sst= sutorizacion
verifigue con el curriculum académico. NO SE OFERTARA OTRA MATERIA QUE NO SEA TESIS O

ACTUALIZACTON.

-Parz cazos ESPECIALES(EXTEMPORAMNEDS) gue s sncusntran fusrz de fechz, e requiers que =l
estudiante este auterizade anteriorments en Extemporanea para poder ingrasar esta autorizacien.

Cédige Estudiante 201520128

MODIFICAR PENSUM:

Mombre: MOPOSTTA LAMINA ARTEL CRISTOFER

Carrara: (RRA) TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE
Penzum Vigente: TOER1722 W

Penzum Estudiante: CR1T722 W
Pericda Ingraso 020

CAMCELAR

Figura 8: Pantalla de registro de la autorizacion de reingreso

A continuacién el sistema desplegarad el siguiente mensaje: éEsta seguro que al Estudiante le
corresponde el Pensum Indicado? (ver Fig. 9), se debe presionar en el botén ACEPTAR si el pensum
seleccionado es el correcto, lo que permite continuar con el registro de la autorizacién. El botén
CANCELAR permite regresar a la pantalla de AUTORIZACION PARA REINGRESO Y REINGRESO EN

TESIS y realizar cambios en caso de requerirlo.

saepruebas.epn.edu.ec dice

;Esta seguro que al Estudiante le corresponde el Pensum Indicado?

Cancelar

Figura 9: Pantalla de confirmacion de pensum
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Al presionar en el botén Aceptar, el sistema desplegara una lista que presentard o actualizara las
autorizaciones registradas y el siguiente mensaje: Registro Insertado con Exito... Correo enviado con éxito al
estudiante (ver Fig. 10).

AUTORIZACION PARA REINGRESO Y REINGRESO EN TESIS

Muevo Imprimire Exportar

Carrera: [[RRA) TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE v
Tipa [NO CUMPLE MALLA Y DEBE TOMAR. MATERIAS v
“eingrasol

i

-NO CUMPLE MALLA Y DEBE TOMAR MATERIAS (REINGRESO).- Permitz el reingrese de un
estudiante gue estz registrado en la Carrera, v gue desea seguir en la carrera. ¥ Considerar que si un
estudiante ya tiene registrada Tesis o Curso de Actualizacién séla en curricule académico debera enviar a Iz
DGIP las materias y grupos que debe tomar el estudiante wvia asistencia.tecnica@epn.edu.ec para el
registro respectivo de estas materias.

-CUMPLE MALLA Y DEBE TOMAR TITULACION o ACTUALIZACION (REINGRESO
TESIS/ACTUALIZACION).- Permite 2| reingreso dz un estudiante que esta registrade en la Carrara, pero
gue va a Proyecto de Titulacidn (Tesis) o Curso de Actualizacidn, al dar esta zutorizacidn wverifique
con el curriculum  académico. NO SE OFERTARA OTRA MATERIA QUE NO SEA TESIS O
ACTUALTZACTON.

-Para casos ESPECIALES{EXTEMPORAMECS) que se encusntran fuera de fecha, se requiere gue 2l
estudiante este autorizado anteriormente en Extemporanea para poder ingresar estz autorizacion.

Autorizacien Realizada con £xito... Comeo enviado con &xito al estudiante

Lista de Estudizntes

Nro. Codige | Estudiante Codcar Carrera Pensum Nummat Docomento Competencia
(RRA) TECNOLOGIA
Gal - - s lEI 2T SUPERIOR EN .
ot i 201520128 LAMINA ARTEL  |179 TDSR172201
CRISTOFER DESARROLLO DE
SOFTWARE

Figura 10: Pantalla con reporte de estudiantes con autorizacion de reingresos

4.2.2 Funcionalidad “Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso” o “Autorizar Matricula
Ext. Nuevo Proceso SR”

Para casos de estudiantes de nivel técnico-tecnoldgico, grado, maestria o doctorado, que no
pudieron realizar el proceso de matricula ordinaria, el estudiante puede solicitar matricula
extraordinaria, el usuario decano debe registrar una autorizacién con la opcidn “Autorizar Matricula
Ext. Nuevo Proceso” para casos de matricula extraordinaria con recargo cuando el estudiante no
realizd el proceso en las fechas de matricula ordinaria o con la opcion “Autorizar Matricula Ext.
Nuevo Proceso SR” para casos de matricula extraordinaria sin recargo considerando la justificacidn
emitida por el estudiante, el andlisis y autorizacidon de la unidad académica; posteriormente se
debera realizar el registro de las asignaturas requeridas en el proceso de matriculacién
extraordinario conforme a los casos y procedimientos que maneja el usuario Subdecano.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 11
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Para registrar las autorizaciones de matricula extraordinario, se debe ingresar a REGISTRO Y
MATRICULACION, escoger el menti AUTORIZACIONES, luego la opcién Autorizar Matricula Ext.
Nuevo Proceso o la opcidn Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso SR (ver Fig. 11), segun

corresponda.

MODULO: SAEMATRI-

3 AUTORIZACIONES 3 EXAMEN COMPLEXIVO <=20082 r

Autorizar Reingreso

Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso

Autorizar CambicCarrera
Autorizar Modificacicn 15E

Pagos con [ECE

I Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso SR I

LISTAS bk

Figura 11: Menu Autorizaciones para la opcion Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso o Nuevo Proceso SR

Se presentard la pantalla indicada en la Fig. 12, en la cual se debe seleccionar la carrera y presionar

el botdon Nuevo para escoger el estudiante.

N =

Imprimir

)
1xz

Exportar

AUTORIZAR MATRICULAS EXT. NUEVO PROCESO

Carrera: E.(RRAZO) INGENIERIA CIVIL

Figura 12: Opcion Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso

Al presionar en el botén Nuevo se presentara la pantalla de BUSQUEDA DE LISTA DE ESTUDIANTES,
la cual permite realizar la busqueda de un estudiante usando como criterio su nombre o su codigo

(ver Fig. 13).

Una vez ingresado el criterio de busqueda se debe presionar en el botéon ACEPTAR. El botdn

CANCELAR permite cancelar la busqueda.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos
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Al presionar en el botdn Aceptar, el sistema desplegara una lista de resultados que coinciden con el
criterio de busqueda, una vez determinado el estudiante debe marcar en el cuadro respectivo (ver

Fig. 13), y finalmente presionar en el botén ANADIR REGISTROS.

® Nombre armendar
O Cadigo:
ACEPTAR. CANCELAR
Cadigo Estudiante
D 201520675 ARMENDARIZ ORTIZ ANTHONY ALEXANDER
Total =

ANADIR REGISTROS

BUSQUEDA DE LISTA DE ESTUDIANTES

Fara wer listados completos deje vacios los campos y presions Acsptar

Carrera

Figura 13: Pantalla de Busqueda de Estudiantes para registro de autorizacion

Seguidamente el sistema presentara la lista de estudiantes con autorizacién de matriculas

extraordinaris nuevo proceso (ver Fig. 14).

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos
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\:j

Nuewvo

AUTORIZAR MATRICULAS EXT. NUEVO PROCESO

Imprimir

Ix=
Exportar

Carrera: [ (RRA20) INGENIERIA CIVIL

6L05 estudiantes que no hayan rendido las pruebas de competencias generales y/fo
especificas, no podran acceder a las matriculas ordinarias; sin embargo, podran matricularse en
el proceso de matriculas extraordinariarias con la autorizacion del Decano de la Facultad o
Directora de la ESFOT previo a la presentacion de la justificacion pertinente.

Se resaltan aguellos estudiantes autorizados que no tienen calificaciones en las pruebas de
competencias en el periodo inmediato anterior Unicamente para conocimientao.

Nro. Codige  Estudiante

02020553 ARMAS GARZON JORGE 238

Fezzi 2 JAVIER

01920575 ARMENDARIZ ORTIZ P

= 3 ANTHONY ALEXANDER

Lista de Estudiantes

Codcar Carrera

Pansum Nummat Documento Competencia
(RRA20}
INGENIERIA CVL.20.30.01
CIVIL
(RRAZD}
INGEMIERIA CVL.20.30.01
CIVIL

Figura 14: Reporte de autorizaciones Ext. Nuevo Procesos ingresadas

Para registrar una autorizacién Autorizar Matricula Ext. Nuevo Proceso SR se debera realizar los

pasos descritos en esta seccidn, escogiendo dicha opcion.

4.2.3 Opcion “Autorizar Cambio de Carrera”
Para casos de estudiantes de nivel técnico-tecnoldgico, grado o maestria que se requiere realizar

cambio de carrera, la autoridad puede registrar la autorizaciéon del cambio para lo cual, se debe
ingresar a REGISTRO Y MATARICULACION, escoger el meni AUTORIZACIONES, luego la opcién

Autorizar CambioCarrera (ver Fig. 15).
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AUTORIZACIONES — » EXAMEN COMPLEXIVO
Autorizar Reingreso

Autorizar Matricula Ext. Muevo Proceso

Autorizar CambicCarrera

Autorizar Modificacion ISE

Figura 15: Menu autorizaciones para la opcion autorizacion de cambio de carrera

IMPORTANTE: Para casos de estudiantes que requieren cambio de carrera pero que no registran
matricula en uno o varios periodos previos al actual, primero se debe autorizar el reingreso antes
de autorizar el cambio de carrera.

A continuacidn, se presentard la pantalla indicada en la Fig. 16, en la cual se debe seleccionar la
carrera origen del estudiante, seguidamente se presentara el botén Nuevo para buscar al estudiante

AUTORIZACION PARA CAMBIO DE CARRERA

Imprimir

it
IX:z

Exportar

Carrera |

Origen: v]

6CAMBIO DE CARRERA.- Parmite el ingresoc de un estudiante que estz registrado en |a Escuelz v que
desea el cambio de una carrera 2 otra, Considers que al dar 2sta autorizacién el estudiznte quedars
blegueado para la inscripcidn an la carrera de procedencia del estudiante.

Figura 16: Menu Autorizaciones para la opcion Autorizar Matricula Ext. Aumenta Materias

Al presionar en el botén Nuevo, el sistema presentard la pantalla de BUSQUEDA DE LISTA DE
ESTUDIANTES, la cual permite realizar la busqueda de un estudiante, usando como criterio su
nombre o su cddigo (ver Fig. 17).

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 15




Mot Codigo: EPN-DGIP-MU-010

MANUAL DE USUARIO 3 Versién: 002
u OPCIONES MATRICULAS USUARIO DECANO m Elaborado: 16/05/2019
e @~ Vigencia: 31/12/2023

BUSQUEDA DE LISTA DE ESTUDIANTES

Para ver |stados compleios e yacios los campas ¥ prasione Aceplar

® nombre |

o Cadigos

Figura 17: Pantalla Busqueda de estudiantes opcion autorizacion cambio carrera

Una vez ingresado el criterio de busqueda se debe presionar en el botén ACEPTAR. El botdn
CANCELAR permite cancelar la busqueda.

El sistema desplegara una lista de resultados que coinciden con el criterio de busqueda, una vez

determinado el estudiante, en la fila en la que se encuentre para seleccionarlo se debe presionar en
el botdn Select.

A continuacién, se presentara la pantalla AUTORIZACION PARA CAMBIO DE CARRERA (ver Fig. 18).
En la seccion INFORMACION DE CAMBIO DE CARRERA se muestra la informacién del cédigo,
nombre y carrera origen del estudiante; en el campo Carrera Destino Estudiante debe seleccionar
la carrera a donde se realizard el cambio. Finalmente debe presionar en el botédn Guardar para
registrar el cambio de carrera.

AUTORIZACION PARA CAMEIO DE CARRERA

Nuevo Guardar

Carrera
Origen:

[{RRA) COMPUTACION w |

6CAI‘-‘IBIC— DE CARRERA.- Farmitz el ingraso de un estudiante que esta registrado en |z Escuslz v gue
desea el cambic de una carrera a otra. Considere gue al dar esta autorizacion &l estudiante quedara
blaqueade para la inscripcidn en la carrera de procedencia del estudiante,

INFORMACION DE CAMBIO DE ASIGNACION POR FALTA DE ESTUDIANTES

Cédige Estudiante: 201920799

MNombre: ALARCON SALTOS CARLOS AMDRES

Carrzra Origen Estudiante: (RRA) COMPUTACION

Carrerz Desting Estudiants: [(RRAZO) COMPUTACION hd

Figura 18: Pantalla para registro de cambio de carrera
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Seguidamente se desplegara el siguiente mensaje: éEsta seguro de Guardar el Registro, considere
que la Carrera de Procedencia quedara bloqueada para Inscripciones? (ver Fig. 19), se debe
presionar en el botdn ACEPTAR para continuar con el registro de la autorizacion. El boton CANCELAR
permite regresar a la pantalla de AUTORIZACION PARA CAMBIO DE CARRERA.

saepruebas.epn.edu.ec dice

iEstd seqguro de Guardar el Registro, considere que |z Carrera de
Procedencia quedara blogueada para Inscripciones.?

Figura 19: Pantalla de aceptacion autorizacion cambio de carrera

Al presionar en el botdén Aceptar, el sistema presentara el siguiente mensaje: Seleccione el Pensum
Asignado al Estudiante, en la secciéon ASIGNACION DE PENSUM, en el campo Pensum Estudiante se
debe seleccién el pensum que corresponde a la nueva carrera, finalmente se debe presionar en el
botén Guardar (ver Fig. 20).

AUTORIZACION PARA CAMEID DE CARRERA
| ']
» M

Nuevo Guardar

Carrera
QOrigen:

[[RRA] COMPUTACION |

ﬂ!11:'LMIE|-IIZI DE CARRERA.- P=rmite &l ingresc de un estudiante que esta registrade en |z Escuelz v que
desea el cambic de una carrera a otra. Considere que al dar esta autorizacién el estudiante quedara
blequeado para |z inscripcién en |a carrera de procedencia del estudiante.

Cédigo Estudiante 201920759
INFORMACION DE CAMBIO DE CARRERA:
Mombre: ALARCOM SALTOS CARLOS ANDRES
Carrara Origen Estudiants: (RRA} COMPUTACION
Carrara Destino Estudiante: [ (RRAZ0) COMPUTACION w
ASIGMACION DE PENSUM
Penzum Vigents ICC.20.30, v
Pensum
!
Estudiante: B

Figura 20: Pantalla con seccion para asignacion de pensum
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Nuevamene se desplegara el siguiente mensaje de confirmacion: é¢Esta seguro de Guardar el
Registro, considere que la Carrera de Procedencia quedara bloqueada para Inscripciones? (ver Fig.
21), se debe presionar en el botén ACEPTAR para continuar con el registro de autorizacion para el
cambio de carrera, considerado que la carrera origen quedara bloqueada para cualquier proceso
académico. El botén CANCELAR permite regresar a la pantalla de AUTORIZACION PARA CAMBIO DE

CARRERA.

saepruebas.epn.edu.ec dice

jEstd seguro de Guardar el Registro, considere que |z Carrera de
Frocedencia quedara bloqueada para Inscripciones.?

Cancelar

Acepta

Figura 21: Pantalla de confirmacion de cambio de carrera

Una vez que se ha guardado la autorizacidn el sistema desplegard el siguiente mensaje Registro
Insertado con Exito..., y presentara la lista de estudiantes con autorizacidon de cambio de carrera (ver

Fig. 22).

AUTORIZACION PARA CAMBIO DE CARRERA

N & i

Nuevo Imprimir Exportar

Carrera

Origen: v]

[[rRRA) COMPUTACION

0CAMBID DE CARRERA.- Parmite 2l ingreso de un estudiante que esta registradeo en |a Escusla y qus
desez =l cambio de una carrera a otra, Considers qus al dar esta sutorizacidn el estudiante quedars
blegueado para la inscripcian en la carrera de procedencia del estudiante.

Registre Insertado con Exito..

Lista d= Estudiantes

N e e . = e

1 ALARCON 5ALTOS )

Selact i 201320739 CARLOS ANDRES 219 (RRAZT) COMPU ACION 172 COI'-'IF' ITACION ICC.20.30.01
PLAN DE TRANSICION \

CANDO SANTOS : ) 1

Selact 2 201420645 eeepcon sTaLIn | 289 2R§§EC|ILUCKJI"'I No. CD-028- 172 coMpUTACION | JOG-20.30.01
PLAN DE TRANSICION )

DUQUE ALMEIDA : ) 1

Select 3 201520310 CESAR RICARDO 229 RESOLUCIOM Mo, CD-028- (172 COMPUTACION ICC.20.30.01

2020

Figura 22: Pantalla con reporte de registros de autorizacion de cambios de carrera
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4.2.4 Opcion “Autorizar Prorroga”

Esta funcionalidad presenta el reporte de las autorizaciones de prérroga otorgadas por el
Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Coordinador de programa. Para visualizar el reporte, se debe
escoger el menu REGISTRO Y MATRICULA, luego la opcién AUTORIZACIONES y por ultimo la opcién

Autorizar Prérroga (ver Fig. 23).

AUTORIZACIOMES

Autorizar CambioC

zgos con [ECE

3 EXAMEN COMPLEXIVD!

Autorizar Reingreso

Autorizar Matricula Ext. Nuewo Proceso

Arrera

Autorizar Modificacidn ISE

Autorizar Matrioula Ext. Nuewo Proceso SR

Autorizar Prormogs

Figura 23: Menu Autorizaciones Autorizar Prorroga

Se desplegard la pantalla indicada en la Fig. 24, la cual presenta las autorizaciones de prérroga

registradas.

Timuprinm

AUTORIZACTION PRORROGA

&= A

iir  Exportar

Faculezd: [INGENIERIS DE SISTEMAS

el

Camers [

]

Generzl Tercera del Reglamento de Régimen Aczds

ﬂ.l’-‘-l_t-:}riza::i:'-n para permitir la inscripcién en el segundo pericde de prorroga de la Unidad de Titulacidn.
De hacer uso del periode de prarrogra requerira page por concepto de matricula o arancel. (Dispesicion

mice - CES)

Lista de Estudiantes

AGUACONDO S
201610745 | TAPTA ALEX ==uhea g
RICARDIO matricula en UT.
AGUILAR ——
I | 201320078 | QUEZADM HENRY |[T-3us _ o7
CONZALD matricula en UT.

Autorizado para Prarroga

o coage _[setmtants ___obeervacién _[codcar|Camrers | omsem| murneus | Docements | Corspetioncis

INGENIERLA EN
SISTEMAS T
INFORMATICOS Y DE [
COMPUTACION
INGENIERIA EN
SISTEMAS

20088
FORMATICOS ¥ DE | 20098
COMPUTACION

Figura 24: Reporte de registro de autorizaciones de prdrroga
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