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1 OBJETIVO

Proporcionar al usuario una guia sobre la funcionalidad que dispone el mdédulo académico para el
ingreso del indice de Precios al Consumidor (IPC) y los parametros de costos para carreras y
programas.

2 ALCANCE

Este manual estd dirigido a la Direccién Financiera con la finalidad de guiar en la funcionalidad para
el ingreso del IPCy los parametros de costos para carreras y programas.

3 DEFINICIONES

Costo Optimo (CO): El Reglamento de Cobro de Matriculas y Aranceles de las Carreas de Grado,
Tecnologia Superior y Nivelacién de la Escuela Politécnica Nacional, indica “Costo dptimo por carrera
por estudiante de la EPN (CO). - Es el valor determinado por el érgano rector de la politica publica
de la educacidn superior, como costo anual por carrea por estudiante para la modalidad presencial.
A efectos del presente Reglamento se adoptard el valor que corresponda al costo anual de las carreas
de ingenieria del afio inmediato anterior al de la matricula. En caso de no contarse con la informacion
del costo anual por parte del érgano rector de la politica publica de la educacion superior, se
actualizard el ultimo valor disponible por la inflacién, con el IPC al 31 de diciembre del afio que
precede a la iniciacion del primer periodo académico siguiente.

El costo dptimo por periodo académico (COP) corresponderd al 50% del costo optimo anual.”

IPC: El Instituto de Nacional de Estadisticas y Censos indica: “/ndice de Precios al Consumidor (IPC)
es un indicador mensual, nacional y para nueve ciudades, que mide los cambios en el tiempo del
nivel general de los precios, correspondientes al consumo final de bienes y servicios de los hogares
de estratos de ingreso: alto, medio y bajo, residentes en el drea urbana del pais. Mensualmente, se
levantan aproximadamente 25.350 tomas de precios para los articulos, que conforman los 359
productos de la Canasta de bienes y servicios del IPC.”

e ElIPC e un factor que debe ser ingresado por la Direccién Financiera cada periodo académico
desde un mes antes de las fechas establecidas para matriculas ordinarias y hasta un dia antes
de matriculas ordinarias.

e El IPC es un factor que se utiliza para el calculo de los rubros que se otorgan por becas para
estudiantes de grado y tecnologia superior.
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4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al Sistema Integrado de Informacion (SII)- Modulo Académico
Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN desde la direccidn
https://www.epn.edu.ec, hacer clic en S/l, luego de lo cual se despliegan los mddulos del Sistema
Integrado de Informacidn (Sll); posteriormente se debe seleccionar el médulo Académico (ver Fig.
1).

INNORCNY |

| rsmuodn AV VINCLLACON

\ INTEGRADO DE INFO

*“’ m Sistema Integrado de Informacién -
o
= - Social

[ come ]

Figura 1: Acceso al SlI-Académico desde el portal web institucional

A continuacidn, se presenta la pantalla de inicio de sesidn. En esta pantalla (ver Fig. 2) se debe
escoger en modo la opcién ADMINISTRATIVO, luego ingresar el nombre de usuario y la contraseia
de acceso, finalmente debe presionar en el botdén Iniciar Sesion.
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Sistema Académico

Inicio de Sesidn

Modo
ADMINISTRATIVO -

Iniciar Sesion

Figura 2: Pantalla de inicio de sesion SllI-Académico

A continuacion, se presenta la pantalla que se muestra en la Fig. 3, en la cual se indican los datos
del usuario en los campos: Nombre, Facultad, Carrera y Periodo. Una vez seleccionado el Periodo
en el que se requiere registrar el IPC debe presionar en el botdn Iniciar Sesion.

Sistema Académico

Inicio de Sesion
Modo
ADMINISTRATIVO R
NOMBRE
FACULTAD
w
CARRERA
~
PERIODO
20228 ~

Figura 3: Pantalla para Inicio de Sesion
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Se despliega la pantalla mostrada en la Fig. 4, en el lado izquierdo se presenta el menu mediante el
cual el usuario puede acceder a las distintas funcionalidades del SlI-Académico.

Académico

USUARIO: Carina Sosa Pamefio
ACULTAD:

'CARRERA:

PERIODO: 2022-B

REGIMEN

* PLANIFICACION

[ad

Figura 4: Pantalla principal del SIl-Académico

4.2 Funcionalidad para registro del “IPC”
Para el registro del IPC en un periodo académico se debe presionar en el meni CONFIGURACION,
luego Carreras/Programas y finalmente en /PC (ver Fig. 5).

* PLANIFICACION

Figura 5: Opcion IPC

A continuacién, se presenta la pantalla CONFIGURACION INDICES COSTOS mostrada en la Fig. 6, en
la cual se muestra la siguiente informacion:

e Campo IPC ACTUAL: presenta el dato del ultimo IPC registrado.

e Campo Periodo: presenta el dato del periodo del dltimo IPC registrado.

e Campo Documento: presenta el dato del documento que respaldd el ingreso del ultimo IPC
registrado.

e Campo Observacion: permite registrar alguna observaciéon que aclare o referencie el
registro del IPC.
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Para realizar el registro del IPC de un nuevo periodo, debe presionar en el botén Editar, luego de lo
cual se presenta la pantalla CONFIGURACION INDICES COSTOS habilitada para el nuevo ingreso.

CONFIGURACION INDICES COSTOS

IPC

# Editar
IPC ACTUAL:
107.02
Periodo:
2022-A
Documento:
EPN-DF-2022-0928-M

Observacién:

Figura 6: Pantalla Configuracion Indices Costos

Seguidamente se presenta la siguiente pantalla CONFIGURACION iNDICAES COSTOS indicada en la
Fig. 7, en la cual debe ingresar el valor del /IPC ACTUAL, el dato del Documento que respalde el
registro; y de requerirlo una Observacion. Finalmente debe presionar en el botén Guardar; el botén
Cancelar permite cancelar el registro.

CONFIGURACION [NDICES COSTOS

IPC

IPCACTUAL:

109.54
Periodo:
2022-8
Documento:
Memorando EPN-DF-2022-3309-M

Observacién:

M Guardar g

Figura 7: Pantalla Registro IPC

Una vez que el IPC ha sido registrado se presenta una pantalla con el mensaje indicado en la Fig. 8
“Registro Actualizado”. El botdn Aceptar permite volver a la pantalla previa.
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+” CONFIRMACION

Registro Actualizado

Aceptar

Figura 8: Pantalla de confirmacion de registro

A continuacién, se puede visualizar en la seccién HISTORICO REGISTRO IPC una lista que muestra el
registro del IPC en los diferentes periodos (ver Fig. 9).

CONFIGURACION INDICES COSTOS

IPC

IPCACTUAL:

109.54
Periodo:
2022-B
Documento:
Memorando EPN-DF-2022-3309-M

Observacidn:

HISTORICO REGISTRO IPC

04/01/2023
. - e . "
1 financieroipc 10:36:34 2. . 2022 2 107.02 | 109.54 | Memorando EPM-DF-2022-3309-h
1 FINANCIEROIPC 28/03/2022 2022 1 105.57 | 107.02 | EPN-DF-2022-0928-M
02:02:16 p. m.

Figura 9: Seccion Histdrico Registro IPC
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4.3 Funcionalidad para registro de “Costos x Carrera” Grado y Nivelacion
El registro de costos por carrera para nivelacién, grado y nivel tecnoldgico se debe realizar una sola
vez al afo, en el periodo “A” (Ejemplo: 2021-A, 2022-A). Previo al ingreso de los costos el Director
de Docencia debera haber registrado los parametros de costos de Numero de Horas y Numero de
Semanas (ver Fig. 10)

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL
3 :
SELECCIONE UNA OPCION hd
Periodo
N o e Lo |
” 1 3 2022 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 485.00 17.00
e 2 3 2022 1 (RRA) COMPUTACION 485.00 17.00

Figura 10: Pantalla visualizacion registro pardmetros de costos grado

Para el registro de costos por carrera en un periodo académico se debe presionar en el menu
PLANIFICACION, luego CONFIGURACION, posteriormente Carreras/Programas y finalmente en
Costos X Carrera (ver Fig. 11).

™ PLANIFICACION

Figura 11: Opcidn Costos x Carrera-Grado y Nivelacion

A continuacién, se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL, visualizada en la Fig. 12,
en la cual se muestra la siguiente informacion:

e Campo Niveles: presenta la informacién de los niveles académicos registrados en la EPN.
e Campo Carrera: presenta la informacion del nombre de las carreras o programas en funcion
del nivel seleccionado.

e Campo Periodo: presenta la informacién del periodo académico con base en el periodo
seleccionado desde el inicio de sesion.
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Para realizar el registro de costos por carrera de un nuevo periodo, debe seleccionar el nivel y
posteriormente presionar en el botén Editar Nivel (ver Fig. 12), luego de lo cual se presenta la
pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL habilitada para el nuevo ingreso.

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

= Editar Nivel

Niveles

SELECCIONE UNA OPCION

Carrera

SELECCIONE UNA OPCION

Periodo

2022-A

Figura 12: Pantalla Pardmetros Costos por Nivel

Seguidamente se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL con la seccién
CONFIGURACION indicada en la Fig. 13, en la cual, debe ingresar en el campo Costo el valor del
Costo Optimo y en el campo Documento Quipux la referencia del memorando que sustenta el
ingreso del Costo Optimo; finalmente debe presionar en el botén Guardar. El botén Cancelar
permite cancelar el registro.

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

= Editar Nivel

Hiveles

3

Carrera

SELECCIONE UNA OPCION

Periado

2022-A

CONFIGURACION

Costo
3325

Porfavoringrese decimales

Documento Quipux

‘ Oficio No. 542 SENESCYT del 14 de mayo de 2021

Figura 13: Pantalla Configuracion Costos por Nivel-Configuracion Grado y Nivelacion
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Una vez que la configuracién ha sido registrada se presenta una pantalla con el mensaje indicado en
la Fig. 14 “El Registro se ha Guardado Con Exito”. El botén Aceptar permite volver a la pantalla
previa.

+ CONFIRMACION

£l Registro se ha Guardada Con Exito

Figura 14: Pantalla de confirmacion de registro

Seguidamente, se puede visualizar una lista que muestra el registro de costos para cada una de las
carreras del nivel seleccionado (ver Fig. 15).

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

Niveles
3 v
Carrera
SELECCIONE UNA OPCION v
Periodo
2022-A v
I S o
rd 1 3 2022 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 485.00 17.00 3325.00 Oficio No. 542 SENESCYT del 14 de mayo de 2021
rd 2 3 2022 1 (RRA) COMPUTACION 485.00 17.00 3325.00 Oficio No. 542 SENESCYT del 14 de mayo de 2021
rd 3 3 2022 1 (RRA) ECONOMIA 485.00 17.00 3325.00 Oficio No. 542 SENESCYT del 14 de mayo de 2021

Figura 15: Lista con registro de pardmetros registrados

4.4 Funcionalidad para registro de “Costos x Carrera” Posgrados

El registro de costos para Posgrados se debe realizar en un periodo académico y programa
requerido, siempre que para este programa exista una nueva cohorte, y con base en el pedido
mediante memorando desde la Direccidn de Posgrados. Previo al ingreso de los costos el Director
de Posgrados debid haber registrado los parametros de costos de Nimero de Horas y Numero de
Semanas (ver Fig. 16).
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PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

4 ,
Carrera
(RRA1%) MAESTRIA EN METALURGIA v
Periodo
T T N R T
rd 1 4 2022 2 (RRAT9) MAESTRIA EN METALURGIA 645.00 16.00

Figura 16: Pantalla visualizacion registro pardmetros de costos para Posgrados

Para el registro de costos de un programa en un periodo académico se debe presionar en el menu
PLANIFICACION, luego CONFIGURACION, posteriormente Carreras/Programas y finalmente en
Costos X Carrera (ver Fig. 17).

™ PLANIFICACION

Figura 17: Opcidn Costos x Carrera-Posgrados

A continuacién, se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL, visualizada en la Fig. 18,
en la cual se muestra la siguiente informacion:

e Campo Niveles: presenta la informacién de los niveles académicos registrados en la EPN.

e Campo Carrera: presenta la informacion del nombre de las carreras o programas en funcion
del nivel seleccionado.

e Campo Periodo: presenta la informacién del periodo académico con base en el periodo
seleccionado desde el inicio de sesidn.

Para realizar el registro de costos para un programa de posgrados, debe seleccionar el nivel, luego
el nombre del programa y finalmente seleccionar el icono en forma de ldpiz de la columna
ACCIONES del periodo requerido (ver Fig. 18)
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PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

= Editar Nivel

Niveles

4

Carrera

(RRALZ) MAESTRIA EN METALURGIA

Periodo

2022-A

S “mw S FUREIORGEES m — COSTORTRRER
|~ 1|4

2022 2 | (RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA 645.00 16.00

Figura 18: Pantalla Parametros Costos por Nivel-Posgrados

Seguidamente se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL con la seccién
CONFIGURACION indicada en la Fig. 19, en la cual debe ingresar en el campo Costo el costo total
del arancel para el programa seleccionado, en el campo Costo Arancel el valor del arancel por
semestre para el programa y en el campo Documento Quipux la referencia del memorando que

sustenta el ingreso de los costos. Finalmente debe presionar en el botédn Guardar. El botén Cancelar
permite cancelar el registro.

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

o Editar Nivel

Niveles

P

Carrera

(RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA

Periodo

2022-B

CONFIGURACION

Costo

7888.36

Costo Arancel
10.708610

Porfavor ingrese decimales
Documento Quipux

EPN-VIIV-2022-0500-M

Figura 19: Pantalla Configuracion Costos por Nivel-Configuracion
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Una vez que la configuracién ha sido registrada se presenta una pantalla con el mensaje indicado en
la Fig. 20 “El Registro se ha Guardado Con Exito”. El botén Aceptar permite volver a la pantalla
previa.

+ CONFIRMACION

£ Registro se ha Guardado Con Exito

Aceptar

Figura 20: Pantalla de confirmacion de registro costos posgrados-programa seleccionado

Seguidamente, se puede visualizar una lista que muestra el registro de costos de programa
seleccionado (ver Fig. 21).

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL
 Editar Nivel
Niveles
4 v
Carrera
(RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA v
Periodo
20228 v
I S
7 1 4 2022 2 (RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA 645.00 16.00 7888.36 10.708610000000000 EPN-VIIV-2022-0500-M.
z H 4 022 1 (RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA 640.00 16.00 7538.86 10.708610000000000 EPN-VIIV-2022-0433-4
s 2 4 2021 1 (RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA 640.00 16.00 7538.86 10.708510000000000 Memorando Nro. EPN-VIIV-2021-075-M

Figura 21: Lista con registro de costos programa seleccionado
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