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1 OBJETIVO

Proporcionar al usuario una guia sobre la funcionalidad que dispone el mdédulo académico para el
ingreso de parametros para costos de matriculas en nivelacion, grado y posgrado.

2 ALCANCE

Este manual esta dirigido a las direcciones de Docencia y Posgrados, y estd orientado a guiar en la
funcionalidad para el ingreso de parametros para costos de matriculas en nivelacién, grado y
posgrado.

3 DEFINICIONES
N/A

4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al Sistema Integrado de Informacion (SII)- Médulo Académico
Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN desde la direccidon
https://www.epn.edu.ec, hacer clic en S/l, luego de lo cual se despliegan los mddulos del Sistema

Integrado de Informacidn (Sll); posteriormente se debe seleccionar el médulo Académico (ver Fig.
1).

INNCWRCIONY — H
H ooy | ETORULEN

| nEmuoo ol DOCENGA | POSGRADCE

TEGRADO DE INFC

*‘ w Sistema Integrado de Informacion -

=

GESTION DE INFORMACION

(@ resen o
= Social
(&) Académico
Académico A =
——

Figura 1: Acceso al SlI-Académico desde el portal web institucional
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A continuacién, se presenta la pantalla de inicio de sesién. En esta pantalla (ver Fig. 2) se debe
escoger en modo la opcién ADMINISTRATIVO, luego ingresar el nombre de usuario y la contraseiia
de acceso, finalmente debe presionar en el botdn Iniciar Sesion.

Sistema Académico

Inicio de Sesidn

Modo
ADMINISTRATIVO i

Iniciar Sesion

Figura 2: Pantalla de inicio de sesion SllI-Académico

A continuacion, se presenta la pantalla que se muestra en la Fig. 3, en la cual se indican los datos
del usuario en los campos: Nombre, Facultad, Carrera y Periodo. Una vez seleccionado el Periodo
en el que se requiere registrar los parametros de costos debe presionar en el botdn Iniciar Sesion.

Sistema Académico

Inicio de Sesion
Modo
ADMINISTRATIVO v
NOMBRE
FACULTAD
A
CARRERA
v
PERIODC
2022-A v

Figura 3: Pantalla para Inicio de Sesion
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Se despliega la pantalla mostrada en la Fig. 4, en el lado izquierdo se presenta el menud mediante el
cual el usuario puede acceder a las distintas funcionalidades del SlI-Académico.

Académico

USUARIO: ING. DAVID MEJIA
ACULTAD:

CARRERA:
PERIODO: 2022-A

REGIMEN

+ PLANIFICACION

* CONFIGURACION

#* Carreras/Programas

Q

O CostosxCarrera

Figura 4: Pantalla principal del SIl-Académico

4.2 Funcionalidad para Registro de Parametros para Costos por Nivel,

Usuario Docencia
El registro de pardmetros de costos se debe realizar para un periodo académico y nivel requerido,
para el caso de las carreras de nivelacidn, grado y nivel tecnoldgico la mencionada configuracién se
debera realizar una vez al afio en el periodo “A” (Ejemplo: 2021-A, 2022-A)

Para el registro de los pardmetros de costos en un periodo académico y nivel requerido se debe
presionar en el mend PLANIFICACION, luego CONFIGURACION, posteriormente
Carreras/Programas y finalmente en Costos x Carrera (ver Fig. 5).

* PLANIFICACION

™ CONFIGURACION

#* Camreras/Programas

OcC

O Costosx Carrera

Figura 5: Opcion Costos x Carrera
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A continuacion, se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL mostrada en la Fig. 6, la
cual contiene la siguiente informacion:

e Campo Niveles: presenta la informacién de los niveles académicos registrados en la EPN.

e Campo Carrera: presenta la informacion del nombre de las carreras o programas en funcion
del nivel seleccionado.

e Campo Periodo: presenta la informacidn del periodo académico con base en el periodo
seleccionado desde el inicio de sesion.

e Botdon Nuevo: permite realizar el registro de los pardmetros de costos para un nivel
especifico.

e Boton Editar Nivel: permite realizar la actualizacidn de los pardmetros registrados para un
nivel seleccionado.

Para realizar el registro de pardmetros de costos de un nuevo periodo, debe seleccionar el nivel y
posteriormente presionar en el botén Nuevo, luego de lo cual se presenta la pantalla PARAMETROS
COSTOS POR NIVEL habilitada para el nuevo ingreso.

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

= Nuevo

Niveles

-

Carrera

SELECCIONE UNA OPCION

Periodo

2022-A

Figura 6: Pantalla Pardmetros Costos por Nivel

Seguidamente se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL con la seccidn
CONFIGURACION indicada en la Fig. 7, en la cual debe ingresar en el campo Nimero Horas el
numero total de horas para las carreras del nivel seleccionado y en el campo Nimero Semanas el
numero de semanas semestre para las carreras del nivel seleccionado. Finalmente debe presionar
en el botén Guardar. El botdn Cancelar permite cancelar el registro.
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PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

Niveles

k\’\’? Codigo: EPN-DGIP-MU-010
(& —
;) Version:002

(@l

3

Carrera

SELECCIONE UNA OPCION

Periodo

2022-A

CONFIGURACION

MNimero Horas
480

Nimero Semanas

16

Figura 7: Pantalla Registro Pardmetros

Una vez que la configuracién ha sido registrada se presenta una pantalla con el mensaje indicado en
la Fig. 8 “El Registro se ha Guardado Con Exito”. E| botén Aceptar permite volver a la pantalla previa.

« CONFIRMACION

El Registro se ha Guardado Con Exito

Aceptar

Figura 8: Pantalla de confirmacion de registro
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Seguidamente, se puede visualizar una lista que muestra el registro de los pardmetros de costos
para cada una de las carreras del nivel seleccionado (ver Fig. 9).

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

Niveles

3

Carrera

SELECCIONE UNAQPCIGN

Periodo

2022-A
I S
K4 1 3 2022 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 480.00 16.00

a 2 3 2022 1 (RRA) COMPUTACION 480.00 16.00

K 3 3 2022 1 (RRA) ECONOMIA 480.00 16.00

Figura 9: Lista con registro de pardmetros registrados

4.3 ros para Costos por Nivel, Usuario Posgrados
El registro de parametros de costos se debe realizar en un periodo académico y programa requerido,
siempre que para este programa exista una nueva cohorte.

Para el registro de los parametros de costos en un periodo académico y programa requerido se debe
presionar en el mend PLANIFICACION, Iluego CONFIGURACION, posteriormente
Carreras/Programas y finalmente en Costos x Carrera (ver Fig. 10).

* PLANIFICACIGN

™ CONFIGURACION

#* Camreras/Programas

QO Creacion Carre

O Costosx Carrera

Figura 10: Opcion Costos x Carrera

A continuacién, se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL mostrada en la Fig. 11, la
cual contiene la siguiente informacién:

e Campo Niveles: presenta la informacién de los niveles académicos registrados en la EPN.
e Campo Carrera: presenta la informacion del nombre de las carreras o programas en funcion
del nivel seleccionado.
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e Campo Periodo: presenta la informacion del periodo académico con base en el periodo
seleccionado desde el inicio de sesion.

e Botdn Nuevo: permite realizar el registro de los parametros de costos para un programa
especifico.

e Botdn Editar Nivel: permite realizar la actualizacién de los pardmetros registrados para un
programa seleccionado.

Para realizar el registro de parametros de costos en un periodo académico y programa requerido,
debe seleccionar el nivel, el programa y posteriormente presionar en el botéon Nuevo, luego de lo
cual se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL habilitada para el nuevo ingreso.

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

Niveles

4

Carrera

[RRALZ) MAESTRIA EN METALURGIA

Periodo

2022-B

Figura 11: Pantalla Pardmetros Costos por Nivel

Seguidamente se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL con la seccidén
CONFIGURACION indicada en la Fig. 12, en la cual debe ingresar en el campo Nimero Horas el
numero total de horas para el programa seleccionado y en el campo Nimero Semanas el nimero
de semanas semestre para el programa seleccionado. Finalmente debe presionar en el botén
Guardar; el botdn Cancelar permite cancelar el registro.
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PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

: ol

(@l

Niveles

4

Carrera

(RRALZ) MAESTRIA EN METALURGIA

Periodo

2022-8

CONFIGURACION

Miimero Horas
640
Niimero Semanas

16

Figura 12: Pantalla Registro Pardmetros

Una vez que la configuracién ha sido registrada se presenta una pantalla con el mensaje indicado en
la Fig. 13 “El Registro se ha Guardado Con Exito”. El botén Aceptar permite volver a la pantalla

previa.

« CONFIRMACION

El Registro se ha Guardado Con Exito

Aceptar

Figura 13: Pantalla de confirmacion de registro
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A continuacidn, se puede visualizar una lista que muestra el registro de los parametros de costos
del programa seleccionado (ver Fig. 14).

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

Niveles

4

Carrera

(RRAL9) MAESTRIA EN METALURGIA

Periodo

2022-B

ACCIONES “m SEMESTRE CARRERA NUMERCHORAS NUMEROSEMANAS COSTO COSTOARANCEL

2020 (RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA 640.00 7538.86 10.708610000000000
ra 2 4 201 1 (RRAT9) MAESTRIA EN METALURGIA 640.00 16.00 7538.86 10.708410000000000
rd 3 4 2022 1 (RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA 640.00 16.00 7538.86 10.708410000000000
ke 4 4 2022 3 (RRA19) MAESTRIA EN METALURGIA 640.00 16.00

Figura 14: Lista con registro de parametros registrados

4.4 Funcionalidad para Actualizacion de Parametros para Costos por

Nivel, Usuario Docencia y Usuario Posgrado
Para la actualizacién de pardmetros de costos de un periodo académico y nivel requerido se debe
presionar en el mend PLANIFICACION, luego CONFIGURACION, posteriormente
Carreras/Programas y finalmente en Costos x Carrera (ver Fig. 15).

* PLANIFICACIGN

™ CONFIGURACION

#* Carreras/Programas

O cre

O Costosx Carrera

Figura 15: Opcion Costos x Carrea

A continuacién, se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL mostrada en la Fig. 16, la
cual contiene la siguiente informacion:

e Campo Niveles: presenta la informacién de los niveles académicos registrados en la EPN.

e Campo Carrera: presenta la informacion del nombre de las carreras o programas en funcion
del nivel seleccionado.

e Campo Periodo: presenta la informacién del periodo académico con base en el periodo
seleccionado desde el inicio de sesidn.
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e Boton Nuevo: permite realizar el registro de los pardmetros de costos para un nivel
especifico.

e Boton Editar Nivel: permite realizar la actualizacion de los parametros registrados para un
nivel seleccionado.

Para realizar la actualizacién de pardmetros de costos de un periodo y nivel requerido, debe
seleccionar el nivel y posteriormente presionar en el botén Editar Nivel, luego de lo cual se presenta
la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL habilitada para el nuevo ingreso.

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL
= Nueva = Editar Nivel
Niveles
3
Carrera
SELECCIONE UNA OPCION
Periodo
2022-A
I S o T
s i 3 2022 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 485.00 17.00
ra 2 3 2022 1 (RRA) COMPUTACION 485.00 17.00

Figura 16: Pantalla Parémetros Costos por Nivel

Seguidamente se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL con la seccién
CONFIGURACION indicada en la Fig. 17, en la cual debe ingresar en el campo Numero Horas el
numero total de horas para las carreras del nivel seleccionado y en el campo Nimero Semanas el
numero de semanas semestre para las carreras del nivel seleccionado. Finalmente debe presionar
en el botén Guardar. El botén Cancelar permite cancelar el registro.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 14



Codigo: EPN-DGIP-MU-010
Versién:002

Elaborado: 16/05/2019
Vigencia: 31/12/2023

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL
N

Niveles

MANUAL DE USUARIO
REGISTRO DE PARAMETROS PARA COSTOS
CARRERAS Y PROGRAMAS

e

Carrera

SELECCIONE UNA OPCION ~

Periodo

20227 ~

CONFIGURACION

Nimero Horas
485

Nimero Semanas

[ ]

M Guardar Cancelar

Figura 17: Pantalla Actualizacion Pardmetros para un Nivel

Para realizar la actualizacién de una carrera o programa especifico se debe seleccionar el icono en
forma de /dpiz de la columna ACCIONES indicada en la Fig. 18.

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

Hiveles

3

Carrera

SELECCIONE UNA OPCION

Periodo

2022-A

SeEeRE = “
1 3 2022 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 485.00 17.00

ra 2 3 2022 1 (RRA) COMPUTACION 485.00 17.00

Figura 18: Pantalla Actualizacion Pardmetros para una carrera o programa especifico

Seguidamente se presenta la pantalla PARAMETROS COSTOS POR NIVEL con la seccién
CONFIGURACION indicada en la Fig. 19, en la cual debe ingresar en el campo Numero Horas el
numero total de horas para la carrera seleccionada y en el campo Nimero Semanas el nUmero de
semanas semestre para la carrera seleccionada. Finalmente debe presionar en el botén Guardar. El
botdén Cancelar permite cancelar el registro.
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PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

Niveles

Cddigo: EPN-DGIP-MU-010
:

(0

3

Carrera

(RRA) AGROINDUSTRIA

Periodo

2022-A

CONFIGURACION

Niimers Horas
485,00
Niimero Semanas

17,00

Figura 19: Pantalla Actualizacion Pardmetros para una carrera o programa especifico

Seguidamente, se puede visualizar una lista que muestra el registro de los parametros de costos con

los cambios realizados (ver Fig. 20).

PARAMETROS COSTOS POR NIVEL

= Editar Nivel

Niveles

3

Carrera

(RRA) AGROINDUSTRIA

Periodo

2022-A

““ SMETEE SR REMERORGES e
# 1 3 2022 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 485.00 17.00

rd 2 3 2021 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 480.00 16.00

£ 3 3 2020 1 (RRA) AGROINDUSTRIA 480.00 16.00

Figura 20: Lista con registro de pardmetros registrados para una carrera o programa especifico
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