POLITECNICA
NACIONAL

Manual de Usuario

SAEw Control Docente -
Registro de Temas Usuario
Docente -



=4 Cédigo: EPN-DGIP-MU-010

MANUAL DE USUARIO : Version: 002
CONTROL DOCENTE USUARIO DOCENTE u Elaborado: 16/05/2019

(=2

TABLA DE CONTENIDO

I 1 1 [ o [ ¥ & L 4
R - 1 T T 4
3 | DERINICIONES: unus susungssssssessssises onms sy s 0mss i pusisussssseisss s oy s ee s ssass s s o wne i sunaas 4
B GLITADE USUARIED . ussssscsuosnmmsuss suusasnssasussssssidssss ersss sisss o5 06855 OVasabs s eusass sl 5 AN AR s 4

41 INgreso.al SAEWECIEOIROS .o iisiismsssimimisriiii s sesisavsmssebssisameiviississe s 4

4.2 OpCION "REISIIO A8 TOIMBS ciiuiuiious cssmmsssnsianinssisasssimsmminsssansss sasysauisss ks sssass st ini i 6

TABLA DE FIGURAS

Figura 1: Acceso al SAEw desde el portal web institucional ............ccooooeiiiiiiiiiiiiiine, 4
Figura 2: Pantalia de'inicio e SERION 8l SAEW.... ucmmxsoismminmmasissmssnopsssasesssissamasssasars suicasvnse 5
Figura 3: Pantalla de INBresn ol SIS ©.. i msnmmisimmmiisostniiad s 5
T T [T LT L R o S s R P P P e )
Figura 5: Ment Cumplimiento para Registro de TEmas .........c.cccuevuiimiiiiiiiiniiiiiii s 6
Figura 6: Pantalla para seleccionar asignatura para registro de tema ...........ccccoiiiiiiiiinniiiiciiinnn. 7
Figura 7: Pantalla pararesistre e RIS ..o iysssesiassasss 7
Figura 8: Pantalla que muestra el registro de temas..............cccuvieiiininiinninininin, 8
Figura 9: Botdn guardar para registro de temas .........cccoviiiiiiniiiiiiiii s e 8
Figura 10: Pantalla con mensaje que indica el guardado de l0s datos ...........ccccecveiiiiiiiiniiiininnns 9
Figura 11: Pantalla de registro de tema con mensaje de solicitud de tema atrasado...................... 9

Direccién de Gestién de la Informacion y Procesos Pagina | 1



(2o

MANUAL DE USUARIO
CONTROL DOCENTE USUARIO DOCENTE

&

g

Cédigo: EPN-DGIP-MU-010

Version: 002

Elaborado: 16/05/2019

NIVELES DE RESPONSABILIDAD

Actividad Nombre Cargo Firma Fecha
P WO A
Elaboracién Monica Jativa Lider de Procesos 26/08/2022
Revision David Mejia Director de Docencia 29/08/2022
Director de Gestion r
Aprobacion Juan Pablo Ponce de la Informacién y 29/08/2022
Procesos
7
G| ESCUELAPOLITECNICA NACIONAL
i  /SECRETARIA GENERAL
_,"1)‘5, Certifyed an legal forma que |a fotocogfia que
= g! rrelj:i_e es fiel copia del original qug consta

Direccién de Gestién de la Informacién y Procesos

i

Pégina | 2




ﬂ a Codigo: EPN-DGIP-MU-010
MANUAL DE USUARIO Version: 002
G CONTROL DOCENTE USUARIO DOCENTE “ Elaborado: 16/05/2019
p :
CONTROL DE CAMBIOS
Versién Razones del Cambio Realizado por Fecha
1.0 Creacion del Manual Jorge Albuja 16/07/2020
2.0 Actualizacion del Manual Mdnica Jativa 26/08/2022
=
Direccién de Gestién de la Informacién y Procesos Pagina | 3




n & Codigo: EPN-DGIP-MU-010

' MANUAL DE USUARIO Version: 002

QE CONTROL DOCENTE USUARIO DOCENTE “ Elaborado: 16/05/2019
\!::l:d 3

1 OBJETIVO

Proporcionar al usuario una guia sobre la funcionalidad que dispone el SAEw para el ingreso de
temas dictados en cada clase.

2 ALCANCE

Este manual est4 dirigido al personal docente, y estéa orientado a guiar en la funcionalidad para el
ingreso de los temas dictados en cada clase.

3 DEFINICIONES

¢ Ingreso de temas dictados: el personal docente debe registrar los temas dictados el dia en
el que dicte la clase, sin embargo y debido a los problemas de conectividad podra hacerlo
como méximo dentro de los 6 primeros dias después de haber dictado la clase. El listado
fecha a fecha para el ingreso de los temas se presentard, con base en el registro del plan
micro curricular que el personal docente ingresa semestralmente, una vez que ha sido
designado a dictar una asignatura.

4 GUIA DE USUARIO

Ingreso al SAEw-Creditos
Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN usando la direccion
https://www.epn.edu.ec. En la pantalla que se presente debe hacer clic en SlI, luego de lo cual se
desplegaran los modulos del Sistema Integrado de Informacion (Sh); posteriormente se debe
seleccionar el médulo SAEw-Créditos (ver Fig. 1).

Figura 1: Acceso al SAEw desde el portal web institucional Ql/-
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A continuacion, se presentara la pantalla de inicio de sesién mostrada en la Fig. 2, se debe escoger
en Modo la opcion PROFESOR, luego ingresar el usuario y la contrasefia de acceso, finalmente se
debe hacer clic en el botén INGRESAR AL SISTEMA.

e [ T
| =R )

|
|

Figura 2: Pantalla de inicio de sesion del SAEw

Se presentard la pantalla mostrada en la Fig. 3, en la cual se indicaran los datos del usuario y el
campo Nombre y Periodo. Una vez escogido el Periodo en el que se requiere ingresar presionar el
botén INGRESAR AL SISTEMA.
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INGRE SAR AL SISTEMA

S 20224 v

Figura 3: Pantalla de Ingreso al Sistema

-
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Cuando se despliegue la pantalla mostrada en la Fig. 4, se presentaran los moédulos del SAEw. En
esta pantalla el usuario debera escoger el médulo CONTROL DOCENTE.

-

Figura 4: Modulos SAEw

Opcion “Registro de Temas”
Para el registro de un tema, el profesor debe escoger el meni CUMPLIMIENTO, luego la opcion
Registro de Temas (ver Fig. 5).

Figura 5: Menu Cumplimiento para Registro de Temas

Se presentara la pantalla indicada en la Fig. 6, en la cual se desplegara una lista con las asignaturas
asignadas al profesor en el periodo seleccionado en la pantalla de inicio de sesion.

Una vez determinada la asignatura, en la fila en la que se encuentra para seleccionarla, se debe

presionar en el boton Select. o
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REGISTRO DE TEMAS |

Nro. CodMat Materia parao Carrera
T Sae . © | M7 ARICACIONES DISTRIBUIDAS e S .

DE TRABAIO DE INTEGRACIC
5 REPARACION EXAMEL DE
LEXIVO

Figura 6: Pantalla para seleccionar asignatura para registro de tema

Una vez seleccionada la asignatura el sistema presentara la pantalla de REGISTRO DE TEMAS, en |a
cual se desplegara una lista de cada una de las fechas programadas para la asignatura seleccionada

(ver Fig. 7).
|
|
e -,
k.3 -l
‘. Mro. CodMat Matena parato Carrera
[ (RRA20) TECHOLOGIAS DE

Select 1 ITID713 APLICACIONES DISTRIBUIDAS GR1 |2 INFORMACION

Horal| Horal Profesor | codmat| paralo | Materia

Figura 7: Pantalla para registro de temas

Unavez determinada la fecha de la cual se requiere ingresar el tema, se debe registrar el tema
dictado, como se muestra en la Fig. 8. i

=f

Direccion de Gestion de la Informacién y Procesos Péagina | 7



Codigo: EPN-DGIP-MU-010

MANUAL DE USUARIO Version: 002
m CONTROL DOCENTE USUARIO DOCENTE u Elaborado: 16/05/2019
w v

_o. APLICACIONES] MA5 sobre iieb API

DISTRIBUIDAS

Figura 8: Pantalla que muestra el registro de temas

A continuacion, debe presionar en el botén Guardar, para registrar el tema (ver Fig. 9).

-u
(
g

(RRA20) TECIOLOGIAS DE
LA IFORMACION

Figura 9: Botén guardar para registro de temas

Al presionar en el botdn Guardar, el sistema desplegard el siguiente mensaje: Los datos  han
sido guardados exitosamente... (ver Fig. 10). a}/
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Fecha Horal Hora? Probeoe odaat parao Maters

Figura 10: Pantalla con mensaje que indica el guardado de los datos

Si el profesor no realiza el ingreso del tema dentro del plazo establecido, el sistema presentara un
mensaje como el que se muestra en la Fig. 11.

Figura 11: Pantalla de registro de tema con mensaje de solicitud de tema atrasado

El profesor deberé solicitar al Subdecano o Subdirector de la ESFOT autorizacion para el registro de
un tema atrasado.
&
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